Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais

TRIBUNAL DO ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO

TERMO DE REFERENCIA
1 - UNIDADE DEMANDANTE:
Area de Recursos Humanos
2 — OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de pranchetas, conforme
especificacdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO DETALHADA QUANTIDADE

Matéria prima: MDF;
Prendedor: metal;
Medidas: A4 (210 x 297 mm);
Cor: branca;
Codigo CATMAS do item de material: 001655698.

Prancheta
escolar

30 (trinta)
unidades

3 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

3.1 Estad previsto, para o més de abril, o ingresso de aproximadamente 29 (vinte e
nove) servidores no Quadro de Pessoal da Justica Militar de Minas Gerais, mediante
concurso publico. Esses servidores participardo do Ambientar - Programa de
Ambientacdo a Justica Militar, que tem por objetivo acolher e integrar os novos
servidores, facilitando seu processo de adaptacdo a realidade institucional, a fim de
gue se sintam mais situados e seguros para iniciarem suas atividades laborais, em
postos de trabalho compativeis com seus perfis de competéncias.

3.2 A programagao acontecera no auditério do Tribunal, mas serao utilizadas cadeiras
moveis para algumas atividades de cunho vivencial, como dinamicas e momentos de
reflexdo e discussdo em grupo, que exigem uma configuracdo diferente do ambiente,
com os participantes posicionados em circulo, de modo a favorecer as interagdes e o
entrosamento entre eles.

3.3 Para solicitacdo das cadeiras, serd acionado o contrato vigente com a empresa
Kepler Viagens, Eventos e Turismo EIRELI, que ndo contempla cadeiras com braco, tipo
carteiras escolares, de modo que as pranchetas serdo necessarias como apoio para
que os participantes possam fazer suas anotagées.

3.4 Considerando a expectativa de participacdo de até 29 (vinte e nove) novos
servidores no Programa Ambientar, a quantidade solicitada estd bem ajustada a
demanda.
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3.5 Ressalta-se que as pranchetas poderao ser utilizadas em varios outros eventos e
acoes de capacitacdao que venham a ser promovidos na Justica Militar.

4 — DA EXECUCAO DO OBJETO:

4.1 Prazo de entrega:
4.1.1 Os produtos deverdo ser entregues até o dia 31 de margo de 2022.

4.2. Do local e horario de entrega:

4.2.1 Os materiais deverdao ser entregues na sede do Tribunal de Justica Militar de
Minas Gerais, situada na Rua Tomaz Gonzaga, 686, Lourdes, Belo Horizonte/MG, no
horario das 12h as 18h, mediante agendamento prévio.

4.3 Condig¢Oes de recebimento:

4.3.1 O recebimento do objeto ocorrerd na forma do art. 73 da Lei 8.666/93, sendo
gue a responsabilidade pelo recebimento dos servicos ficard a cargo do Fiscal do
Contrato, para efeito de verificacdo da conformidade dos materiais entregues com o
solicitado e posterior atesto da nota fiscal, observando os seguintes critérios: a fiel
observancia das especificacdes e conformidade com as condi¢Ges apresentadas neste
Termo de Referéncia, como quantitativo, especificacdes técnicas, prazos, horarios e
locais de entrega.

4.3.1.1 Os materiais serdo pagos apos o seu recebimento.

4.3.2 Antes da aceitacdo definitiva dos produtos, a CONTRATADA devera atender a
todas as exigéncias da fiscalizacdo, relacionadas com a correcio de quaisquer
imperfeicGes ou defeitos verificados, corrigindo-os, sem qualguer 6nus para o TIMMG,
bem como demais pendéncias porventura existentes.

4.3.3 Verificado o adequado cumprimento de todas as condi¢des contratuais, o gestor
e fiscal do contrato efetuara o recebimento provisério dos servigos, lavrando relatério.
4.3.4 Caso seja constatado o ndao cumprimento ou o cumprimento irregular de
qualquer das condi¢des contratuais, o gestor do contrato lavrara relatério
circunstanciado, discriminando as irregularidades encontradas, dirigido a autoridade
competente, que adotard as medidas cabiveis.

4.3.5 A Contratada devera promover as correcdes e/ou alteragdes necessarias, nos
termos do art. 69 da Lei Federal n. 8.666/93, sob pena de aplicacdo das sanc¢des
administrativas previstas em lei.

4.3.6 O TIMMG reserva-se o direito de devolver no todo ou em partes, sem nenhum
o6nus, qualquer produto entregue que ndo esteja em conformidade com o
solicitado/aprovado.

4.3.7 O recebimento/aprovacdo dos servicos pelo Tribunal n3do exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos
produtos ou disparidades com as especificacbes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administracdo as faculdades previstas no art. 18 da
Lei n.2 8.078/90.
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5-DOS LOTES:

5.1 Indica-se um Unico processo de compra, com lote Unico, para a aquisicdo do
objeto, por se tratar somente de 30 (trinta) unidades de um mesmo produto, sendo,
portanto, perfeitamente vidvel que uma Unica empresa fornega todas as pranchetas.
5.2 O fornecimento por mais de uma empresa poderia levar a aquisicdo de itens
unitarios com diferentes padrdes e, em caso de produtos idénticos, dificultaria
possiveis trocas ou devolugdes de itens avariados.

5.3 Dessa forma, salvo melhor juizo, o objeto deve ser adjudicado, em sua totalidade, a
um Unico fornecedor para nao haver divergéncia de qualidade.

6 — JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE:

6.1 O custo estimado para esta aquisicdo ndo ultrapassa o limite estabelecido no art.
24, inciso I, da Lei n? 8.666/1993, conforme demonstrado nos estudos preliminares, e
ndo se refere a parcela de um mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto, de
modo que sera adotada a modalidade de dispensa de licitacao.

6.2 O critério de selecdo da proposta mais vantajosa serd o de MENOR PRECO
GLOBAL, de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

7 — DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

7.1. Ndo serd permitida a participacdao de empresas reunidas em consdrcio, devido a
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condig¢des de fornecer os servigos de forma independente.

8 — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execuc¢do patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa
fisica, emitida nos Ultimos 06 (seis) meses.

9 - DO PAGAMENTO:

9.1 O pagamento devido pelo TRIBUNAL sera efetuado por meio de depédsito em conta
bancaria a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por outra forma que
vier a ser convencionada entre as partes, no prazo de 30 (trinta) dias a partir do
recebimento da nota fiscal, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos
e aprovados pelo CONTRATANTE.

9.1.1 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard ao CONTRATANTE, apds
a execucdo do objeto e aceitacdo pelo CONTRATANTE, a respectiva nota fiscal/fatura,
bem como demais documentos necessarios para a efetiva comprovacdo da execugdo
do objeto, se houver.
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9.1.2 As Notas Fiscais que apresentarem incorrecoes serdo devolvidas a CONTRATADA
e 0 prazo para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacao do
documento considerado valido pelo CONTRATANTE.

9.1.3 O documento fiscal devera ser emitido em inteira conformidade com as
exigéncias legais, especialmente as de natureza fiscal.

9.2 Nenhum pagamento serd efetuado no ato da entrega dos materiais.

9.3 O valor de que trata esta clausula abrange todas as despesas com administracao,
materiais, mao-de-obra, frete, embalagens, transporte, leis sociais, trabalhistas e
fiscais, equipamentos auxiliares, seguros, todos os tributos incidentes e demais
encargos, enfim, todo o necessario para a execucdo do objeto.

9.4 A CONTRATADA deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo
previstos.

9.4.1 A CONTRATADA devera apresentar a nota fiscal correspondente e documentos
fiscais devidos, entre os quais as Certidoes de Regularidade junto ao INSS, Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT da Justica do Trabalho, FGTS, e Certiddo
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido junto a
Receita Federal do Brasil (validas e regulares).

9.4.2 Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo
impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipdtese
ensejard, entretanto, a ado¢do das providéncias tendentes ao sancionamento da
CONTRATADA.

9.4.3 Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresenta¢ao, devidamente regularizada tal
documentacao.

9.5. A devolucao da nota fiscal ndo aprovada pelo TRIBUNAL, em nenhuma hipétese,
servird de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a entrega dos produtos ou
deixe de efetuar o pagamento devido aos seus empregados.

9.5.1 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, dard ao
TRIBUNAL plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para
nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

9.6 Nenhum pagamento serd efetuado estando pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo da CONTRATADA, sem que isso implique alteracdo do preco proposto,
correcdo monetdria, compensacdo financeira ou interrupcdo da entrega dos materiais.
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9.7 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo, o valor
devido sera atualizado financeiramente, entre as datas do vencimento e do efetivo
pagamento, de acordo com a varia¢do do Sistema Especial de Liquidagdo e Custddia —
SELIC.

9.8 Devido as normas legais, para que o Tribunal realize o pagamento, a CONTRATADA
deverd emitir nota fiscal/fatura indicando o tipo de bem fornecido e contendo
discriminacdo clara e precisa do objeto, considerando os seguintes tipos de
documento fiscal:

9.8.1 Produtos: somente Nota Fiscal ELETRONICA.

9.8.2 Servicos: Nota Fiscal de Servicos Eletronica ou Nota Fiscal de Servigos Série A.

10 - DO CONTRATO:

10.1 Nao se aplica, uma vez que a entrega serd Unica e integral, considerada aquela
com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere obrigacdo futura. O instrumento contratual
serd substituido por Nota de Empenho.

11 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO DA RELAGCAO JURIDICA:

11.1 A Secretaria Especial da Presidéncia do TRIBUNAL designara um fiscal e um gestor
deste Contrato, conforme Portaria 979/2017 do TIM/MG.

11.2 A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor
especialmente designado, que anotard em registro préprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessério a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
além das atribuicdes contidas nas normas de execucdao orcamentaria e financeira
vigentes.

11.2.1 Para assistir o gestor e o fiscal do contrato e subsidia-los de informacdes
pertinentes a essas atribuicdes, o CONTRATANTE podera contratar terceiros, nos
termos do art. 67 da Lei Federal n? 8.666/93.

11.3 Sem prejuizo ou dispensa das obrigacdes da CONTRATADA, o CONTRATANTE
exercera ampla supervisdo, acompanhamento, controle e fiscalizacdo sobre a
execucdo dos servigos, por meio de servidor designado e/ou profissional contratado,
que atuara na fiscalizacdo de todas as etapas de execuc¢do dos servigos, observando,
dentre outros critérios, a fiel observancia das especificagcdes dos servigos e produtos e
a sua perfeita execucgao.

11.4 O exercicio, pelo CONTRATANTE, do direito de supervisionar, controlar e fiscalizar
a execugdo dos servigos, ndo atenuara, reduzird ou eximira qualquer responsabilidade
ou obrigacdo da CONTRATADA nos termos deste contrato, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do
Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.



Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais
TRIBUNAL DO ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO

11.5 O fiscal do contrato, designado pelo CONTRATANTE, terd poderes para fiscalizar a
execugao dos servigos e especialmente para:

a) Sustar os trabalhos da CONTRATADA, sempre que considerar a medida necessaria;
b) Exigir da CONTRATADA a manutengdao, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, de todas as condi¢des de habilitacao e
qualificacdo exigidas;

c) Fazer auditorias sobre os processos e metodologias adotados pela CONTRATADA no
cumprimento de suas obrigacdes previstas neste contrato;

d) Notificar a CONTRATADA sobre sua inadimpléncia no cumprimento das obrigacdes
previstas neste contrato, determinando sua regularizacdo, ou, sendo o caso,
remetendo a autoridade competente para abertura de processo;

e) Fazer as afericbes necessarias para a liberacdo de pagamentos em conformidade
com o objeto licitado, de acordo com as condi¢des estabelecidas contratualmente;

f) Recusar os servicos que tenham sido realizados pela CONTRATADA em desacordo
com as condicdes estabelecidas no presente contrato, apresentando as devidas
justificativas e exigindo a sua substituicdo, se for o caso;

11.6 As acdes acima descritas serdo formalizadas pelo gestor do contrato através dos
competentes relatorios.

11.7 Cabe ao fiscal e/ou ao gestor do contrato:

a) Responsabilizar-se pela supervisdao do contrato, administrando-o em conformidade
com as disposicoes contratuais.

b) Adotar toda e qualquer providéncia necessdria a perfeita execuc¢do do contrato.

c¢) Notificar por escrito a CONTRATADA, quando a mesma deixar de cumprir qualquer
cldusula deste contrato e encaminhar coépia da referida notificacgdo ao Setor
responsavel para ser anexada ao contrato.

d) Exigir da CONTRATADA por escrito a substituicdo de qualquer membro da sua
equipe responsavel pela execugao dos servicos.

11.8 O acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato, assim como o recebimento e
a conferéncia dos servicos prestados, serdo realizados pelo servidor designado.

11.9 O fiscal do contrato expedira declaracdo de inspecdo dos servigos prestados, que
servird como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e
constituird documento indispensavel para a liberacdao dos pagamentos.

11.10 A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo deste Contrato pelo CONTRATANTE, bem como permitir o acesso a
informacgdes consideradas necessarias pelo fiscal do Contrato.

11.11 O CONTRATANTE ndo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou
pessoas ndo autorizados, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, neste
Contrato.
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11.12 Caso entenda necessario o fiscal e/ou gestor do contrato podem solicitar o
auxilio de profissionais especializados para acompanhamento e fiscalizacdo dos
servicos e fornecimento.

12 - DAS GARANTIAS:

12.1. Garantia de execugao:
12.1.1 N3o serd exigida garantia de execugdo para este objeto.

12.2 Garantia do produto/servigo:
12.2.1 Os produtos terdo garantia de 90 (noventa) dias, em conformidade com o art.
16, I, do Cédigo de Defesa do Consumidor.

13 — DA SUBCONTRATAGAO:

13.1. E vedado ao fornecedor subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Edital.

14 - OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

14.1 Da Contratada:

14.1.1 Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢bes pactuadas, de
acordo com as exigéncias constantes neste documento.

14.1.2 Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao TRIBUNAL para ateste e
pagamento.

14.1.3 Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execuc¢ao do
objeto contratado.

14.1.4 Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os itens em que se verificarem defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do do
objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

14.1.5 Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e
especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

14.1.6 Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-
se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

14.1.7 Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de
referéncia.

14.1.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.9 N3o transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.10 Manter, durante toda a execugdao do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagcdo exigidas
na licitacao.
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14.1.11 Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execugdo
do objeto contratado.

14.1.12 Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus
bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do objeto;

14.2 Da Contratante:

14.2.1 Acompanhar e fiscalizar os servigos, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

14.2.2 Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo
com a especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

14.2.3 Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.

14.2.4 Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos
itens solicitados.

14.2.5 Solicitar o reparo, a correcdo, a remoc¢ao ou a substituicio dos
materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

14.2.6 Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

14.2.7 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

14.2.8 Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares.

14.2.9 Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e
previdenciarios através dos documentos pertinentes.

15 — SANGOES ADMINISTRATIVAS:

15.1 O fornecedor que cometer qualquer das infrages, previstas na Lei Federal n?
8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:
15.1.1 adverténcia por escrito;
15.1.2. multa de até:
15.1.2.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor do objeto ndo executado;
15.1.2.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado
o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entrega do objeto, ou entrega
com vicios ou defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que é destinado,
ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes contratadas;
15.1.2.3 2% (dois por cento) sobre o valor total do fornecimento, em caso
descumprimento das demais obrigacdes contratuais ou norma da legislacdo
pertinente.
15.1.3 Suspensdo do direito de participar de licitacdes e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
15.1.4 Impedimento de licitar e contratar com a Administragdao Publica Estadual, nos
termos do art. 72 da Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002;
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15.1.5 Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

15.2 A san¢dao de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des
previstas no item 15.1.

15.3 A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de
pagamentos eventualmente devidos ao INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou
judicialmente.

15.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucao
contratual originario que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n?. 45.902, de 27 de
janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184,
de 2002.

15.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levarda em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

15.5.1 N3o serdo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razoes de interesse publico, devidamente comprovados.

15.6 A aplicacdo de san¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo
ou a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatdrio.

15.7 O pagamento da multa aplicada ndao exime a CONTRATADA da responsabilidade
pelo cumprimento das obrigacdes a ela impostas por for¢a do contrato.

15.8 As sangdes relacionadas nos itens 15.1.3, 15.1.4 e 15.1.5 serdo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracao Publica Estadual - CAFIMP.

15.9 As sancdes de suspensdo do direito de participar em licitagcdes e impedimento de
licitar e contratar com a Administracao Publica poderdo ser também aplicadas aqueles
que:

15.9.1 Retardarem a execucdo do objeto;

15.9.2 Comportarem-se de modo inidéneo;

15.9.2.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualqguer momento da licitacdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances;

15.9.3 Apresentarem documentacdo falsa ou cometerem fraude fiscal.
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15.10 Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, esses deverdao ser comunicados ao
Presidente para avaliar a instauracao de Processo Administrativo de Responsabilizacao
_ PAR, nos termos do disposto na Resoluc¢do n. 244, de 19 de maio de 2021 - TIMMG.



