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Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1 - UNIDADE DEMANDANTE:

Geréncia Administrativa

2 -OBJETO:

2.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de 200 (duzentos) cartdes de visita
conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste termo, de acordo com o quadro
abaixo.

2.1.1. Especificacdes: cartdes de visita, no formato 9x5cm, 4x0 cores, impressos em papel couché
fosco 250g. a 300g, apresentando laminacio fosca em ambas as faces e verniz UV localizado apenas
na frente.

CATMAS | Item | Referéncia Quantidade

000019925 || 1 Chefe de Gabinete da Presidéncia | 200

2.2. INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

2.2.1. A arte e as mascaras de verniz definitivas serdo fornecidas pelo contratante, juntamente com o envio
da ordem de servico.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. Faz-se necessaria a confeccao de cartdes de visita para representacdo institucional do Chefe de
Gabinete.

4- DA EXECUCAO DO OBJETO:
4.1. Do prazo, local e condi¢coes da entrega do produto

4.1.1. O prazo da entrega dos cartdes serd de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da entrega da nota
de empenho ao fornecedor.

4.1.2. Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado do TIM/MG, situado a Rua Tomaz Gonzaga,
686, Bairro Lourdes, Belo Horizonte/MG, das 8 as 14 horas.

4.1.3. O fornecedor deverd agendar no TIMMG/Almoxarifado, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, a entrega do material, sob pena de ndo recebimento imediato do mesmo na chegada a sede
do Tribunal.

4.2 Condicoes de recebimento dos produtos

4.2.1. O recebimento do objeto ocorrerd na forma do art. 73 da Lei 8.666/93, para efeito de verificacdo da
conformidade do servigo prestado, com o solicitado e, posterior, avaliagdo de desempenho e o atesto da
nota fiscal, observando os seguintes critérios: a fiel observancia das especificagdes e conformidade com as
condi¢des apresentadas neste Termo de Referéncia, como quantitativo, especificagcdes técnicas, prazos,
horarios e locais de prestacao do servigo.
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4.2.2. O Tribunal ndo aceitard ou recebera qualquer produto ou servigo com atraso, defeitos ou
imperfei¢des, em desacordo com as especificacdes e condi¢des constantes do Termo de Referéncia ou em
desconformidade com a arte enviada ou que ndo observe as normas legais ou técnicas pertinentes ao
objeto, cabendo ao FORNECEDOR efetuar os reparos/substituigdes necessarias no prazo determinado.

4.2.2. O FORNECEDOR terd o prazo de até 5 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da
comunicag¢do do fato, para providenciar a substituicdo do produto com defeito.

4.4.2. Antes da aceitagdo definitiva dos servicos, a CONTRATADA devera atender a todas as exigéncias
da fiscalizagdo, relacionadas com a correcdo de quaisquer imperfeicdes ou defeitos verificados,
corrigindo-os, sem qualquer 6nus para o TIMMG, bem como demais pendéncias porventura existentes.

4.4.3. Verificado o adequado cumprimento de todas as condi¢des contratuais, o gestor e fiscal do contrato
efetuard o recebimento provisorio dos servigos, lavrando relatorio.

4.4.4. Caso seja constatado o ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer das condicdes
contratuais, o gestor do contrato lavrard relatorio circunstanciado, discriminando as irregularidades
encontradas, dirigido a autoridade competente, que adotara as medidas cabiveis.

4.4.5. A Contratada devera promover as corre¢des e/ou alteragdes necessarias, nos termos do art. 69 da Lei
Federal n. 8.666/93, sob pena de aplica¢do das sangdes administrativas previstas em lei.

4.4.6. O TIMMG reserva-se o direito de devolver no todo ou em partes, sem nenhum 6nus, qualquer
servico entregue que nado esteja em conformidade com o solicitado/aprovado.

4.4.7. O recebimento/aprovacao dos servigos pelo Tribunal ndao exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos servicos ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no art. 18
da Lei n.° 8.078/90.

5-DOS LOTES

5.1. Indica-se um tnico processo com lote tnico para a aquisi¢do dos produtos. Dessa forma, salvo melhor
juizo, o objeto deve ser adjudicado, em sua totalidade, a uma tinica empresa para nao haver divergéncia de
qualidade e perda de economia de escala.

6. DA FISCALIZACAO DO TRIBUNAL

6.1. Sem prejuizo ou dispensa das obrigagdes do FORNECEDOR, o TRIBUNAL exercera ampla
supervisdo, acompanhamento, controle e fiscalizagdo sobre a execugdo do objeto, por meio de servidor
indicado pelo TIMMG, especialmente designado, que fiscalizard a fiel observancia das especificacdes dos
produtos, dentre outros critérios, € anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que
for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, além das atribui¢des contidas nas normas
de execug¢do orcamentaria e financeira vigentes.

6.2. O servidor designado pelo Tribunal tera poderes para fiscalizar a execucao do objeto e especialmente
para:

6.2.1. Notificar o FORNECEDOR sobre sua inadimpléncia no cumprimento das obrigagdes previstas neste
termo de referéncia, determinando sua regularizagdo, ou, sendo o caso, remetendo a autoridade
competente para abertura de processo;

6.2.2. Fazer as aferigdes necessdrias para a liberagdo de pagamentos em conformidade com o objeto
licitado, de acordo com as condigdes estabelecidas;

6.2.3. Recusar o objeto que tenha sido executado pelo FORNECEDOR em desacordo com as condigdes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia ou em desconformidade com a arte enviada, apresentando
as devidas justificativas.

6.3. A fiscalizagdo do TRIBUNAL ndo serda motivo para exclusdo ou reducdo da responsabilidade do
FORNECEDOR.

6.4. O recebimento e a conferéncia do objeto executado serdo realizados pelo servidor designado.
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7- DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

7.1 Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, devido a baixa complexidade do
objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado t€ém condigdes de fornecer os
produtos/servicos de forma independente.

8- DAS CONDICOES GERAIS:

8.1. DA GARANTIA

8.1.1. Garantia legal estabelecida pelo Cddigo de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - servigos
ndo-duraveis) ;(90 dias - servigos duraveis) a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de
outra garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

8.2 - DA SUBCONTRATACAO

8.2.1. Fica vedada a subcontratagao do objeto constante deste termo de referéncia.

9. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. O TRIBUNAL obriga-se a:

9.1.1 Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo do objeto,
inclusive acerca de possivel aplicacdo de multa por descumprimento contratual, fixando-lhe, nos termos da
lei, prazo para apresentacdo de defesa;

9.1.2. Fiscalizar e atestar a entrega do objeto do Termo de Referéncia;
9.1.3. Atestar a entrega do objeto no documento fiscal correspondente;

9.1.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo FORNECEDOR, em
relagdo ao objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5 Efetuar os pagamentos devidos a0 FORNECEDOR nas condigdes estabelecidas.

9.1.6 Fiscalizar e acompanhar a entrega dos produtos, o que ndo exclui nem diminui a responsabilidade do
FORNECEDOR pela perfeita execucao do objeto;

9.1.7 Efetuar o recebimento provisorio e definitivo do objeto;

9.1.8 Rejeitar o fornecimento efetivado em desconformidade com as especificagdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

9.2 O FORNECEDOR obriga-se a:

9.2.1. Realizar a perfeita execu¢do do objeto, cumprindo todas as condi¢des e prazos fixados, assim como
a legislagdo aplicavel.

9.2.2. Fornecer os produtos, em estrita conformidade com as especificagdes de sua proposta, a qual se
vincula, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer seja nos precos, quer seja nas condi¢des
estabelecidas, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos, substituindo, no prazo maximo de 5
(cinco) dias e sem Onus para o TRIBUNAL, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou
imperfei¢do, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sob pena de
aplicacdo das sangdes cabivelis.

9.2.3. Entregar os produtos em perfeitas condi¢cdes, sem defeitos, manchas, amassados ou deformidades,
podendo o TRIBUNAL recusa-los, caso ndo estejam de acordo com o previsto no presente Termo de
Referéncia.

9.2.4. As operacdes de transporte, carga e descarga dos produtos sdo de responsabilidade do
FORNECEDOR at¢ a entrega dos mesmos ao TRIBUNAL.
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9.2.5. Agendar antecipadamente com o fiscal do TRIBUNAL a data e horario da entrega dos produtos.

9.2.6. O FORNECEDOR devera prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo TRIBUNAL, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a0 mesmo, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucao do fornecimento e da garantia.

9.2.7. Entregar os produtos dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os prazos fixados.
9.2.8. Executar o fornecimento, responsabilizando-se pela perfei¢do técnica dos produtos entregues.

9.2.9 Encaminhar ao TRIBUNAL juntamente com a nota fiscal/fatura, os documentos comprobatorios da
manutengdo das condi¢des de habilitacdo ou qualificacdo exigidas na contratacdo, especialmente copias
das certiddes de regularidade fiscal, cuja autenticidade serd confirmada nos sites dos 6rgdos emissores por
servidor do TRIBUNAL.

9.2.10 Aceitar solicitagdes do Tribunal de mudancgas nos dias e horarios de entrega dos produtos, sempre
que houver necessidade.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento decorrente desta Contratagdao sera efetuado pela Diretoria Executiva de Finangas, em
parcela Unica, por processo legal, em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota fiscal/fatura, estando
a documentagao fiscal regular.

10.2 O documento fiscal devera ser emitido pelo FORNECEDOR em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

10.3 O FORNECEDOR apresentara a fatura, a Nota Fiscal ou Boleto Bancario referente ao objeto ora
contratado ao servidor designado pelo Tribunal. O servidor, apos os devidos registros, encaminhard a Nota
Fiscal a Diretoria Executiva de Finangas para pagamento.

10.4 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacao, devidamente regularizada tal documentagao.

10.5 O pagamento devido pelo TRIBUNAL sera efetuado por meio de deposito em conta bancéria a ser
informada pelo FORNECEDOR ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada entre as
partes.

10.6 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, o FORNECEDOR dara ao
TRIBUNAL plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela discriminados, para nada mais vir a
reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

10.7. Nenhum pagamento sera efetuado estando pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo da
CONTRATADA, sem que isso implique alteracdo do preco proposto, corre¢do monetaria, compensagao
financeira ou interrupg¢ao da prestacdo dos servigos.

10.8. Devido as normas legais, para que o Tribunal realize o pagamento, o Fornecedor devera emitir nota
fiscal/fatura indicando o tipo de servigo fornecido e contendo discriminagdo clara e precisa do objeto,
considerando os seguintes tipos de documento fiscal:

10.8.1. Produtos: somente Nota Fiscal ELETRONICA.

10.8.2. Servigos: Nota Fiscal de Servigos Eletronica ou Nota Fiscal de Servicos Série A.

11. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 O critério de aceitagdo e classificacdo das propostas serd de acordo com as especificagdes do objeto
relacionado, sendo que o Julgamento sera pelo menor preco.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1- A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°
10.520, de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:
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12.1.1 - Adverténcia por escrito;
12.1.2 - multa de até:

12.1.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por dia de atraso
no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor deste
Contrato, por ocorréncia;

12.1.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucao do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, no caso de prestacdo do servigo
em desacordo com as especificacdes contratadas ou em caso de inexecugdo parcial, com a possivel
rescisdo contratual

12.1.2.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou dar causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando o TRIBUNAL, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

12.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a Administragao,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

12.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos termos do art. 7° da
lei 10.520, de 2002;

12.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica;
12.2. A sanc¢ao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢oes previstas no item 12.1.

12.3. A multa serd descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

12.4. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei Estadual n°® 14.184, de 31 de janeiro de 2002.

12.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.

12.5.1. Nao serao aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

12.6. A aplicagdo de san¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que poderdo ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

12.7. O pagamento da multa aplicada ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pelo cumprimento
das obrigacdes a ela impostas por forca do contrato.

12.8. As sangdes relacionadas nos itens 12.1.3, 12.1.4 e 12.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual —
CAFIMP.

12.8. As sang¢des de suspensdo do direito de participar em licitagcdes e impedimento de licitar e contratar
com a Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

12.8.1. Retardarem a execucdo do objeto;
12.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;

12.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdao falsa quanto as condicdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre as EMPRESAS, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

12.8.3. Apresentarem documentagdo falsa ou cometerem fraude fiscal.

12.9. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragcdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto Estadual n°
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46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas
ao Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, nos termos da Resolugdo n. 199/2018 - TIMMG para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagcdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao — PAR.
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Documento assinado eletronicamente por MARINA LOPES ROSSI, Gerente Administrativa, em
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