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Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 Contratagcdo de empresa especializada para confecg¢ao e impressao de plaquetas de identificagdo

patrimonial com numerag¢do, conforme especificagdo abaixo:

Ttem

Descricio do Produto

Un

Quantidade a
ser adquirida

Plaqueta de Patrimonio, metalica, em aluminio
anodizado, auto adesiva, com dimensoes de 45mm x
15mm x 0,3mm (largura x altura x espessura), 2 furos
3,2 mm de espessura e pontas arredondadas, fabricada
pelo processo de fotoanodizagao:

- com codigo de barra padrdao com o hifen que separa
o digito verificador;

- com 08 digitos para leitura visual, com hifen que
separa o digito verificador;

- com fundo em cinza claro e com os textos,
logamarca do tribunal e numeragdo na cor preta.

- Conforme modelo:

Tritanal do Juriics Miktar da Eatads ce Minas Garas

=yl

CATMAS: 001773100

Unidade de aquisicao: 0001

iun.

8.000

1.2 A proposta grafica devera ser submetida a avaliacdo da 4rea demandante, antes da confec¢do das

plaquetas.

2 JUSTIFICATIVA

Suprir as demandas existentes no Setor de Almoxarifado, para substitui¢cdo e reposi¢do de plaquetas de

identificagao patrimonial.
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3 CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 O objeto deste termo de referéncia apresenta padroes de desempenho e qualidade que estdo descritos
objetivamente, pelo presente termo, por meio de suas especificacdes usuais praticadas no mercado, ndo
demandando, portanto, caracteristicas especificas/significativas, com ampla e variada disponibilidade no
mercado, no que tange ao universo dos fornecedores, nos termos do art. 1°, § tnico, da Lei 10.520 de 2002.

4 APRESENTACAO DE PROTOTIPO, CONDICOES DE FORNECIMENTO E EMBALAGEM

4.1 Antes da entrega, o fornecedor devera apresentar prototipo para aprovagao pelo Setor do Almoxarifado,
em até 05 (cinco) dias tteis a contar do recebimento da Nota de Empenho.

4.1.1 O prototipo aprovado pelo Almoxarifado servira de referéncia para verificagcdo da entrega do material
referente a este contrato;

4.1.2 A Contratada devera seguir o layout da placa patrimonial impressa, observando o modelo deste Termo
de Referéncia.

4.1.3 O Almoxarifado tera até 03 (trés) dias tteis para analisar o prototipo;

4.1.4 Caso o prototipo apresentado nao seja aprovado, o fornecedor podera apresentar novo prototipo, até 03
(trés) dias tteis apos a comunicagao da reprovagao;

4.1.5 O protoétipo ficara retido no Almoxarifado até a entrega total do material, para auxiliar nas conferéncias
e inspecdes a serem realizadas no recebimento do mesmo.

4.1.6 O Tribunal nao fornecera fotolito, nem laserfilm do modelo a ser confeccionado.

4.2 Os materiais deverdo ser novos e possuirem garantia de, no minimo, 01 (um) ano, a partir da data de
conclusdo da entrega, contra defeitos de produgdo, comprometendo-se a substituir, em até 08 (oito) dias
uteis, apos comunicagdo formal, aqueles que apresentarem desconformidade com as especificagdes técnicas
exigidas.

4.3 As plaquetas patrimoniais deverdo ser embaladas em caixas com 1.000 unidades e separadas em
montantes de 100 unidades etiquetadas, informando a sequéncia da embalagem e numeragado de placas.

4.4 O TIMMG fornecera a relacdo das numeragdes das placas de patrimdnio que serdo confeccionadas.

5 PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1 O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do recebimento pelo fornecedor da
Nota de Empenho dos respectivos pedidos.

5.1.1 O prazo de entrega podera ser prorrogado a critério do Tribunal, mediante requerimento justificado do
Fornecedor.

5.2 Os produtos deverao ser entregues na sede da Justica Militar Estadual/MG, na Rua Tomaz Gonzaga,
686, 4° andar, Lourdes, Belo Horizonte/MG, CEP 30180-143, mediante agendamento prévio com o setor de
Almoxarifado do Tribunal, pelo telefone (31) 3274-1566, ramal 109, sob pena de ndo recebimento, caso nao
seja feito o agendamento.

5.3 O Fornecedor se responsabilizara pelas despesas decorrentes da entrega, bem como pelo risco de perdas,
até o efetivo recebimento.
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6 CONDICOES DE ENTREGA

6.1 O material serd recebido na forma prevista no art. 73, inciso II, da Lei n° 8.666/93. 6.2 O recebimento
provisorio do objeto da licitacdo ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional,
pela sua perfeita execucao e dar-se-4, mediante recibo, se satisfeitas as seguintes condig¢des:

a) material embalado, acondicionado e identificado, de acordo com a especificacdo técnica, e considerado
conforme, mediante avaliagdo feita por amostragem do produto;

b) quantidades em conformidade com o estabelecido no edital;
¢) entrega no prazo, no local e no horario previstos neste termo.
d) de acordo com as especificagdes técnicas e amostras apresentadas e aprovadas.

6.2.1 O material em evidente desconformidade com as especificagdes exigidas sera recusado no ato da
entrega, sob total responsabilidade do fornecedor, que devera providenciar a reposi¢ao em até 08 (oito) dias
uteis.

6.3 O recebimento definitivo do material dar-se-a:
a) apos verificacao fisica feita por amostragem que constate a integridade do produto;

b) apos verificacao da conformidade com as quantidades e especificagdes constantes do edital € com amostra
aprovada.

6.4 Satisfeitas as exigéncias e condigdes previstas, lavrar-se-4 Termo de Recebimento, que podera ser
substituido pelo atestado no verso na Nota Fiscal, efetuada por servidor do Tribunal previamente designado.

6.5 No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢des do material recebido provisoriamente, serd lavrado
Termo de Recusa, no qual se consignarao as desconformidades, devendo o produto rejeitado ser recolhido e
substituido no prazo de até 08 (oito) dias uteis, quando serdo realizadas novamente as verificacdes antes
referidas.

6.5.1 Caso a substitui¢do ndo ocorra no prazo determinado, estard a contratada incorrendo em atraso na
entrega e sujeita a aplicagdo das sang¢des aqui previstas.

7 DAS CONDICOES GERAIS DO PAGAMENTO

7.1 A proposta de preco devera incluir o valor unitéario e o valor total de fornecimento do objeto,
considerando a quantidade anual estimada.

7.2 A proposta devera conter preco em moeda corrente do pais, com 02 (duas) casas decimais apds a virgula.

7.3 No valor total da proposta, deverao vir incluidas todas as despesas, tributos e encargos de qualquer
natureza incidentes sobre o produto, nao cabendo custo adicional.

7.4 O Tribunal pagara a contratada o valor apresentado na proposta vencedora, destacando que todas as
retengdes legais serdo efetuadas pela Diretoria Executiva de Finangas deste Tribunal.

7.5 Sdo condi¢des para que o Tribunal efetue qualquer contratagdo: regularidade para com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, conforme o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidao
Negativa de Débitos perante a Previdéncia Social (CND/TRIBUTOS FEDERAIS) e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), regularidade esta considerada na data de liquidagdo da despesa do Fornecedor,
se for o caso.

7.6 Devido as normas legais, para que o Tribunal proceda ao pagamento, o Fornecedor devera emitir somente
NOTA FISCAL ELETRONICA, se for Produto.
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7.7 O pagamento sera efetuado mediante apresentagao da Nota Fiscal e atesto do servidor responsavel pelo
recebimento do produto objeto da contratacao.

7.8 O pagamento sera efetuado em moeda nacional por meio de ordem bancaria, pelo Tribunal, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, a contar da entrada do documento fiscal na Diretoria Executiva de Finangas.

7.9 Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacdo, devidamente regularizada tal documentacao.

8 DAS OBRIGACOES DAS PARTES
8.1 OBRIGACOES DO TRIBUNAL

8.1.1 Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento do fornecimento desejado,
comunicando a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo dos servigos;

8.1.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada com relacdo
ao objeto do Contrato;

8.1.3 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais, as especificacoes deste termo de referéncia e os termos de sua proposta;

8.1.4 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas;

8.1.5 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execugao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.1.6 Efetuar o pagamento devido a Contratada nas condicdes estabelecidas;
8.1.7 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela Contratada.

8.1.8 Permitir o acesso do representante ou empregado do fornecedor ao local da entrega, desde que
observadas as normas de seguranca;

8.1.9 Fiscalizar e atestar a entrega do objeto do Termo de Referéncia, objetivando garantir a conformidade
com o Edital e seus anexos;

8.1.10 Fiscalizar e acompanhar a entrega dos produtos, o que ndo exclui nem diminui a responsabilidade do
FORNECEDOR pela perfeita execucao do objeto;

8.1.11 Efetuar o recebimento provisorio e definitivo do objeto;

8.1.12 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada em desconformidade com as
especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.13 Solicitar o reparo, a corre¢do ou a substituicdo do objeto do fornecimento em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes.

8.2 OBRIGACOES DO FORNECEDOR

8.2.1 Executar o fornecimento decorrente desta contratagao na forma e condi¢oes determinadas neste termo
de referéncia;

8.2.2 Observar quanto ao transporte, seja ele de que tipo for, as normas adequadas relativas a embalagens,
volumes, etc;
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8.2.3 Comunicar ao Tribunal, por escrito € com a maior brevidade possivel, qualquer anormalidade de carater
urgente, além de prestar os esclarecimentos necessarios, quando solicitados;

8.2.4 Arcar com eventuais prejuizos causados ao Tribunal e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometidas por seus empregados, convenentes ou prepostos, envolvidos na execugao do
fornecimento;

8.2.5 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo Tribunal,
referentes a forma de fornecimento e ao cumprimento das demais obrigacdes assumidas;

8.2.6 Responsabilizar-se pela observancia da legislagao trabalhista, social e previdenciaria, tanto no que se
refere a seus empregados, como a contratados e prepostos, responsabilizando-se, mais, por toda e qualquer
autuagdo e condenacgdo oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai incluidos acidentes de
trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias do Tribunal. Caso este seja chamado a juizo e condenado
pela eventual inobservancia das normas em referéncia, a licitante vencedora obriga-se a ressarci-lo do
respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas processuais € honorarios de advogado
arbitrados na referida condenagao;

8.2.7 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.2.8 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer
alteragdo que possa comprometer o seguimento desta contratacdo, bem como substituir os documentos com
prazo de validade expirado;

8.2.9 Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia, no Contrato e outros fixados pelo Tribunal;

8.2.10 Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo desta contratagao, durante toda
a vigéncia do contrato, a pedido do Tribunal.

8.2.11 Realizar a perfeita execucao do objeto, cumprindo todas as condigdes e prazos fixados, assim como a
legislacdo aplicavel;

8.2.12 Fornecer os produtos em estrita conformidade com as especificagdes exigidas no Edital e em
consonancia com a sua proposta, a qual se vincula, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer
seja nos pregos quer seja nas condicoes estabelecidas, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos,
substituindo no prazo exigido neste Termo de Referéncia e sem 6nus para o TRIBUNAL, aqueles que
apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfei¢do, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, sob pena de aplicacao das sangdes cabiveis;

8.2.13 Agendar antecipadamente com o fiscal do TRIBUNAL a data e horario da entrega dos produtos;

8.2.14 Comunicar imediatamente ao Tribunal qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancéria e
outras julgdveis necessarias para recebimento de correspondéncia;

8.2.15 Indenizar terceiros e/ou o Tribunal, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscaliza¢ao de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o fornecedor adotar todas as medidas preventivas,
com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

8.2.16 Responsabilizar-se por todos os onus relativos ao fornecimento dos produtos, inclusive frete, seguro,
cargas e descargas desde a origem até sua entrega no local de destino;

8.2.17 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os tributos
resultantes do fornecimento objeto desta Ata;

8.2.18 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
fornecimento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;
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8.2.19 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do TRIBUNAL;

8.2.20 Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca
das atividades objeto desta Ata sem prévia autorizagdo do TRIBUNAL,;

8.2.21 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento avencado, sem prévia e expressa
anuéncia do TRIBUNAL;

8.2.22 Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes direta ou indiretamente da execu¢do do
fornecimento, tais como, aquisi¢do de materiais, equipamentos e utensilios, fretes, remuneracao, encargos
sociais, insumos, tributos, taxas, emolumentos ¢ demais gastos;

8.2.23 Nao contratar, durante a vigéncia da Ata, empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e
de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao Tribunal contratante;

8.2.24 Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execugao do objeto contratado;

8.2.25 Encaminhar ao TRIBUNAL juntamente com a nota fiscal/fatura, os documentos comprobatorios da
manutengdo das condi¢des de habilitagdo ou qualificacao exigidas na licitacdo, especialmente copias das
certidoes de regularidade fiscal, cuja autenticidade sera confirmada nos sites dos 6rgaos emissores por
servidor do TRIBUNAL;

8.2.26 Aceitar solicitagdes do Tribunal de mudangas nos dias e horarios de entrega dos produtos, sempre que
houver necessidade; 7.2.27. Observar, atender, respeitar, cumprir € fazer cumprir a legislagao patria vigente e
o contrato, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria da execu¢ao do objeto e dos resultados
obtidos, preservando o Tribunal de qualquer demanda ou reivindicagdo que seja de exclusiva
responsabilidade do Fornecedor;

8.2.28 Responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto;

9 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 O Fornecedor, deixando de entregar documento exigido, apresentando documentagao falsa, ensejando o
retardamento da execucdo do objeto, ndo mantendo a proposta, falhando ou fraudando na execugdo do
objeto, comportando-se de modo inidoneo ou cometendo fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com o Estado e, se for o caso, sera descredenciado do Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas
Gerais, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no contrato e demais cominagdes
legais.

9.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, o Tribunal podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao
Fornecedor as penalidades de adverténcia e multa, além da responsabilizagado civil e penal cabiveis, sem
prejuizo do disposto nos art. 86 a 88 da Lei n.° 8.666/93, podendo ser aplicadas as seguintes penalidades:

a)adverténcia, que serd aplicada sempre por escrito;

b)suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao
Publica, nos termos do Decreto Estadual n® 45.902/2012 e suas posteriores alteragdes;

c)declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punic¢ao e nao for procedido ao ressarcimento dos prejuizos decorrentes da
inadimpléncia do fornecedor.

9.3 Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento:

a)0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigacao contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do
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fornecimento, por ocorréncia.

b)10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucao do objeto ou no cumprimento de obrigacao contratual ou legal, com a possivel rescisao contratual.

¢)20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, na hipdtese de o Fornecedor, injustificadamente,
desistir do contrato ou dar causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual,
quando o Tribunal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagao da autoridade superior, podera
reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

9.4 O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos pagamentos
devidos pelo Tribunal. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera ser recolhida pelo Fornecedor
no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da aplicagdo da sangao.

9.5 As sangdes previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, apos regular
processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

9.6 As penalidades aplicaveis pela inadimpléncia a qualquer das obrigacdes assumidas neste instrumento sao
as previstas nos arts. 86, 87, 88 da Lei n.° 8.666, de 1993, e no art. 38 do Decreto Estadual 45.902, de
27/01/2012.

9.7 O pagamento das multas aplicadas ndo exime o Fornecedor da responsabilidade pelo cumprimento das
obrigagoes a ela impostas por for¢a do Contrato.

10 CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

O critério de aceitacdo e classificagdo das propostas serd o de MENOR PRECO, atendidas as especificagdes
do objeto e com as condigdes de aceitabilidade da proposta.

Documento assinado eletronicamente por SANDRA MARA DE SOUZA, Oficial Judiciario, em
20/08/2020, as 08:18, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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