Cédigo de Classificagao

Planilha para o registro dos dados dos processos e documentos administrativos

Nimero e/ou Ano do

de Documentos

. . Destinagdo
Arquivo Arquivo .
L. . Final - Guarda . .
. . Classe ou Assunto Subclasse Série Documental Corrente - prazo | Intermediario - Sigilo Restauragao
processo/documento Administrativos Permanente ou
de guarda prazo de guarda .
(C.C.D.A) Eliminagao

recebeu no setor de
produzido em outro

(nimero antigo e/ou
numero Unico)

Registrar o niumero que
o processo/documento

distribui¢do ou ao ser

setor da Justica Militar

Registrar o Codigo de
classificagdo de acordo
com o Plano de
Classificagcdo e Tabelas
de Temporalidade -
PCTT dos documentos
administrativos de 12 e
29 graus da Justica
Militar

Registrar a Classe ou Assunto
do processo de acordo com o

Plano de Classificagdo e

Tabelas de Temporalidade -

PCTT dos documentos
administrativos de 12 e 29
graus da Justica Militar

Registrar a Subclasse
do processo de acordo

com o Plano de

Classificagcdo e Tabelas
de Temporalidade -
PCTT dos documentos
administrativos de 12 e

29 graus da Justica
Militar

Registrar a Série
Documental do
processo de acordo
com o Plano de
Classificagcdo e
Tabelas de
Temporalidade - PCTT

dos documentos

administrativos de 12

e 292 graus da Justica
Militar

Registrar o prazo
de guarda no
Arquivo Corrente

Registrar o prazo

de guarda no
Arquivo
Intermedidrio

Registrar se é
de Guarda
Permanente ou

Eliminagdo

é sigiloso
ou
ostensivo

Registrar se

Registrar se o
processo
necessita ser
restaurado




