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PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015 — TIPO MENOR PRECO GLOBAL

PREAMBULO:

O TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS, 6rgao do Poder
Judicidrio, com endereco a RUA TOMAZ GONZAGA, 686, BAIRRO LOURDES - CEP n?
30.180-140 - Belo Horizonte - MG, inscrito no CNPJ sob o n? 16.866.394/0001-03, isento
de inscricdo estadual, torna publico aos interessados do ramo pertinente que promovera

a LICITACAO na modalidade PREGAO PRESENCIAL, pelo critério de MENOR PRECO

GLOBAL, sob a regéncia da Lei Federal n? 10.520/2002, das Leis Estaduais n2
13.994/2001 e 14.167/2002, da Lei Complementar Federal n? 123/2006 [alterada pela LC
147/2014], dos Decretos Estaduais n9%. 44.630/2007 (alterado pelo Decreto
45.749/2011), 44.786/2008, 45.902/2012 e 46.311/2013 [alterado pelo Decreto
46.376/2013], e pelas Portarias n2 311/2004, 511/2010 e 567/2011 deste Tribunal e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n.2 8.666/93, e suas alteracdes, e pelas condi¢Ges
estabelecidas pelo presente Edital, cujo objeto se descreve abaixo, bem como no TERMO
DE REFERENCIA (ANEXO VII), que dele faz parte integrante e inseparavel.

AREA SOLICITANTE:  Comité Gestor do Programa de Gest3o Documental da Justica Militar,
instituido pela Resolugdo n2 135, de 29 de janeiro de 2014, Presidido pelo Juiz Fernando Antbnio
Nogueira Galvdo da Rocha.

1. DO OBJETO

1.1-  Constitui objeto da presente licitacdo:

1.1.1- Contratacdo de empresa especializada em assuntos de
Arquivologia para Elaboracdo do Plano de Classificacdo e
Tabelas de Temporalidade [PCTT] dos documentos e processos
judiciais e administrativos, de primeiro e de segundo graus da
Justica Militar/MG; e Classificacdo e ldentificacdo do acervo a
ser preservado e o que podera ser eliminado, conforme
especificacbes e condicdes contidas no TERMO DE
REFERENCIA[ANEXO VII] e demais disposicdes deste Edital.
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1.1.2- O edificio Sede da Justica Militar/MG localiza-se a Rua Tomaz
Gonzaga, n? 686, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG.

2. DAS CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS e IMPUGNAGOES

2.1

2.2

2.3-

2.4-
2.5-

2.6-

2.7

2.8.

Cépia deste Edital encontra-se disponivel na internet, no site www.timmg.jus.br no
link “LICITACOES”.

Conforme art. 11 do Decreto Estadual n2 44.786/2008, até o 52 (quinto) dia apods a
publicagdo do Aviso do Edital, qualquer pessoa, inclusive licitante, podera solicitar
esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do Pregdo, mediante peticdo por
escrito, protocolizada no Tribunal de Justica Militar, a Rua TOMAZ GONZAGA, 686,
BAIRRO LOURDES, Belo Horizonte/MG.

2.2.1 Na presente licitacdo, o licitante tera, até as 18:00 horas do dia
01/Dezembro/2015 (TERCA-feira), para apresentar sua impugnacdo a este
Edital, ou solicitar esclarecimentos.

Impugnacgodes a este Edital poderdo ser interpostas pelos interessados, devendo ser
protocolizadas, em ENVELOPE LACRADO, no setor de Protocolo deste Tribunal, a
partir da publicacdo do aviso do Edital, e serdo dirigidas a Pregoeira, a qual devera
decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Obs.: A resposta da
Pregoeira a impugnacao estara disponibilizada no site www.timmg.jus.br

Em nenhuma hipdtese, a Pregoeira recebera envelope sem o devido lacre.

Caso a impugnacao seja acolhida, ou os esclarecimentos ou providéncias solicitados
determinem altera¢des no edital, serda designada nova data para a realizacdo do
pregdo, a qual estard publicada no Diario Eletrénico da Justica Militar (e-DJM),
através do site www.tjmmg.jus.br

Respostas da Pregoeira em relagdo a meros esclarecimentos serdao disponibilizadas
através do link “LICITACOES”, ficando acessiveis a todos os interessados. Poderdo,
ainda, ser disponibilizadas outras informacdes que a Pregoeira julgar importantes,
razao pela qual os interessados devem consultar o site com frequéncia.

A Pregoeira responderd sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, e sera

disponibilizada a resposta no site www.tjmmg.jus.br, para conhecimento dos
interessados em participar do certame, cabendo a estes acessar o site, com
frequéncia, para obtengao das informagdes prestadas.

ATE O PRAZO estabelecido no item 2.2.1, duvidas e/ou informacdes a respeito do
presente Pregdo deverdo ser encaminhadas, via_e-mail para o endereco
licitacao@tjmmg.jus.br, OU vaneide@tjmmg.jus.br, bastando preencher os
dados abaixo:
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Razao Social:

Endereco:
Contato:

Fone:
Email:

Fax:

2.8.1- Duvidas ou informacgGes poderao também ser encaminhadas via FAX: [31-
3274-1566], dentro do mesmo prazo estabelecido no item 2.2.1, e desde
gue preenchendo os campos descritos no item 2.8, devendo ser dirigidas a
Pregoeira.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1- Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente
ao objeto licitado, bem como os interessados que atenderem as exigéncias deste
Edital, inclusive quanto a documentagao, que consiste em:

3.2-

a)

b)

d)

Credenciamento junto a Pregoeira, devendo o interessado, ou seu
representante, comprovar a existéncia dos necessarios poderes para a
formulacdo de propostas e para a pratica dos demais atos inerentes ao
certame;

Declaragdo do licitante dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos
de habilitacao;

Proposta comercial em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte
externa, a identificagdo do licitante e o niumero da licitagao, além dos dizeres:
ENVELOPE 01 - PROPOSTA COMERCIAL;

Documentos de habilitacdo em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na
parte externa, a identificacdo do licitante e o numero da licitacdo, além dos
dizeres: ENVELOPE 02 - HABILITACAO.

N3do poderdo participar da presente licitacdo:

Consoércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
Empresas ou sociedades estrangeiras;

Pessoas fisicas ou juridicas que estiverem suspensas de participar em licitacdo e
impedidas de contratar junto a qualquer 6rgdo da Administracdo Publica
Estadual;

Pessoas fisicas ou juridicas que estejam declaradas inidoneas para licitar ou
contratar junto a qualquer 6rgdo da Administracdo Publica Estadual;

Pessoas fisicas ou juridicas que tiverem contrato rescindido com érgdo da
Administracdo Publica direta ou indireta, por inadimpléncia;
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3.3

4.DO

4.1.

b)

d)

e)
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f)  Pessoas fisicas ou juridicas que estiverem em processo de faléncia, nos termos
da Lei Federal n® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005;

g) Pessoas fisicas ou juridicas que incidirem no estipulado do art. 9° da Lei Federal
8.666/93;

h) Pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel
com o objeto desta licitacao;

i) Pessoas fisicas ou juridicas que incorrerem em outros impedimentos previstos
em lei.

2.1 A ndo observancia das vedagdes contidas neste item é de inteira
responsabilidade da licitante que, pelo descumprimento, sujeitar-se as
penalidades cabiveis.

A participagao neste certame implica aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas
neste instrumento convocatério.

CREDENCIAMENTO

No inicio da sessdo, o proponente, ou seu representante legalmente constituido,
devera apresentar-se a pregoeira para CREDENCIAMENTO os seguintes
documentos:

DOCUMENTO DE IDENTIFICACf\O QUE CONTENHA FOTO [CARTEIRA DE
IDENTIDADE; CNH; PASSAPORTE, etc] — TRAZER O DOCUMENTO ORIGINAL ou
COPIA AUTENTICADA, ACOMPANHADO DE UM XEROX DO MESMO;
PROCURACAO PUBLICA OU, NO CASO DE PROCURACAO PARTICULAR, ESTA
DEVERA TER FIRMA RECONHECIDA. [OBS-1).: quando o representante a ser
credenciado nesta licitacdo for sdcio, administrador ou diretor da _empresa,
devera comprovar que tem poderes para representar a empresa nesta licitagdo.]
OBS-2).: Todo licitante devera declarar que tem poderes para participar desta
licitacdo, ofertar lances e responder pela representada, cuja declaracdo devera ser
assinada pelo(s) representante(s) legal(is). A licitante poderd utilizar o MODELO | -
DE CREDENCIAMENTO CONSTANTE EM ANEXO DESTE EDITAL;

CONTRATO SOCIAL OU DOCUMENTO EQUIVALENTE [APRESENTAR O ORIGINAL
OU COPIA AUTENTICADA EM CARTORIO] (OBS: Caso haja alteragdo, deverd
ser apresentada ainda, JUNTO com o Contrato Social/Estatuto/Ato Constitutivo, a
ultima alteracdo estatutaria ou contratual ou da respectiva consolidacdo);
Declaracao do ANEXO Il deste Edital, dando ciéncia de que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo. [Esta declaracao deve ser
entregue junto com os documentos no credenciamento.]

EM CASO DE ME/EPP, DOCUMENTO QUE COMPROVE SER MICROEMPRESA (ME)
ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP) [OBS.: no CREDENCIAMENTO, podera ser
utilizado o Modelo do Anexo V deste Edital. Porém, na fase de HABILITACAO,
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deverd ser apresentada a certiddo expedida pela Junta Comercial, de modo a
comprovar tal condicdo de ME/EPP.

4.1.1 — Todos esses documentos deverdo ser ORIGINAIS OU mediante COPIA
AUTENTICADA, e deverdo ser PORTADOS NAS MAOS DO REPRESENTANTE
A SER CREDENCIADO NESTA LICITACAO, NAO DEVENDO SER COLOCADOS
NO ENVELOPE DA HABILITACAO.

4.1.2 — A Pregoeira e/ou sua Equipe de Apoio poderdo autenticar as copias desses
documentos, DESDE QUE seja apresentado o documento ORIGINAL OU
COPIA COM AUTENTICACAO EM CARTORIO.

- O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada licitante (ou
seja, ndo serdo admitidos mais de um credenciado por empresa, nem um Unico
credenciado para mais de uma empresa), e comparecerd a sessao munido de
documento_de identidade original; procuracao publica ou particular; e contrato
social ou documento equivalente.

4.2.1 Caso a procuracdo seja particular, deverd nela constar firma reconhecida e

devera ser juntado o Contrato Social ou documento equivalente que comprove
os poderes do outorgante.

4.2.2 Caso o credenciado seja sdcio ou participante da empresa, é indispensavel que
se comprove por meio de documento original ou autenticado, na ocasiao, ser
detentor de poderes que o habilite a formular lances e praticar todos os

demais atos inerentes ao certame, em nome da empresa.

4.2.3 O credenciado deverd comparecer a sessdao portando contrato social
[ORIGINAL] ou documento equivalente [ORIGINAL] para que comprove
poderes do outorgante para exercer direitos e assumir obrigacdes em nome da
empresa.

A legitimidade da representacdo sera demonstrada por um dos documentos
abaixo, no seu prazo de validade e na abrangéncia de seu objeto:

a) Procuracdo publica;

b) Procuracdo particular, assinado por dirigente, sdcio ou proprietario da
empresa proponente, com firma reconhecida em cartdrio. Neste caso,
devera ser apresentada cdpia autenticada [ou original] do respectivo
estatuto, contrato social ou ato constitutivo, e da ultima alteracao
estatutdria ou contratual ou da respectiva consolidacdo, no qual sejam
expressos os poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura;

c¢) Documento original ou autenticado, em vigor, de constituicdo da empresa,
guando se tratar de sdcio, administrador ou diretor.
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4.4 - Em se tratando de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, que
desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n2
123/2006 e disciplinados no Decreto Estadual n® 44.630/2007, devera declarar por
escrito conforme modelo constante no ANEXO V, ou comprovar tal condicdo

mediante certiddo expedida pela Junta Comercial, gquando do seu

credenciamento, sob pena de preclusdo e de ndo aplicacdo dos efeitos da Lei
Complementar n2 123/2006 [com altera¢des da LC 147/2014] e Lei Estadual/MG
20.826/2013, observado o disposto no art. 110 da Lei 8.666/93.

4.4.1- As ME’s e EPP’s devem fazer constar, SE FOR O CASO, a restricdo da
documentacdo exigida, para efeito de comprovacdo de REGULARIDADE

FISCAL, sob pena de ndo ser efetivada a contratacio. Havendo
RESTRICAO da documentacdo, a EPP ou ME terd 05 dias Uteis para sua
regularizacdo fiscal. [observadas as disposices da Lei Complementar
147/2014].
4.4.2- Ressalte-se que, na fase da HABILITACAO, a condicio de ME ou EPP
devera ser comprovada mediante Certidao expedida pela Junta Comercial
[vide item 7.4, letras “d” e “d.1”, deste Edital].

4.5- Considerando que o credenciamento ocorre em fase preliminar a habilitacdo
das empresas, deverdo os representantes portar em maos a documentagao
prevista para o CREDENCIAMENTO, n3o devendo ser colocadas dentro do
envelope de “Habilitacao”.

4.6 O prazo para credenciamento encerra-se no momento da abertura da sessao
do pregdo [a sessdo sera aberta logo apds realizada a fase do credenciamento
de todos os interessados].

5. DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 - A proposta devera ser elaborada de forma clara, em papel timbrado e atender aos
seguintes requisitos:

5.1.1 — devidamente preenchida, com paginas rubricadas, sendo a ultima assinada
pelo representante legal da empresa, sem emendas, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocadamente, tais falhas nao
acarretarem lesdes ao direito das demais licitantes, prejuizo a Administracao
Plblica ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteldo, devendo
conter:

a) razdo social, niumero do CNPJ, endereco completo, numero do telefone
e do fax da empresa proponente, observando-se que o CNPJ da licitante
devera ser o mesmo que constara da nota fiscal a ser emitida pela
empresa vencedora desta licitacdo;
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b) no valor da proposta deverao estar incluidos todos os tributos, encargos

sociais, mao-de-obra, materiais, equipamentos e servicos, bem como
guaisquer 6nus que porventura possam recair sobre o atendimento do
objeto da presente licitagdo, os quais ficardo a cargo Unica e
exclusivamente da proponente;

A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela CONTRATADA em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as
de natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencdes
tributarias e/ou previdenciarias;

d) prazo de validade de proposta, ndao inferior a 60 (sessenta) dias,

contados da data estipulada para a entrega dos envelopes;

e) data e assinatura do representante legal do licitante, com a

5.1.2

identificagao de seu nome abaixo da assinatura.

A Proposta devera ser preenchida com base nos percentuais
definidos para cada Etapa, conforme Modelo constante no ANEXO
Il DESTE EDITAL, sendo que os precos deverdao ser em moeda
nacional.

5.1.3-0 valor de todos os servicos a serem executados deverd estar incluido na

514

5.1.5

5.1.6

5.1.7

Proposta Comercial da empresa.

5.1.3.1- N3o caberd qualquer acréscimo no valor da Proposta sob alegacao
de incompletude de descricdo de dados ou de informacdes, nem
tampouco de desconhecimento do local ou dos servicos.

5.1.3.2- O valor total da proposta esta vinculado a execugdao completa do
objeto deste Edital e obrigacdes da Contratada.

O Tribunal efetuara a retengdo do IRPJ - Imposto de Renda Pessoa Juridica,
assim como outras retengdes sobre o faturamento, nos termos da
legislacao vigente.

Para atendimento ao disposto no Decreto n2. 43.349/03 e Resolucdo
Conjunta SEF/SEPLAG n2. 3.458/2003 [e suas alteracdes], CASO HAJA
INCIDENCIA DE ICMS, os licitantes mineiros deverdo cotar, além do prego
normal de mercado, o prego resultante da dedugao do ICMS, o qual sera
considerado como base para classificacdo das propostas, etapa de lances
e julgamento.

N3o se aplica a isencao do ICMS aos contribuintes mineiros optantes pelo
Regime do Simples Nacional a que se refere a Lei Complementar Federal
n2. 123, de 14 de dezembro de 2006, ou seja, tais contribuintes deverdo
apresentar em suas propostas apenas os precos com ICMS.

Os licitantes mineiros optantes pelo Regime do Simples Nacional deverao
declarar ou comprovar juntamente com suas propostas comerciais esta
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sua condicdo, podendo tal consulta ser realizada pela Pregoeira e sua
Equipe de Apoio.

5.2 A proposta e os lances verbais deverao referir-se ao valor global da Proposta para a
execucdo da integralidade do objeto.

5.3- O Tribunal de Justica Militar/MG ndo se responsabilizard por envelopes que ndo
sejam entregues a Pregoeira designado, no local, data e horario definidos neste
Edital.

5.4- Somente serdo conhecidas a proposta e a documentagdo apresentadas, na sessao,
pelo licitante ou seu representante legal, devidamente credenciado.

5.5 Apds a abertura das propostas, nao serda admitido cancelamento, inclusao ou
exclusdo de documentos, retirada da proposta ou alteracdo nas suas condicdes,
ficando o licitante sujeito a suspensdo ou cancelamento de seu registro, de acordo
com as previsoes legais, além da inclusdo no Cadastro de Fornecedores Impedidos
de Licitar e Contratar com a Administragao Publica Estadual, instituido pela Lei n°
13.994, de 18/09/2001.

5.6- Quaisquer erros de soma/subtracdo e/ou multiplicacdo/divisdo, por exemplo,
apurados na Proposta Comercial, serdo corrigidos pela Equipe de Apoio e/ou
Pregoeira.

5.7- Em caso de divergéncia entre o preco unitario e o preco global (total), prevalecera
0 unitario.

5.8- As propostas ndao poderao impor condicdes ou conter opgdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas uma cotacao para cada item do objeto
desta licitagao.

5.9- A Pregoeira, no interesse da Administracao, podera adotar medidas saneadoras
para julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas formais que nao
afetem o seu contelddo e relevar omissdes puramente formais, observadas na
documentagdo e na proposta. A Pregoeira pode, inclusive, negociar o percentual
da proposta, ressaltando que tudo isso é permitido, desde que ndo contrarie a
legislacdo vigente e ndo comprometa a lisura da licitacao.

5.10- O encaminhamento da proposta implica a plena aceitacdo, por parte do licitante,
das condicGes estabelecidas neste Edital e seus anexos

6. DA SESSAO DO PREGAO E DA FORMULAGCAO DOS LANCES

6.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, serd realizada sessdao publica para
recebimento dos envelopes, devendo o interessado, ou seu representante,
identificar-se e comprovar a existéncia dos poderes necessarios para a formulacado
de proposta e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

PROCESSO LICITATORIO N2 12/2015 -  PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015
10



TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
6.2. Apds o credenciamento dos participantes, a Pregoeira declarara aberta a sessao.
Ato continuo, recebera os envelopes das Propostas.

6.3. A apresentacao da proposta vinculara o seu autor a todas as condi¢des e obrigagdes
inerentes ao certame.

6.4. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de propostas comerciais para
classificagdo.

6.5. Dos envelopes "PROPOSTA COMERCIAL" e "HABILITACAO":

6.5.1- Os envelopes "PROPOSTA COMERCIAL" e "HABILITACAO" deverdo ser
indevassaveis, hermeticamente fechados e entregues a Pregoeira, na
sessdo publica de abertura deste certame, conforme endereco, dia e
horario especificados abaixo:

LOCAL: Rua Tomaz Gonzaga, n° 686 - Lourdes - Belo Horizonte/MG
DATA: 09 de DEZEMBRO DE 2015 (QUARTA-feira)
HORARIO: 12:30h

6.5.2 - Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes
dizeres:

a) no envelope de PROPOSTA COMERCIAL:

TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
LICITAGAO N° 12/2015
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N° 12/2015
PROPOSTA COMERCIAL

b) no envelope de HABILITACAO:

TRIBUNAL DE JUSTIGCA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
LICITACAO N° 12/2015
MODALIDADE : PREGAO PRESENCIAL N° 12/2015
HABILITACAO

6.6 - Classificagdo das propostas comerciais

6.6.1- Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdao analisadas quanto
ao atendimento as especificacGes e condi¢Oes estabelecidas neste edital e seus
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6.6.2-

6.6.3-

6.6.4-

6.6.5-

6.6.6-

6.6.7-
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anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.

Sera declarada classificada, pela pregoeira, a proposta do licitante que ofertar
o0 menor preg¢o total e os licitantes que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de
menor prego, para participarem dos lances verbais.

Se ndo houver, no minimo, 3 (trés) propostas de precos nas condicdes
definidas na cladusula anterior, a Pregoeira classificard, NO MAXIMO, as trés
melhores propostas subsequentes, para que seus autores participem dos lances
verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

Havendo empate entre propostas de precos que se enquadrem nas hipoteses
descritas nos dois subitens anteriores, serdo todas classificadas.

Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias desta
licitacdo, bem como aquelas que apresentarem precos simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os precos de mercado, superestimados ou
manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no §
3°do art. 44 e incisos | e Il do art. 48 da Lei Federal n° 8.666/93.

6.6.5.1- Se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade do
preco, fixara prazo para que o licitante demonstre a formacgao do
seu prec¢o, por meio de planilha de custos, justificativas e demais
documentos comprobatdrios.

6.6.5.1.1- Nao havendo a comprovacao da exequibilidade do preco,
analisado para execuc¢do global do objeto e cumprimento
das normas legais, a proposta sera desclassificada.

Quaisquer erros de soma/subtracdo e/ou multiplicacdo/divisdo apurados na
Proposta Comercial serdo corrigidos pela Equipe de Apoio e/ou Pregoeira.

A Pregoeira poderd, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes
falhas formais sanaveis e que ndo afetem o seu conteudo.

6.7 - Dos lances verbais

6.7.1- A Pregoeira convidara os licitantes classificados, individualmente e de forma

sequencial, a apresentar lances verbais e sucessivos, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de
valor.

6.7.1.1- Poderdo ser ofertados lances intermedidrios, na hipétese da licitante
declarar impossibilidade de cobrir o menor preco, que ficardo
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6.7.2-

6.7.3-

6.7.4-

6.7.5-
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registrados em Ata, inclusive, para definir a ordenagao das propostas,
apo6s concluida a etapa de lances.

Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢Ges, ficarem
empatadas, serd realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de
apresentagdo dos lances.

A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicard na exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo
do ultimo prec¢o apresentado pelo mesmo, para efeito de posterior ordenagdo
das propostas.

O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocados pela
Pregoeira, os licitantes manifestarem seu DESINTERESSE em apresentar novos
lances.

Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
ofertada por microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP, e
houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior
a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei
Complementar n° 123/2006.

6.7.5.1 - Ocorrendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

6.7.5.1.1- A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para, no
prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento de lances,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de
preclusao do exercicio do direito de desempate;

6.7.5.1.2- Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior,
e atendidas as exigéncias habilitatdrias, sera adjudicado em
seu favor o objeto deste Pregao.

6.7.5.1.3- Ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa
de pequeno porte, na forma do subitem anterior, serdo
convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas
propostas se enquadrem no caput desta condicdo, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

6.7.5.1.4- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME
ou EPP que se encontrem no caput desta condicdo, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderd apresentar melhor oferta.
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6.7.7-

6.7.8-
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O disposto no subitem 6.7.5.1 somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno
porte.

Na hipdtese da ndo-contratagao nos termos previstos na condi¢ao anterior, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar
na etapa de lances.

Serd considerado vencedor o licitante que, ao final da disputa de lances,
observadas as disposicoes da Lei Complementar n° 123/2006, ofertar o menor
prego.

7 - DA HABILITACAO

7.1-

Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a pregoeira comprovard
as condi¢Ges de habilitacdo do autor da melhor oferta, que sera realizada por
meio de consulta ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar
com a Administracao Publica Estadual - CAFIMP
[www.controladoriageral.mg.gov.br], e pela andlise dos documentos a seguir

relacionados, que deverao constar do envelope de habilitagao.

7.1.1 - Para a Habilitagdo Juridica:

a) no caso de Empresario, o registro comercial;

b) no caso de Sociedades Empresdrias, o ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado;

¢) no caso de Sociedades Simples, a inscricdo do ato constitutivo,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

d) Em caso de ME/EPP: Declaracdo de ME ou de EPP, sob as penas da lei, de
que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte,
conforme o caso, assim definidas de acordo com os incisos | e Il do artigo
32 da Lei Complementar Federal n2 123/06, MEDIANTE CERTIDAO
EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL;

d.1) Se comprovada tal condicdo de ME ou EPP NO CREDENCIAMENTO
mediante A APRESENTACAO DA CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA
COMERCIAL, tal comprovacdo estard dispensada na fase da

habilitacao.
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7.1.2 - Para comprovacao da Regularidade Fiscal:

a) inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) certiddo negativa emitida pelo 6rgdo competente que demonstre
regularidade junto as Fazendas Publicas estadual e municipal de seu
domicilio ou sede;

c) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal para
comprovacao de regularidade junto a Fazenda Publica Nacional e ao INSS;

d) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econémica
Federal para comprovacdo de regularidade junto ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa de débitos
trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidac3o das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943,
“CND Trabalhista”, nos termos do artigo 29, inciso V, da Lei n. 8666/93,
com a redacdo dada pela Lei 12.440, de 07/07/2011.

7.1.3- Para a comprovagao da qualificagdo técnica, o licitante devera apresentar os
seguintes documentos:

» atestado(s) de capacidade técnico-operacional, fornecido(s) por pessoa de
direito publico ou privado que comprove(m) a experiéncia anterior da
empresa na prestacdo do servico em Arquivologia, com comprovacédo de
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, podendo
apresentar quantos atestados forem necessdrios.

» comprovacdo do vinculo empregaticio do ADVOGADO devidamente
registrado na OAB e também do profissional com formacao superior em
ARQUIVOLOGIA com a empresa: mediante a cépia da CTPS ou do contrato
entre as partes ou o contrato social da empresa quando o(s) Profissional(is)
for sécio ou diretor da empresa, ou ainda, declaracdo de contratacdo futura.

7.1.4- Para comprovacao da qualificacdo econémico-financeira:

» certiddo negativa de faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da
comarca da sede da pessoa juridica ou de execug¢ao de pessoa fisica, de
acordo com o inciso Il do artigo 31 da Lei n° 8.666/93, com data de emissdo
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7.2-

7.3-
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de, no maximo, 90 (noventa) dias, contados da data prevista para sessao
publica deste Pregdo.

Para comprovag¢ao do disposto no inc. XXXIIl do art. 72 da Constituicao
Federal:

> declara¢do de que a empresa NAO emprega em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos ou, em qualquer trabalho, menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, a qual deverd ser assinada por quem possua poderes para
representd-la em juizo ou fora dele, comprovando-se esta condicdo,
podendo utilizar-se do modelo constante do Anexo IV deste Edital.

Juntamente com os documentos acima descritos para a Habilitacdo, o
fornecedor, mesmo cadastrado junto ao Certificado de Registro Cadastral
[CRC], devera apresentar:

declaragdo de que a empresa NAO se encontra declarada inidénea para
licitar e contratar com o Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou
contratar com a Administracdao Publica, conforme Modelo do Anexo VI deste
Edital.

Juntamente com os documentos de Habilitacdo, deve comprovar que tomou

conhecimento de todas as informagdes, mediante apresentacdo de UMA

das seguintes declaracoes, conforme ANEXO VIII-A / ANEXO VIII-B deste

Edital:

7.1.7.1- Declaracdo de Visita devidamente preenchida, conforme Modelo
constante no ANEXO VIII- A: comprovando que o interessado
realizou a visita técnica, tomando conhecimento de todas as
informagcbes e das condi¢cbes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo; OU

7.1.7.2- Declaracdo de ter ciéncia de todas as informacdes: caso a empresa
julgue DESNECESSARIA a visita ao local de execucdo do objeto
licitado, devera apresentar esta Declaracdo, afirmando ter ciéncia
de todas as informacOes necessarias e especificacdes técnicas
pertinentes para a execuc¢dao do objeto licitado e de todos os
aspectos que possam influir direta ou indiretamente na execucao
do mesmo, conforme Modelo constante no ANEXO VIII - B.

7.4- No caso de fornecedor nao inscrito no cadastro de contribuintes do Estado de

>

Minas Gerais:

declaracao de que ndo possui nenhum débito perante a Fazenda Publica
deste Estado.
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7.5- Das disposicoes gerais sobre a habilitacao e sobre esta Licitacao:

7.5.1-

A Pregoeira e/ou a equipe de apoio consultard o CAFIMP - Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar com a Administracdo, com a finalidade de
se verificar a situacdo do fornecedor.

7.5.2- O fornecedor, detentor do Certificado de Registro Cadastral [CRC], emitido

7.5.3-

7.5.4-

7.5.5-

7.5.6-

7.5.7-

7.3.8-

7.5.9-

pelo Portal de Compras, podera apresenta-lo para utilizar-se do(s)
documento(s) nele descrito(s), em substituicdo aos documentos exigidos,
desde que dentro de seu prazo de vigéncia.

Na hipétese de os documentos descritos no certificado de que trata o
subitem 7.3.2 estarem com a data de vigéncia vencida, serd assegurado ao
fornecedor, ja cadastrado, o direito de apresentar documentacdo atualizada
e regularizada na prdépria sessdo do pregao.

Serdo analisados no certificado de que trata o subitem 7.3.2 somente os
documentos exigidos para este certame, sendo desconsiderados todos os
outros documentos.

Sob pena de inabilitacdo, em todos os documentos apresentados para
habilitacdo deverdo constar o nome do licitante, o nimero do CNPJ e o
endereco respectivo.

O licitante que optar em participar mediante apresentacdo de proposta
elaborada por uma de suas filiais, devera apresentar todos os documentos
exigidos para habilitacdo referentes a matriz, acrescidos, especificamente
em relacdo a filial, das provas de regularidade com as Fazendas Estadual e
Municipal.

Serd inabilitada a licitante que deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a habilitacdo ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste edital.

Declaracdes falsas sujeitardo a licitante as sancbes previstas em lei e
especialmente as previstas neste edital.

Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sitios oficiais de drgdos e entidades

constitui_meio legal de prova, sendo que a auséncia de qualquer
documento de habilitacdo passivel de consulta, durante a sessdo, pelo
sistema eletronico (incluindo internet ou outros programas de
computador), ndo acarretard a inabilitacdo da licitante.

7.5.10- Na hipdtese do subitem anterior, a Pregoeira fara a consulta no ato da

sessdo para averiguar a regularidade fiscal do fornecedor e providenciara a
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7.5.13-

7.5.14-

7.5.15-
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impressao dos documentos necessarios a comprovagao das exigéncias de
habilitagao.

Os documentos provenientes da internet terdo sua autenticidade
certificada junto aos sitios dos érgdos emissores, para fins de habilitacao.

Para fins de conferéncia, a Pregoeira reserva-se o direito de exigir os
originais de todos os documentos apresentados em fotocdpias.

A autenticacdo dos documentos poderd ser feita pela Pregoeira ou
gualguer membro da equipe de apoio, a vista dos licitantes, durante a
sessdo do pregdo, sendo que sé haverd autenticacdo pela
Pregoeira/Equipe de Apoio mediante apresentacdo do original ou
mediante comprovacdo via internet, se for o caso.

As ME e as EPP deverao apresentar toda a documentacdo exigida para a
habilitacdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restri¢ao.

7.5.14.1- Havendo RESTRICAO na comprovagio da regularidade fiscal das

ME e EPP, sera assegurado, nos termos da LEl COMPLEMENTAR
123 [ATUALIZADA PELA LC 147/2014], o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o
proponente apresentar prego inferior ao menor prego ofertado
na etapa de lances, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para regularizacdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento de débito, e emissdo de eventuais
certidOes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.5.14.2- A prorrogacao do prazo para regularizacao fiscal dependera de

requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido a
Pregoeira.

7.5.14.3- Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro

dos 2 (dois) dias uteis inicialmente concedidos.

7.5.14.4- A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste

item, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des cabiveis.

A autenticacdo dos documentos poderd ser feita pela Pregoeira ou
gualquer membro da equipe de apoio, sendo que sé havera autenticacdo
pela Pregoeira/Equipe de Apoio mediante apresentacdo do original ou
mediante comprovacdo via internet, se for o caso.

7.5.15.1- Para celeridade da conferéncia, ao apresentar os documentos
ORIGINAIS, é recomenddvel apresentar também cdpia dos
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mesmos para que a Pregoeira e sua Equipe de Apoio possa fazer
as autenticagdes [“confere com o original].

7.5.15.2—Caso haja apresentacdao apenas do documento original, a
Pregoeira e sua equipe de apoio poderdao xerocar ou tirar foto e
imprimir o documento original do licitante para fins de
autenticacdo [confere com o original] a vista dos demais licitantes.

7.5.16- No dia previsto para realizacdo do pregdo, os documentos deverdo estar com a

validade em dia [ex.: as CertidGes Negativas;
Declaracgdes]; inexistindo esse prazo de validade/vigéncia, reputar-se-do validos
por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicdo [Ex.: Certiddo Negativa de
Faléncial.

8. DO JULGAMENTO

8.1-

8.2-

8.3-

8.4-

8.5-

8.6-

8.7-

8.8-

O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito.

Caso ndo se realize lance verbal, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacdo.

Havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que
seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita, podendo a Pregoeira negociar para obter melhor preco.

Sendo aceitavel a oferta de menor prego global, sera aberto o envelope contendo
a documentacdao de habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para
confirmacgdo da sua condicdo habilitatéria.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias deste edital, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou
proposta.

Se a proposta ndo for aceitavel ou se a(s) licitante(s) ndo atender(em) as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinard as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao edital, sendo a respectiva licitante habilitada declarada vencedora e a
ela adjudicado o objeto desta licitacao.

Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira poderd negociar
para que seja obtido um melhor preco.
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8.9- A licitante VENCEDORA devera encaminhar a Pregoeira, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, a PROPOSTA DE PRECOS REAJUSTADA, com os valores finais de
seu lance.

8.10- Da sessao do pregao, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdao registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera
assinada pela Pregoeira, equipe de apoio e licitantes presentes.

8.11- Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicao relativamente
ao pregdo, a Pregoeira devolvera as licitantes, desclassificadas em todos os itens,
os envelopes de "HABILITACAQ" inviolados, podendo, todavia, reté-los até o
encerramento da licitagdo.

9. DO RECURSO

9.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes de recurso,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-
razdes, por igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2. A licitante poderd apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todas as demais licitantes
desde logo intimadas para apresentar contra-razdes no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

9.3. A falta de manifestagdao imediata e motivada da licitante importara a decadéncia
do direito de recurso.

9.4. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

9.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.6. O resultado do recurso sera divulgado no portal do Tribunal de Justica Militar na
Internet: www.tjmmg.jus.br e comunicado a todas as licitantes via fax ou correio
eletroénico.

10. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1. Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto da licitacdo a
licitante vencedora, com a posterior homologacdo do resultado pelo Presidente
do Tribunal de Justica Militar.
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10.2. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, o Presidente do Tribunal de Justica Militar adjudicara e
homologara a licitacdo, e determinara a contratacao.

10.3. Sera lavrada ata circunstanciada da sessdo publica do pregdo com o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem
de classificacdo, dos precos ofertados, da analise dos documentos de habilitacdo
e dos recursos interpostos além de outros registros pertinentes.

10.4. A Pregoeira poderd manter em seu poder a documentacdo das licitantes
remanescentes pelo prazo de 10 (dez) dias apds a homologacao da licitacao,
devendo as empresas retird-la apds esse periodo.

11. DO LOCAL, DO PRAZO e DO RECEBIMENTO

11.1. A execucdo dos servigos devera ser na sede do Tribunal de Justica Milita/MG, a
Rua Tomaz Gonzaga, n? 686, Bairro Lourdes, Belo Horizonte/MG, em horério
previamente ajustado com o Tribunal.

11.2- Os servigos deverdo ser executados em até 12[doze] meses, conforme prazo
descrito no Termo de Referéncia, e nos termos contratuais.

11.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a
ético-profissional, pela sua perfeita execucao.

12- DO PAGAMENTO E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

12.1- O pagamento do objeto desta licitacdao sera efetuado pela Diretoria Executiva
de Finangas do CONTRATANTE, mediante a apresentagdo das notas
fiscais/faturas e documentos fiscais devidos, devendo ser discriminados as
especificacdes dos servigos contratados, desde que devidamente atestada
pela Geréncia Administrativa.

12.1.1. Estando regular a fatura e os valores, o pagamento sera efetuado no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da aprovacdo da fatura, e
mediante o recebimento definitivo dos servicos de cada etapa,

realizado pelo COMITE GESTOR DO PROGRAMA DE GESTAO
DOCUMENTAL DA JUSTICA MILITAR.

12.1.2. Em caso de irregularidades na emissdao do documento fiscal, o prazo de
pagamento serd contado a partir da regularizacdo do mesmo.

12.2. Para facilidade de pagamento, solicita-se a indicacdo do numero da conta
bancdria, nome do banco e agéncia.
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12.3. Devido as normas legais, para que o Tribunal proceda-se ao pagamento dos
produtos e servigos, o Fornecedor podera emitir os seguintes tipos de
documento fiscal:

» Produtos: somente Nota Fiscal ELETRONICA.

» Servicos: Nota Fiscal de Servigos Eletronica oU Nota Fiscal de Servigos
Série A.

12.4- A CONTRATADA apresentara ao Fiscal ou Gestor do Contrato do TRIBUNAL o
documento fiscal, contendo discriminacdo clara e precisa do objeto licitado e
seus elementos caracteristicos, acompanhada dos seguintes documentos:

- Certiddes Negativas de Débito junto ao INSS, CRF/FGTS, CNDT Trabalhista e
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (vdlidas e regulares);

125- Demais disposi¢des da forma de pagamento constam do ITEM 8 do Termo
de Referéncia.

12.6- As despesas decorrentes desta licitagdo, correrdo pela dotacao orcamentaria:
1051 02 061 734 4355 0001”, natureza de despesa “339039”, item de
despesa “78”, fonte de recursos “10” e procedéncia “1”.

13. DA ESTIMATIVA DE CUSTO:

13.1

13.2

13.3

14-

Este Tribunal de Justica Militar/MG procedeu a consulta de mercado para
verificacdao dos precos e estimativa dos custos.

Considerando as especificacbes e quantitativos estabelecidos para o objeto,
informarmos que os precos foram baseados no mercado do ramo, inclusive preco
de mercado em Belo Horizonte/MG.

Conforme §12 do art. 21 do DECRETO/MG N¢ 46.311, de 16/09/2013, os precos
cotados NAO serdo divulgados até o final do julgamento desta Licitagdo, de modo
a melhorar as condi¢Ges de negociacdo com o vencedor.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1- O licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame,
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execuc¢do do
objeto do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ficard
impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado de
Minas Gerais e, se for o caso, serd descredenciado do Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado de Minas Gerais, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
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sem prejuizo das multas previstas no Contrato e das demais cominagdes
legais.

Os licitantes participantes desta Licitagdo e, principalmente, o licitante
vencedor, sujeitar-se-do, no que couber, as penalidades previstas no Capitulo
IV da Lei Federal n® 8.666/93 (artigos 81 A 108).

15- DA VISITA AO LOCAL

15.1-

15.2-

15.3-

Os interessados, a seu critério, poderdo visitar as dependéncias do prédio
localizado na Rua Tomaz Gonzaga, n2? 686, Bairro Lourdes, Belo
Horizonte/MG. O agendamento devera ser feito com antecedéncia minima de
24 horas, por meio dos telefones (31) 3295.5080 — Ramais 404 [HERBERT] ou
480/481 [VANEIDE], de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 12:00 e das 14:00
as 17:00 horas. RESSALTE-SE QUE NAO SERAO REALIZADAS VISITAS no dia da
sessdo do pregdo.

15.1.1- Havendo a visita, devera ser feita uma Declara¢ao de Visita [ANEXO VIII-
A}, comprovando-se a visitagao ao local, devendo ser assinada por um
servidor deste Tribunal e pelo interessado que realizar a visita. Esta
declaragdo da visita devera ser apresentada no dia da sessdo do

Pregdo, juntamente com os documentos de Habilitacdo.

Caso a empresa julgue desnecessaria a visita ao local, devera apresentar, no
dia da sessdo do Pregdo [juntamente com os documentos de Habilitacdo], a
Declaracdo de ter ciéncia de todas as informacdes de execucdo do objeto
licitado [ANEXO VIII-B], afirmando ter ciéncia de todas as informacdes
necessarias e especificacbes técnicas pertinentes para a execucao do objeto
licitado e de todos os aspectos que possam influir direta ou indiretamente na
execugdao do mesmo.

Nenhum licitante, em nenhum momento, podera alegar desconhecimento do
da estrutura predial, muito menos como pretexto para ndo executar qualquer
um dos servicos nos termos requeridos neste Processo Licitatorio.

16— DAS CONDICOES ESPECIFICAS PARA A EXECUCAO

16.1

O objeto desta licitacdo devera ser executado sendo obedecidas as
exigéncias contidas no Termo de Referencia.

16.2. A CONTRATADA devera designar um Preposto, por meio de documento

escrito ou mensagem eletronica dirigida ao TIM, contendo nome,
endereco, e-mail, telefones fixo e movel do Preposto.
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16.3. A CONTRATADA devera substituir os empregados que, por qualquer forma,
ndo satisfizerem as condi¢des requeridas pela natureza dos servicos.

16.4- A execugdo dos servigos sera prestada na sede da Justica Militar/MG,
localizada a Rua TOMAZ GONZAGA, 686, BAIRRO LOURDES, BELO
HORIZONTE/MG.

16.5- As normas e condi¢des de execucdo do objeto desta Licitagdo sdao também
as estabelecidas no ANEXO VII [Termo de Referéncia], além de outras,
uma vez que necessdrias a fiel execucdo do objeto licitado e atenda os
ditames legais.

16.6- A execucdo dos servicos somente serd autorizada para funcionario da
empresa vencedora, devidamente identificado.

16.7- A Dentre os integrantes da Equipe de Trabalho da Contratada devera ter, no
minimo: 01 Arquivista e 01 Advogado, os quais a Contratada devera
manter durante o periodo de prestacao de servicos.

16.8- Todos os materiais e utensilios necessarios deverdo ser de primeira
qgualidade, em quantidade e tecnologia adequadas, com observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdes vigentes.

16.9- Todos os servicos serdo executados e desenvolvidos conforme leis e
recomendacgdes vigentes sobre o assunto, sendo tudo realizado no Edificio
do Tribunal de Justica Militar/MG, localizado a Rua Tomaz Gonzaga, 686,
bairro Lourdes, em Belo Horizonte.

17. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

17.1. As obrigacOes das partes estdo descritas no Anexo VIl — Termo de Referéncia,
parte integrante e inseparavel deste Edital.

18- DAS DISPOSICOES GERAIS DO PREGAO

18.1. O PREGAO sera realizado pela Pregoeira VANEIDE CRISTINA DA CRUZ e, como
Equipe de Apoio: ROSELMIRIAM RODRIGUES DOS SANTOS e EDMAR DOS
REIS, tendo como, sendo suplentes destes os demais servidores também
designados pelas Portarias n°s 511/2010 e 567/2011, deste Tribunal.

18.2. As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio
via Internet e tiverem interesse em participar do certame, obrigam-se a
acompanhar as publicacdes referentes ao processo no site www.timmg.jus.br,
tanto no link "LICITAGOES", quanto no "Diario Eletrénico da Justica Militar (e-
DJM)", quando for o caso, com vista a possiveis altera¢des e avisos.
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18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.1

0.
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A entrega da proposta implica, automaticamente, na aceitagdo tdcita e
irretratdvel das condigdes de participagao, nao sendo valida qualquer alegagao
de desconhecimento ou de ignorancia das condi¢des estabelecidas neste edital.

Serd dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais
como dos Documentos de Habilitacdo apresentados na sessao.

A Pregoeira, no interesse da Administracao, podera relevar omissGes puramente
formais observadas na documentagao e proposta, desde que ndo contrariem a
legislagdo vigente e ndao comprometam a lisura da licitagdo.

E facultada a Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo,
a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo
do processo, bem como solicitar a 6érgaos competentes a elaboracdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes, vedada a juntada de
documento ou informagdo que deveriam constar originariamente do envelope
de proposta ou de habilitacao.

E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela, apds a abertura da
sessao do pregao.

A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(do) apresentar, no prazo maximo de 02
dias Uteis, apds a adjudicacao do objeto, a proposta de precos de todos os
itens que compdem a proposta, com os valores finais de seu lance, ou seja,
devera apresentar PROPOSTA REAJUSTADA, contendo os mesmos critérios
exigidos para o preenchimento da Proposta inicial.

A presente licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado ou
anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

Se, por qualquer motivo, ndo houver expediente no Tribunal de Justica Militar
nas datas previstas para entrega e/ou abertura dos envelopes de proposta e de
habilitacdo, como também dos prazos de recursos, estas ficardo
automaticamente prorrogadas para o dia util subseqiente.

18.11. Sao ANEXOS do presente edital:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

ANEXO | — Credenciamento [Modelo];

ANEXO Il — Declaragao de que Cumpre os Requisitos de Habilitagdo [Modelo]

ANEXO Il — Proposta Comercial;

ANEXO IV — Declaragdo de que ndao Emprega Menor [Modelo];

ANEXO V —Declara¢do de Enquadramento Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP) - [Modelo];

ANEXO VI — Declaracdo de Idoneidade e Fatos Supervenientes [Modelo];

ANEXO VIl — Termo de Referéncia
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h) ANEXO VIII-A: Declaragdo de Visita
ANEXO VIII-B: Declaragao de Ciéncia de todas as informacgdes [somente para o
licitante que ndo realizar a visita]
i)  ANEXO IX — MINUTA CONTRATUAL

Belo Horizonte, 24 de NOVEMBRO de 2015.

Juiz Cel PM Sdcrates Edgard dos Anjos
- Presidente do TJIM/MG —

COMISSAO DESIGNADA:

PREGOEIRA: VANEIDE CRUZ

EQUIPE DE APOIO: ROSELMIRIAM RODRIGUES DOS SANTOS e
EDMAR DOS REIS
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ANEXO |
MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

Através do presente, credenciamos o(a) Y =) IS
portador(a) da Cédula de Identidade n.°................... €CPFN. e, , a
participar do PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 12/2015, instaurado pelo Tribunal de
Justica Militar do Estado de Minas Gerais, na modalidade de Pregdo, sob o n.° 12/2015,
na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em nome da = empresa ......ccccccceeeeeeeennnns , CNPJ N e, , bem
como formular propostas, ofertar lances, oferecer recursos, e praticar todos os demais
atos inerentes ao certame.

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)

Obs.:

1. caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar
o credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatdrio.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGCAO
(Cumprimento aos requisitos de comprovagao para habilitagao)

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

A BMPIESA ciiiiiiiiiieeeiiiiiiie e eettiiie e e e errtreseeeeerareseseseeransasaaens , CNPJ n?
ciente das normas do edital, declara, sob as penas da lei, que cumpriu fielmente todos os
requisitos de comprovacdo para habilitacio no PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015,
modalidade PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015, promovido pelo Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

PROCEDIMENTO

LICITATORIO N2 12/2015

PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

OBIJETO: Contratagcdo de empresa especializada em assuntos de Arquivologia para Elaboragao do “Plano de
Classificagdo e Tabelas de Temporalidade” [PCTT] dos documentos e processos judiciais e
administrativos da Justica Militar/MG de primeiro e de segundo graus; e para Identificagdo e
Classificagcdo do acervo que devera ser preservado e do acervo que podera ser eliminado com base
no PCTT,_conforme especificacdes e condicdes contidas no TERMO DE REFERENCIA [Anexo VIl do
Edital], bem como nas demais disposi¢Ges do Edital.

Razao Social:

CNPJ: CRC:

Endereco: Ne

Bairro: Cidade:

CEP: E-mail:

Banco: Conta bancaria:

Nome e n2 da Agéncia:

Nome do Preposto ou Responsavel pelos
contatos junto ao TRIBUNAL:

Telefones:

E-MAIL:

PROPOSTA COMERCIAL

(Descricdo dos servicos de acordo com o

Cronograma Fisico-Financeiro do TRIBUNAL e

pagos apds execucdo completa de cada etapa pela Contratada)
Obs.: A proposta DEVERA ser elaborada com base nos percentuais definidos abaixo para cada

ETAPA.
% A SER
PAGA em EXECUCAO DOS
RELACAO CORXQ;SSNDE SERVICOS AO
AO VALOR A CADA ETAPA FINAL DE CADA
GLOBAL da ETAPA
DESCRICAO DA ETAPA PROPOSTA [RS] [% ACUMULADA]
[% FIXA]
12 ETAPA: Elaboracdo completa do Plano
de Classificacdo e Tabelas de 20% executado
Temporalidade — PCTT; e Identificacdo e 20%
classificac@o de 20% do acervo da Justica ?
Militar/MG.
292 ETAPA: Identificacdo e classificacdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 35% executado
totalizando 35% do acervo.
32 ETAPA: |dentificacéo e classificacdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 50% executado
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totalizando 50% do acervo.

42 ETAPA: Identificacdo e classificacdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 65% executado
totalizando 65% do acervo.

52 ETAPA: Identificacdo e classificacdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 80% executado
totalizando 80% do acervo.

62 ETAPA: Identificacéo e classificacdo de

mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 100%

totalizando 100% do acervo; e entrega dos 20%

arquivos texto de que trata o item 6.3 do
Termo de Referéncia.

executado

Valor
e | T yy—— GLOBAL DA
PROPOSTA

[RS]

OBSERVACGI_ES SOBRE A PROPOSTA:

* Todos os custos deverdo estar previstos no valor da proposta.

* Os pagamentos serdo realizados somente apos declaracdo da Comisséo de Gestédo
Documental da Justica Militar atestar o efetivo cumprimento dos servigos prestados,

mediante conclusao de cada etapa.

* O prazo para execucdo de todas as etapas ndo podera ultrapassar 12 meses.

* Em caso de emissdo de NF de Produtos/Venda, observar os detalhamentos contidos na
Proposta - ITEM V DESTE EDITAL. [As notas fiscais s6 podem ser emitidas pela Contratada]

Declara que toda a execucgao sera de acordo com as condi¢des previstas no Termo de
Referéncia — Anexo VIl e demais condigGes previstas no edital.

Declara, ainda, que os valores de todos os impostos, taxas, e encargos, bem como
qgualquer outra despesa, direta ou indireta, incidente na execucdo do objeto contratual,
encontram-se incluidos no preco global da proposta.

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo do Pregao.

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR
(Cumprimento ao Inciso XXXIII do Artigo 72 da Constituicao Federal)

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

(nome da empresa), CNPJ n? , por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a). (nome do representante), portador(a) da Carteira de Identidade
ne , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666,

de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Observacdo: Se empregar menor na condi¢d@o de aprendiz, assinalar a ressalva abaixo:

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( )

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO
(Enquadramento Microempresa —ME — ou Empresa de Pequeno Porte-EPP)

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

A empresa , CNPJ n? , sediada (endereco
completo), declara, sob as penas da lei, que se enquadra como
, assim definida nos termos do art. 32, inciso , da Lei

Complementar Federal n. 123, de 14/12/2006.

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO
(Idoneidade e Fatos Supervenientes)

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

A empresa declara, sob as penas da Lei, e na forma do §29, artigo 32, da
Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, que, até a presente data, ndo existem fatos
supervenientes e impeditivos para sua participacdo no Procedimento Licitatério N2
12/2015 — Pregdo Presencial N2 12/2015, do Tribunal de Justica Militar e que ndo pesa
contra si declaracdo de inidoneidade expedida por Orgdo da Administracdo Publica de
gualquer esfera de Governo.

DECLARA, também, que se compromete a informar a ocorréncia de qualquer fato
impeditivo posterior a esta declaracdo que interfira nos dados constantes dos registros
cadastrais do Estado de Minas Gerais, inclusive em relacdo ao porte do fornecedor
declarado acima.

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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ANEXO VII
TERMO DE REFERENCIA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

TERMO DE REFERENCIA

[Gestdo Documental da Justica Militar/MG-12 ETAPA: Elaborac¢do do PCTT e Classificacdo e
Identificagdo do Acervo a ser Preservado e o que podera ser Eliminado]

1. ASSUNTO

Licitacdo para contratar empresa especializada em assuntos de Arquivologia (Elaboracao
do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade — PCTT dos documentos e
processos judiciais administrativos da Justica Militar/MG de primeiro e de segundo graus;
e Classificacdo e Identificacdo do acervo a ser preservado e o que podera ser eliminado).

2. REQUISITANTE

Comité Gestor do Programa de Gestao Documental da Justica Militar, instituido pela
Resolucdo n? 135, de 29 de janeiro de 2014, Presidido pelo Juiz Fernando Antdnio
Nogueira Galvao da Rocha.

3. OBJETO

3.1- Contratacao de empresa especializada em assuntos de arquivologia para prestacdo
de servicos de:

a) Elaboracdo do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade — PCTT dos
processos judiciais e dos documentos administrativos da Justica Militar de
primeiro e de segundo graus do Estado de Minas Gerais, a partir de documento
base apresentado pelo Tribunal (Anexos | e Il deste Termo de Referéncia).

b) Identificacdo e classificacdo de 100 % dos processos, judiciais e administrativos,
gue estdao no acervo da Justica Militar e que devam ser preservados, e aqueles que
poderdo ser eliminados, com base no Plano de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidade — PCTT.
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3.2. A contratada devera manter durante todo o periodo de prestacdo dos servicos um
profissional Arquivista, pertencente ao seu quadro de funciondrios, que terd, entre
outras, as seguintes obrigacdes:

a) contribuir na elaboragao do Plano de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade —
PCTT dos processos judiciais e dos documentos administrativos da Justica Militar
de primeiro e de segundo graus do Estado de Minas Gerais;

b) contribuir na redag¢dao de procedimentos e rotinas padrdes para arquivamento,
desarquivamento, avaliagdo documental e elimina¢dao de documentos;

¢) contribuir na elaboragao de critérios para avaliagdo documental;

d) participar das reunides do Comité Gestor do Programa de Gestdao Documental da
Justica Militar sempre que convidado pelo Presidente do Comité;

e) emitir notas técnicas, quando solicitado;

f) executar todas as tarefas inerentes as funcdes do Arquivista que sejam necessarias
a realizacdo do objeto da contratacdo de que trata este Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade de implantar o Programa de Gestdo
Documental na Justica Militar de Minas Gerais, conforme previsto na Resolugao n2
135/2014 do TIMMG. Nos termos do Plano Estratégico da Justica Militar 2015-2020, no
ano de 2015 esta previsto, conforme “Indicador 12”, a identificacdo documental, que
consiste em identificar 100% dos processos, judiciais e administrativos, que estdo no
acervo da Justica Militar e que devam ser preservados.

Assim, a presente contratacdo visa cumprir essa primeira etapa do Programa de Gestdo
Documental na Justica Militar, que engloba ainda a elaboracdo do Plano de Classificacdo e
Tabelas de Temporalidade — PCTT dos processos judiciais e dos documentos
administrativos da Justica Militar de primeiro e de segundo graus do Estado de Minas
Gerais.

Nesse sentido o Tribunal de Justica Militar caminha no sentido de atender, da melhor
forma possivel, e dentro da sua realidade, as recomendac¢ées/resolugdes do CNJ a esse
respeito, tal como a Recomendag¢do n? 37/2011 (que recomenda aos Tribunais a
observancia das normas de funcionamento do PRONAME).

O programa de Gestdo Documental, conforme dispde a Resolucdo n? 135/2014 do
TIMMG, visa fomentar as atividades de preservacao, pesquisa e divulgacdo da histdria da
Justica Militar do Estado de Minas Gerais.
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5. CARACTERISTICAS DO OBJETO
5.1. Contratacdo de empresa especializada em gestdao documental para, conforme

especificado no objeto, tratar de aproximadamente 80.000 (oitenta mil) processos e

documentos judiciais e administrativos, acondicionados em 9.638 (nove mil, seiscentos e

trinta e oito) caixas de papelao, sendo 9.145 caixas com dimensao 13,5 x 25 x 36 cm e 493

caixas com dimensdo de 18 x 29,5 x 43,5 cm, perfazendo um total de 1.323,32 metros

lineares de documentos, na maioria textual, guardados, no Edificio Sede da Justica Militar

situado a rua Tomaz Gonzaga, n. 686, Lourdes, em Belo Horizonte — MG, conforme

descrito na tabela seguinte:

SETOR SALAE/OU | CXBOX TIPO DE CX BOX TIPO DE TOTAL “;Irg_r:(l)'s
ANDAR PEQUENA | DOCUMENTO | GRANDE DOC. DE CXs LINEARES
Sala 901 Processos Processos
prédio 1799 . 1 . 1800 243,05
Judiciais Judiciais
anexo
Arquivo Processos > PJruodCi?:?:ic;S
Permanent 2446 . : 2458 332,37
Judiciais Livros-
e subsolo 7
Tombo
Autos
Sala 223 2¢ Processos 49 Judiciais
. 4460 L 4516 612,18
Secretaria da andar Judiciais 7 Anexos de
Corregedoria processos
Processos e
documento
13 Livros-Tombo 12 S
administrat
Sala 120 ivos 47 7,70
12 andar
5 Anexos de
4 Anexos de processos
processos 13 Livros-
Tombo
Processos e
. . Processos e
Diretoria- Sala 404 documentos documento
Executiva de 367 . . 352 S 719 112,91
R 42 gndar administrativo .
Finangas . administrat
ivos
Processos e
Processos e documento
Recursos Sala 407 documentos
56 . . 42 S 98 15,12
Humanos 49 andar administrativo .
. administrat
ivos
TOTAL 9.145 493 9.638 | 1.323,32
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5.2. Todos os servigos, objeto do presente instrumento, serdo desenvolvidos/executados
conforme as leis e as recomendagdes vigentes sobre o assunto.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deverd elaborar o Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade —
PCTT dos processos judiciais e dos documentos administrativos da Justica Militar de
primeiro e de segundo graus do Estado de Minas Gerais, a partir de documento base
apresentado pelo Tribunal (Anexos | e Il deste Termo de Referéncia).

6.2. Apods a aprovacao do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade — PCTT dos
processos judiciais e dos documentos administrativos da Justica Militar de primeiro e de
segundo graus de que trata o item 6.1 pelo Pleno, a contratada devera classificar 100 %
dos processos, judiciais e documentos administrativos, que estdao no acervo da Justica
Militar, distinguindo os devam ser preservados daqueles que poderdo ser eliminados,
com base no referido documento normativo.

6.2.1 Na classificagcdo dos processos e dos documentos, a contratada devera registrar nas
planilhas constantes dos Anexo lll e IV os dados e informacdes referentes a cada processo
ou documento, podendo acrescentar outros dados e informacGes que considere
importantes, de acordo com os Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade —
PCTT, dos processos e documentos judiciais e administrativos da Justica Militar.

6.2.2 Os campos e os dados/informacdes serdo estruturados de acordo com as planilhas
de excel constantes do Anexo Ill e IV do Termo de Referéncia, sendo uma planilha com os
dados/informacGes dos processos e documentos judiciais e a outra planilha com os
dados/informacdes dos processos e documentos administrativos. O formato dos arquivos
serdo na extensdo.xlsx (Programa Microsoft Office Excel)

6.2.3 Identificar, dentre os documentos a serem preservados, quais necessitam de
restauracdo, conforme dispGe o item 6.5 deste Termo de Referéncia.

6.3 A contratada deverd disponibilizar os dados coletados em dois arquivos texto. O
primeiro arquivo deverd conter os dados dos processos e o segundo devera conter os
dados das partes, tendo como chave o nimero antigo e o nimero Unico, para que se
possa identificar quais sao as partes de determinado processo.

As informacdes do primeiro arquivo obedecerao aos seguintes formatos:

12 Arquivo:
Auditoria de origem: char (1)
Glossdrio: sendo 1 para 12 auditoria, 2 para 22 auditoria e 3 para 32 auditoria;
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Secretaria do juizo da Justica Militar: varchar (50)
Glossdrio: informar o 6rgao julgador na 22 instancia, quando for o caso, conforme
cadastrado nos autos.
Por exemplo: Camara civel, CAmara criminal, Pleno, Primeira Camara, Segunda Camara,
etc.

Numero Antigo: varchar (12)

Glossario: Numero do processo, constante dos autos. Esse numero é anterior a resolugao
65/2008 do CNJ que dispGe sobre a uniformizagdo do nimero dos processos nos 6rgaos
do Poder Judiciario.

Numero Unico: varchar (20)

Glossario: Esse numero esta de acordo com a resolugdo 65/2008 do CNJ e possui 20
digitos, tal como o exemplo:

00000013320159130003. Esse numero devera ser informado sem o uso de formatacado
(pontos e tragos).

Data de distribuicao, de baixa e arquivamento: data
Glossdrio: essas datas deverdo obedecer ao seguinte formato: DDMMYYYY onde dd é o
dia, mm é o més e yyyy é o ano.

Numero do mago/caixa-box: char (6)
Glossario: Nimero do mago/caixa-box em que o processo encontra-se arquivado.

O segundo arquivo devera trazer:

Numero Antigo: varchar (12)

Glossario: Numero do processo, constante dos autos. Esse nimero é anterior a resolucdo
65/2008 do CNJ que disp&e sobre a uniformizacdo do nimero dos processos nos 6rgaos
do Poder Judiciario.

Numero Unico: varchar (20)

Glossario: Esse numero esta de acordo com a resolugdo 65/2008 do CNJ e possui 20
digitos, tal como o exemplo:

00000013320159130003. Esse numero devera ser informado sem o uso de formatacdo
(pontos e tracos).

Nome da parte: varchar (80)

Data de Nascimento: DDMMYYYY
Nome da M3e: varchar (80)
Numero Policia: Char (8)
CPF/CNPJ: char (11)/char (14)

6.4. A contratada deverd disponibilizar estrutura tecnolégica e de pessoal, além dos
materiais necessarios a perfeita execucao dos servicos objeto dessa contratacdo, ficando
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a cargo da contratada a substituicdo de, no minimo, 900 cxs pequenas no arquivo judicial
e 390 cxs pequenas e 160 cxs grandes no arquivo administrativo, além das caixas-box que
vierem a ser danificadas durante a execucdo do trabalho.

6.4.1. As caixas-box a serem substituidas deverdo ter as mesmas medidas e mesmo
material das existentes no Arquivo da Justi¢a Militar.

6.4.2. Dentre a equipe da Contratada, devera ter:
a) 1 (um) profissional com formagao superior em Arquivologia. A Contratada devera
comprovar que tal profissional possui vinculo com a empresa, mediante contrato
de trabalho ou CTPS ou, ainda, declaracdo de contratacao futura.

b) 1 (um) Advogado, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
e que possua vinculo com a Contratada, mediante contrato de trabalho ou CTPS
ou, ainda, declaracdo de contratacdo futura.

6.5. A Contratada devera apresentar ao TRIBUNAL, no ato da assinatura do Contrato:

» Os nomes com dados pessoais completos dos profissionais que compordo sua
equipe de trabalho, informando inclusive a formagdo académica/profissional de
cada um, suas experiéncias anteriores, além de descrever as atividades que cada
um desempenharg;

» Cronograma de atividades, informando a estimativa temporal para o cumprimento
de cada Etapa a ser executada.

6.6. O profissional com formacdo superior em Arquivologia e o Advogado deverdo
acompanhar in loco e em hordrio de funcionamento da instituicdo a execug¢dao das
atividades, conforme o cronograma da empresa a ser apresentado ao TRIBUNAL no dia
da assinatura do Contrato.

6.7. A contratada devera afixar, em cada processo ou documento, etiqueta(s) com cores
diferentes para identificar visualmente qual pode ser eliminado, preservado e/ou
restaurado.

6.8 A contratada devera afixar do lado externo de cada caixa, em posicdo vertical,
etiqueta contendo o nimero do ano da caixa com o respectivo numero e a relagdo do(s)
processo(s) e do(s) documento(s) guardado(s), conforme os modelos de referéncia
constantes do Anexo V deste Termo de Referéncia.

6.9. Sera de responsabilidade da contratada, sob a supervisdo de um servidor do Tribunal,
a movimentacdo de retirada e retorno das caixas e documentos do arquivo para a sala de
trabalho cedida a contratada.
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6.10. Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias do Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais, situado a rua Tomaz Gonzaga, n. 686, Lourdes, Belo Horizonte
— MG, que cedera a contratada espaco fisico para a execucdo do objeto.

6.11. A contratada devera zelar pelo sigilo das informacdes constantes dos processos e
documentos judiciais e administrativos a que tiver acesso no curso da execuc¢dao do
servigo.

7. DO ACESSO A INFORMACAO

7.1. Durante a execucdo dos trabalhos objeto dessa contratacdo o Tribunal assegurara, as
pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo de todos os
documentos judiciais e administrativos, cujo direito sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao, observados os principios da Administracdo Publica e as diretrizes
previstas na Lei 12.527/2011.

7.2. Os procedimentos para garantia do acesso a informacdo serdo regidos em
conformidade com o Decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informacdes
previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do
art. 216 da Constituicdo Federal/1988.

7.3. A publicidade dos documentos judiciais e administrativos da Justica Militar/MG é a
regra, excetuadas as hipdteses de sigilo previstas no art. 23 da Lei 12.527/2011.

8. DO PAGAMENTO

8.1 O pagamento dos servicos prestados pela contratada sera feito ao final da conclusao
de cada uma das etapas detalhadas no item 8.2 deste Termo de Referéncia,
correspondendo cada etapa ao seguinte percentual do valor total contratado:

12 Etapa - 20% (vinte por cento)

22 Etapa - 15% (quinze por cento)

32 Etapa - 15% (quinze por cento)

42 Etapa - 15% (quinze por cento)

52 Etapa - 15% (quinze por cento)

62 Etapa - 20% (vinte por cento)

8.2 Detalhamento das etapas:

12 Etapa

Entrega do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade — PCTT dos processos
judiciais e dos documentos administrativos da Justica Militar de primeiro e de segundo
graus do Estado de Minas Gerais e a identificagdo e classificagdo de 20% (vinte por cento)
do acervo da Justica Militar, relacionado no item 5.1 deste Termo de Referéncia.
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22 Etapa
Identificacdo e classificacdo de mais 15% (quinze por cento) do acervo da Justica Militar,
relacionado no item 5.1 deste Termo de Referéncia, totalizando 35% (trinta e cinco por
cento) do acervo nesta etapa.

32 Etapa

Identificacdo e classificagdo de mais 15% (quinze por cento) do acervo da Justica Militar,
relacionado no item 5.1 deste Termo de Referéncia, totalizando 50% (cinquenta por
cento) do acervo nesta etapa.

42 Etapa

Identificagdo e classificagdo de mais 15% (quinze por cento) do acervo da Justiga Militar,
relacionado no item 5.1 deste Termo de Referéncia, totalizando 65% (sessenta e cinco por
cento) do acervo nesta etapa.

52 Etapa

Identificagdo e classificagdo de mais 15% (quinze por cento) do acervo da Justiga Militar,
relacionado no item 5.1 deste Termo de Referéncia, totalizando 80% (oitenta por cento)
do acervo nesta etapa.

62 Etapa

Identificacdo e classificacdo de mais 20% (vinte por cento) do acervo da Justica Militar,
relacionado no item 5.1 deste Termo de Referéncia, totalizando 100% (cem por cento) do
acervo nesta etapa e entrega dos arquivos texto de que trata o item 6.3 deste termo de
referéncia.

8.3 Os pagamentos serdo realizados somente apds declaracdo da Comissao de Gestdo
Documental da Justica Militar atestar o efetivo cumprimento dos servicos prestados.

9. DO PRAZO DE EXECUGAO

O prazo total para a execugdo do objeto serd de até 12 (doze) meses, devendo a
contratada apresentar, no ato da assinatura do contrato, um cronograma para execug¢ao
de cada uma das etapas descritas no item 8.2 deste Termo de Referéncia.

10. DAS PENALIDADES

9.1 As empresas participantes da licitacdo e, principalmente a licitante vencedora,
sujeitar-se-3o, no que couber, as penalidades previstas no Capitulo IV da Lei Federal n?
8.666/93 (artigos 81 A 108).

OBS.:ESTE TERMO DE REFERENCIA E COMPOSTO POR 05 [CINCO] ANEXOS, QUE

SERAO DISPOSTOS EM SEPARADO DO EDITAL POR TRATAREM DE ARQUIVOS COM
EXTENSAO DISTINTA DE WORD.
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ANEXO VIII
DECLARAGAO DE VISITA e
DECLARAGAO DE CIENCIA DE TODAS AS INFORMAGOES

ANEXO VIII - A:
MODELO DE DECLARACAO DE VISITA (Opgdo n2 1)

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

, portador do documento de identidade n? , expedido pelo(a)
, e inscrito no CPF sob o n? |, representante legal da empresa , inscrita
no CNPJ sob o n2 , DECLARA que visitou as instalacdes fisicas do prédio localizado na

Rua Tomaz Gonzaga, n? 686, Bairro Lourdes, Belo Horizonte/MG, obtendo todas as Informacdes
relativas ao local e as condi¢cGes de execucdo do objeto licitado.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
Recebido em / /

Assinatura do servidor do TIM/MG

ANEXO VIl - B:
MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA DE TODAS AS INFORMACOES

(Opgao n2 2)
PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 12/2015
PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015

, portador do documento de identidade n? , expedido pelo(a)
, e inscrito no CPF sob o n? ___, representante legal da empresa , inscrita
no CNPJ sob o n® , DECLARA que considera DESNECESSARIA a visita técnica e que

obteve todas as informagdes necessarias e as especificagdes técnicas para a realizacdo do objeto
licitado, e de todos os aspectos que possam influir direta ou indiretamente na execuc¢do do
mesmo.
Declara, ainda, que ndo alegara posteriormente o desconhecimento de fatos evidentes a época da
vistoria para solicitar qualquer alteracdo do valor que vier a celebrar, caso seja vencedor da
licitagao.

Local e Data

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(N2 Identidade — CPF/CNPJ do declarante)
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ANEXO IX

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N2... / 2015

CONTRATO DE SERVICOS ARQUIVOLOGIA [Gestao
Documental-12 Etapa], PARA A JUSTICA
MILITAR/MG, firmado com a empresa .................

O TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com sede
em BELO HORIZONTE/MG, NA RUA TOMAZ GONGAGA, 686, BAIRRO
LOURDES, CEP 30.180-140, inscrito no CNPJ sob o n?2 16.866.394/0001-03,
representado neste ato pelo seu Presidente, ................ , doravante denominado apenas

TRIBUNAL, e de outro lado e de outro lado .....covcvvevviinninnns , com sede na
Rua/Avenida ............. Bairro ....,, na cidade de ....... , CEP: ......... , inscrita no CNPJ sob o
numero ........... , representada neste ato pelo seu representante legai, .............. , CPF N2
............... , a seguir denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato de servicos
ARQUIVOLOGIA, derivado do Processo de LICITACAO N2 ..../2015, com fundamento na
Lei Federal n? 10.520/2002, das Leis Estaduais n? 13.994/2001 e 14.167/2002, da Lei
Complementar Federal n? 123/2006 [alterada pela LC 147/2014], da Lei Federal n2 8.666
de 21/06/1993, e pelas demais disposicGes legais aplicaveis, pela Proposta apresentada e
pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1- O objeto do presente contrato constitui-se na contratacdo de empresa
especializada em assuntos de arquivologia para prestacao de servigos de:

a) Elaboracdo do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade — PCTT dos
processos judiciais e dos documentos administrativos da Justica Militar de
primeiro e de segundo graus do Estado de Minas Gerais, a partir de documento
base apresentado pelo Tribunal (Anexos | e Il deste Termo de Referéncia).

b) ldentificagdo e classificagdo de 100 % dos processos, judiciais e administrativos,
que estao no acervo da Justica Militar e que devam ser preservados, e aqueles que
poderdao ser eliminados, com base no Plano de Classificagdo e Tabelas de
Temporalidade — PCTT.
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1.2- O objeto deste contrato tem prazo determinado, implicando na total e completa
responsabilidade da CONTRATADA, por todo e qualquer servico que sejam
necessarios ao seu fiel cumprimento.

1.3- O edificio Sede da Justica Militar/MG localiza-se a Rua Tomaz
Gonzaga, n? 686, Bairro de Lourdes, Belo Horizonte/MG.

1.4 - Todos os servicos deverdao ser executados de acordo com as especificacdes
descritas no Termo de Referéncia, observados os detalhamentos apresentados
no Edital e demais Anexos deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: DAS CONDICOES ESPECIFICAS

2.1. A contratada deverd manter durante todo o periodo de prestacdo dos servicos um
profissional Arquivista, pertencente ao seu quadro de funciondrios, que terd, entre
outras, as seguintes obrigacdes:
I) contribuir na elaboracdo do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade —
PCTT dos processos judiciais e dos documentos administrativos da Justica
Militar de primeiro e de segundo graus do Estado de Minas Gerais;
II) contribuir na redacdo de procedimentos e rotinas padrées para arquivamento,
desarquivamento, avaliacdo documental e eliminacdo de documentos;
[11) contribuir na elaboragdo de critérios para avaliagdo documental;
IV) participar das reunides do Comité Gestor do Programa de Gestdo Documental da
Justica Militar sempre que convidado pelo Presidente do Comité;
V) emitir notas técnicas, quando solicitado;
VI) executar todas as tarefas inerentes as funcdes do Arquivista que sejam necessarias
a realizacdo do objeto da contratagdo de que trata o Termo de Referéncia.

2.2. Todos os servicos, objeto do presente instrumento, serdo desenvolvidos/executados
conforme as leis e as recomendacdes vigentes sobre o assunto.

2.3. As caixas-box a serem substituidas deverdo ter as mesmas medidas e mesmo
material das existentes no Arquivo da Justica Militar.

2.4. Dentre a equipe da Contratada, devera ter:
c) 1 (um) profissional com formagdo superior em Arquivologia. A Contratada deverd
comprovar que tal profissional possui vinculo com a empresa, mediante contrato
de trabalho ou CTPS ou, ainda, declaracdo de contratagao futura.
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d) 1 (um) Advogado, devidamente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
e que possua vinculo com a Contratada, mediante contrato de trabalho ou CTPS
ou, ainda, declara¢do de contratagao futura.

2.5. A Contratada devera apresentar ao TRIBUNAL, no ato da assinatura do Contrato:

» Os nomes com dados pessoais completos dos profissionais que compordo sua
equipe de trabalho, informando inclusive a formagdo académica/profissional de
cada um, suas experiéncias anteriores, além de descrever as atividades que cada
um desempenharg;

» Cronograma de atividades, informando a estimativa temporal para o cumprimento
de cada Etapa a ser executada.

2.6. O profissional com formacdo superior em Arquivologia e o Advogado deverdo
acompanhar in loco e em hordrio de funcionamento da instituicdo a execucdo das
atividades, conforme o cronograma da empresa a ser apresentado ao TRIBUNAL no dia
da assinatura do Contrato.

2.7. Serd de responsabilidade da contratada, sob a supervisdo de um servidor do Tribunal,
a movimentacdo de retirada e retorno das caixas e documentos do arquivo para a sala de
trabalho cedida a contratada.

2.8. Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias do Tribunal de Justica Militar do
Estado de Minas Gerais, situado a rua Tomaz Gonzaga, n. 686, Lourdes, Belo Horizonte —
MG, que cederd a contratada espaco fisico para a execug¢do do objeto.

2.9. A contratada devera zelar pelo sigilo das informagdes constantes dos processos e
documentos judiciais e administrativos a que tiver acesso no curso da execucdo do
servigo.

2.10- RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO E ACEITE DOS SERVICOS: Comité Gestor do
Programa de Gestao Documental da Justica Militar, instituido pela Resolugao n? 135, de
29 de janeiro de 2014, Presidido pelo Juiz Fernando Anténio Nogueira Galvdo da Rocha.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS
3.1 O objeto deste contrato sera prestado no prazo maximo de 12 (DOZE) meses.

3.2 6.1.2- Todo e qualquer prazo sé podera ser prorrogado exclusivamente a critério
deste Tribunal.

3.3 Serdo descontados do prazo contratual de execucdo os atrasos eventualmente
ocasionados por responsabilidade do TRIBUNAL, bem como aqueles oriundos de
caso fortuito e/ou forga maior.

3.4 A CONTRATADA devera manter: regularidade para com as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal, conforme o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a
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Certiddo Negativa de Débitos perante a Previdéncia Social (CND-TRIBUTOS
FEDERAIS, JUNTO A RECEITA FEDERAL) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), regularidade esta considerada na data de liquidacdo da
despesa da CONTRATADA, se for o caso.
3.5 O pagamento serd efetuado em moeda nacional por meio de ordem bancaria, pelo
TRIBUNAL, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

CLAUSULA QUARTA - DA VINCULAGAO CONTRATUAL
4.1 - Este Contrato estd vinculado ao Processo Licitatério n? ..../2015, que |lhe deu causa.

4.2 — O Termo de Referéncia e seus Anexos sao partes inseparaveis deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO FISCAL E DO GESTOR DO CONTRATO

5.1 — O Secretario Especial da Presidéncia do TRIBUNAL designara um fiscal e um gestor
deste Contrato, conforme Portaria 620/09 / 2014 do TIM/MG.

5.2 - O objeto deste Contrato serd acompanhado e fiscalizado por servidor lotado na
GERENCIA ADMINISTRATIVA, especialmente designado, que anotard em registro
proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessdrio a regularizacdo
das faltas ou defeitos observados, além das atribuicGes contidas nas normas de
execugao or¢gamentaria e financeira vigentes.

5.3- Sem prejuizo ou dispensa das obrigacdes da CONTRATADA, o TRIBUNAL exercera
ampla supervisdo, controle e fiscalizacdo sobre a execucdo dos servicos, por meio
Geréncia Administrativa e/ou servidor designado, que atuara na fiscaliza¢cdo de todas
as etapas de execucdo dos servicos, observando dentre outros, os seguintes critérios:
a fiel observancia das especifica¢cdes dos servicos e pecas; a perfeita execucao.

5.4- O exercicio, pelo TRIBUNAL, do direito de supervisionar, controlar e fiscalizar a
execucdo dos servicos, ndo atenuard, reduzird ou eximird qualquer responsabilidade
ou obrigacdo da CONTRATADA nos termos deste contrato, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

5.5- O fiscal do contrato, designado pelo Tribunal, terd poderes para fiscalizar a execucdo
dos servicos e especialmente para:

a) sustar os trabalhos, sempre que considerar a medida necessdria;

b) exigir da CONTRATADA a manutengdo, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, de todas as condicbes de
regularidade fiscal e qualificacdo dos técnicos exigidas;

c) fazer auditorias sobre os processos e metodologias adotados pela CONTRATADA
no cumprimento de suas obrigacdes previstas neste contrato;

d) notificar a CONTRATADA sobre sua inadimpléncia no cumprimento das obrigagGes
previstas neste contrato, determinando sua regularizacdo, ou, sendo o caso,
remetendo a autoridade competente para abertura de processo;
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e) fazer as aferi¢cGes necessarias para a liberacdo de pagamentos em conformidade
com o objeto licitado, de acordo com as condicdes estabelecidas contratualmente;
f) recusar os servicos que tenham sido realizados pela CONTRATADA em desacordo
com as condicdes estabelecidas no presente contrato, apresentando as devidas
justificativas.

5.6- As acbes do fiscal do contrato acima descritas serdo formalizadas pelo gestor do

contrato através dos competentes relatérios.

5.7- Cabe ao fiscal e/ou ao gestor do contrato:

a) Responsabilizar-se  pela supervisao do contrato, administrando-o em
conformidade com as disposi¢cdes contratuais e com o que foi estabelecido neste
instrumento.

b) Adotar toda e qualquer providéncia necessdria a perfeita execugdo do contrato.

¢) Notificar por escrito a CONTRATADA, quando a mesma deixar de cumprir qualquer
cldusula deste contrato e encaminhar coépia da referida notificacdo ao Setor
responsavel para ser anexada ao contrato.

5.8 - ACONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagao
deste Contrato pelo TRIBUNAL, bem como permitir o acesso a informagdes
consideradas necessarias pelo fiscal do Contrato.

5.9 - O TRIBUNAL ndo se responsabilizard por contatos realizados com setores ou pessoas
ndo autorizados, salvo nas hipéteses previstas, expressamente, neste Contrato.

5.10 - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das
obrigacOes decorrentes deste Contrato.

5.12- A empresa Contratada para a executar os servicos devera emitir um relatério
técnico assinado por profissional qualificado [Formagao Superior em Arquivologial
guando do término da execucdo de cada uma das etapas.

CLAUSULA SEXTA: DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1- Pela execugdo do objeto deste Contrato o TRIBUNAL pagara a CONTRATADA o valor
TOTAL de RS.......... (ceveenennnne ), sendo que neste valor ja estdo inclusas os custos,
taxas, impostos, tributos, mao-de-obra necessarios, conforme PROPOSTA ANEXA.

6.1.1- As despesas decorrentes deste Contrato serdo pagas, POR_ETAPAS,
mediante a apresentacdo, pela CONTRATADA, da respectiva Nota Fiscal,
mediante o Termo de Recebimento pelo Comité Gestor do Programa de
Gestao Documental da Justica Militar, instituido pela Resolugdo n2 135, de 29 de
janeiro de 2014, conforme Cronograma Fisico-Financeiro abaixo:.
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% A SER
PAGA em EXECUCAO DOS
RELACAO CORX:\;SSNDE SERVICOS AO
DESCRICAO DA ETAPA AO VALOR A CADA ETAPA FINAL DE CADA
GLOBAL da ETAPA
PROPOSTA [RS] [% ACUMULADA]
[% FIXA]
12 ETAPA: Elaboracdo completa do Plano
de Classificagdo e Tabelas de 20% executado
Temporalidade — PCTT; e Identificacéo e 20%
classificagdo de 20% do acervo da Justica ?
Militar/MG.
292 ETAPA: Identificacéo e classificacdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 35% executado

totalizando 35% do acervo.

32 ETAPA: |dentificacéo e classificacdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 50% executado
totalizando 50% do acervo.

492 ETAPA: Identificagao e classificagdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 65% executado
totalizando 65% do acervo.

52 EFTAPA: |dentificacéo e classificagcdo de
mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 15% 80% executado
totalizando 80% do acervo.

62 ETAPA: Identificacéo e classificagdo de

mais 15% do acervo da Justica Militar/MG, 100%

totalizando 100% do acervo; e entrega dos 20%

arquivos texto de que trata o item 6.3 do
Termo de Referéncia.

executado

Valor
e | yy—— GLOBAL DA
PROPOSTA

[RS]

6.2 - A CONTRATADA apresentara a nota fiscal REFERENTE A CADA ETAPA a Geréncia
Administrativa para solicitar o aceite dos servicos da etapa correspondente junto ao
Comité Gestor do Programa de Gestdao Documental.

6.3 — Ato continuo, a Geréncia Administrativa fara os devidos registros e encaminhara a
nota fiscal a Diretoria Executiva de Financgas para pagamento.

6.4 — Estando regular a nota fiscal e os valores, o pagamento serd efetuado pela Diretoria
Executiva de Financas do Tribunal, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

6.4.1 - Em caso de irregularidades na emissdo do documento fiscal, o prazo de
pagamento sera contado a partir da reapresentagdo do mesmo, devidamente
regularizado.
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CLAUSULA SETIMA: DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

7.1 - As despesas do presente contrato correrdo a conta da Dotagao Orgamentaria n2
1051 02 061 734 4355 0001”, natureza de despesa “339039”, item de despesa “78”,
fonte de recursos “10” e procedéncia “1”.

CLAUSULA OITAVA: DA VIGENCIA
8.1 - Este Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua
publicacdo, como eficécia legal, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 8.66/93.

8.2.2- Todo e qualquer prazo para a execucdao dos servicos sé podera ser

prorrogado exclusivamente a critério deste Tribunal.

CLAUSULA NONA: DAS OBRIGACOES DAS PARTES
9.1- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1-

9.1.2-

9.1.3-
9.1.4-

9.1.5-

9.1.6-

9.1.7-

9.1.8-
9.1.9-

Observar fielmente o cumprimento deste contrato, bem como as ordens
de servicos emitidas pelo TRIBUNAL, responsabilizando-se pela qualidade
dos trabalhos;

Manter permanente contato com o TRIBUNAL, através da Geréncia
Administrativa, para tratar de assuntos relativos ao servico;

Entregar os servicos no prazo fixado;

Entregar os servicos de acordo com as especificacbes contidas neste
Contrato, e no Termo de Referéncia.

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Tribunal.

Comunicar imediatamente ao Tribunal qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancdria e outras necessarias para recebimento de
correspondéncia ou qualquer outro meio de comunicacao.

Indenizar terceiros e/ou o Tribunal, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos
causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com
fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposicGes legais vigentes.

Fornecer apenas materiais/equipamentos de primeira qualidade.
Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das
relacbes de trabalho com os profissionais contratados, previstos na
legislacdo patria vigente, sejam de ambito trabalhista, previdenciario,
social, securitarios, bem como com as taxas, impostos e quaisquer outros
gue incidam ou venham a incidir sobre o fornecimento ora contratado, se
houver.

9.1.10-Arcar com todos os custos dos servicos, incluindo materiais, equipamentos,

transporte, frete e mao-de-obra necessarios a completa execucdao dos
servigos contratados.

9.1.11-Informar, formalmente, ao fiscal do contrato a ocorréncia de qualquer ato,

fato ou circunstancia que possa atrasar ou impedir a conclusdao dos

PROCESSO LICITATORIO N2 12/2015 -  PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015
49



TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS

servicos dentro do prazo previsto no cronograma, sugerindo as medidas
cabiveis para sua regularizacao;

9.1.12-Arcar com todas as despesas necessdrias ao cumprimento do objeto do
presente contrato, tais como encargos sociais, trabalhistas, fiscais,
previdenciarios e taxas e tarifas devidas aos érgdaos competentes;

9.1.13-Obter todas as licencgas, aprovagdes e franquias necessarias aos servicos
que contratar, pagando os emolumentos e as taxas prescritos e
obedecendo as leis, aos regulamentos e as posturas referentes aos servigos
e & seguranca publica. E obrigada, também, a cumprir quaisquer
formalidades e a pagar, a sua custa, as multas porventura impostas pelas
autoridades;

9.1.14-Manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condi¢des de sua
regularidade fiscal;

9.1.15-Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, mediante termo aditivo, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no quantitativo dos
servicos objeto do presente contrato, em até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial deste contrato (§ 12 do art. 65 da Lei Federal n2 8.666/93);

9.1.16-Prestar todos os esclarecimentos relacionados ao objeto do presente
contrato, que se fizerem necessarios durante os procedimentos licitatérios
de contratacdo da empresa que executara a obra e durante a execucao
desta;

9.1.17-Providenciar todas as medidas necessdrias para a armazenamento e
retirada do entulho proveniente dos servicos contratados;

9.1.18-A contratada devera disponibilizar estrutura tecnolégica e de pessoal, além
dos materiais necessarios a perfeita execucdo dos servicos objeto dessa
contratacdo, ficando a cargo da contratada a substituicdo de, no minimo,
900 cxs pequenas no arquivo judicial e 390 cxs pequenas e 160 cxs grandes
no arquivo administrativo, além das caixas-box que vierem a ser
danificadas durante a execucdo do trabalho.

9.2- DAS OBRIGACOES DO TRIBUNAL

9.2-1. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de forma tempestiva, nos termos
deste contrato e da Lei Federal n2 8.666/93;

9.2-2. Exercer ampla fiscalizacdo sobre os servicos contratados, por intermédio
Fiscal e do Gestor deste Contrato, designados para essas funcoes;

9.2-3. Fornecer a CONTRATADA as informagdes e documentacdo técnica,
indispensaveis a execug¢do do objeto contratual;

9.2-4. Disponibilizar o acesso ao prédio para cumprimento das vistorias e dos
levantamentos necessarios;

9.2-5. Informar tempestivamente a CONTRATADA sobre toda e qualquer
autuacdo, notificacdo e intimagdo que venha a receber em face de
inadimplemento, pela CONTRATADA, de suas obrigacdes no ambito deste
contrato, de tal sorte que essa possa cumprir suas obrigacoes;
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9.2-6. Cumprir, de forma a ndo retardar os prazos da CONTRATADA, suas
obrigacbes contratuais que constituam pré-requisitos para que a
CONTRATADA cumpra suas proprias obrigacoes.

9.2-7. Proporcionar todas as facilidades necessdrias ao bom andamento dos
servi¢os a serem contratados.

9.2-8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA com relagdo ao objeto contratado.

9.2-9. Notificar a contratada de qualquer irregularidade apresentada na execugdo
do servigo.

CLAUSULA DECIMA: DA PUBLICAGCAO

10.1 - O TRIBUNAL providenciard a publicacao do extrato do contrato no Diario Eletronico
da Justica Militar — e-DJM, resumo deste contrato, nos termos da Lei Federal n?
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
11.1- Concluidos os servicos, a CONTRATADA notificara expressa e formalmente ao fiscal
do contrato, mediante relatério de entrega dos servigos correspondente a cada uma
das etapas.
11.2- Recebida a notificacdo de conclusao dos servicos, o Gestor do contrato verificara o
cumprimento pela CONTRATADA das seguintes exigéncias:
11.2.1-apresentacdo de todos os elementos exigidos para entrega final dos servicos
pertinentes, conforme previsto neste contrato, inclusive o RECEBIMENTO
DEFINITIVO pelo Comité Gestor do Programa de Gestdo Documental da Justica
Militar.

11.3- Verificado o adequado cumprimento de todas as condi¢des contratuais, o fiscal do
contrato efetuara o recebimento provisdrio dos servigos, e encaminhara ao Gestor do
Contrato para encaminhamento e aceite do Comité responsavel.

11.4- Caso seja constatado o ndo-cumprimento ou o cumprimento irregular de qualquer
das condicdes contratuais, o fiscal do contrato lavrara relatério circunstanciado
dirigido ao Gestor do Contrato, que adotara as medidas cabiveis.

11.5- A CONTRATADA deverd promover as corre¢des e/ou as conclusdes necessarias,
nos termos do art. 69 da Lei Federal n2 8.666/93, sob pena de aplicacdo das
penalidades administrativas previstas neste contrato.

11.6- N&o concluidos os servigos, dentro do prazo contratual, a CONTRATADA estard
sujeita as penalidades administrativas previstas neste contrato.

11.7- Apdbs o recebimento provisério, o Gestor do Contrato juntard o Recebimento
Definitivo, verificando o cumprimento, pela Contratada, de todas aas exigéncias
contratuais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA HIPOTESE DE ALTERACAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO JURIDICA
12.1. Na hipdtese de alteragao das condigdes de habilitagdo juridica da CONTRATADA,

PROCESSO LICITATORIO N2 12/2015 -  PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015
51



TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DO ESTADO DE MINAS GERAIS
mediante fusdo, cisdo, incorporacao ou associacdo com outrem, o TRIBUNAL se
reserva o direito de rescindir o Contrato ou continuar sua execu¢do com empresa
resultante de alteracao social.

12.2. Em caso de cisdo, o TRIBUNAL podera rescindir o Contrato ou continuar sua
execucdo pela empresa que, dentre as que surgidas da cisdao, melhor atenda as
condi¢des em relagdo ao prazo restante do Contrato.

12.3. Em qualquer dessas hipoteses, devera ser formalmente comunicada a ocorréncia ao
TRIBUNAL, com a documentacdo comprobatéria da alteracdo, devidamente
registrada.

12.3.1. A ndo apresentacdao do comprovante em até 05 (cinco) dias Uteis
apo6s o registro da alteracdo social ocorrida implicara aplicagdo
da sancdo de adverténcia e, persistindo a situacdao, poderd ser
rescindido o Contrato por culpa da CONTRATADA, com a
aplicacdo da multa e das demais sangdes previstas em lei nessa
hipdtese.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA CESSAO

13.1- A contratada nao podera, em hipdtese alguma, caucionar ou utilizar o contrato a ser
firmado para garantia de quaisquer operacdes financeiras, ndo podendo transferir ou
ceder os direitos e obrigacdes dele decorrentes, salvo por autorizacdo expressa do
TRIBUNAL.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA ALTERAGCAO UNILATERAL
14.1 - O presente contrato poderd ser alterado unilateralmente pelo TRIBUNAL, nas
hipoteses previstas no art. 65 da Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA RESCISAO
15.1- Além das hipdteses de rescisdo previstas nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n.2
8.666/93, neste ato expressamente reconhecidas e aceitas pela CONTRATADA, este
contrato poderd ser rescindido nos casos previstos abaixo:
15.1.1- mediante acordo por escrito entre as partes, a qualquer tempo, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
15.1.2- a rescisdo unilateral dar-se-a mediante comunicacdo por escrito do
TRIBUNAL e independera de aviso, notificacdo ou interpelac¢ao judicial;
15.1.3- Ocorrendo a rescisdo contratual, o TRIBUNAL ndo indenizard a
CONTRATADA, salvo pelos servicos ja prestados até a data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS PENALIDADES

16.1 - O atraso injustificado na entrega servicos sujeitard a CONTRATADA a multa diaria
de 0,3% (trés décimos por cento), até o limite de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato, sem prejuizo da rescisdo contratual.

16.2 — Na hipétese de rescisao do contrato por culpa da CONTRATADA, o TRIBUNAL
aplicard a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1- A CONTRATADA ndo poderd, em hipdtese alguma, caucionar ou utilizar o presente
contrato para qualquer operacao financeira.

17.2- A CONTRATADA ndo podera transferir ou ceder os direitos e obrigacGes deste
contrato, salvo com autorizacao expressa do TRIBUNAL, a ser concedida apds andlise
e aprovacgao da documentagao exigida.

17.3- O objeto deste Contrato NAO podera ser subcontratado.

17.4- O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pelo TRIBUNAL, nas
hipdteses previstas no art. 65 da Lei Federal n2 8.666/93.

17.5- Todos os Onus fiscais que incidam ou venham a incidir sobre os servicos ora
contratados serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

17.6- A eventual abstencdao do TRIBUNAL no uso de direitos a ele assegurados neste
contrato, ou a ndo aplicacdo de penalidades neste previstas, ndo sera considerada
novagao ou renuncia.

17.7- A eficacia deste contrato depende da publicacdo de seu extrato no Diario
Eletrénico da Justica Militar — e-DJM.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Belo Horizonte para dirimir quaisquer duvidas ou
omissdes que possam resultar do presente CONTRATO e que ndo sejam solucionadas
mediante negociacdo administrativa e amigavel entre as partes.

E, assim, justas e avencadas, firmam este Contrato em 2 (duas) vias de igual forma e teor,
na presenca das 2 (duas) testemunhas abaixo.

Belo Horizonte, ........... de ...cceeueenen de 2015.
PELO TRIBUNAL:

Presidente do TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR/MG

Assessor Juridico do TIM/MG

PELA CONTRATADA:
Nome/Cargo do Representante Legal
TESTEMUNHAS:
1-
CPF:
2-
CPF:
PROCESSO LICITATORIO N2 12/2015 -  PREGAO PRESENCIAL N2 12/2015
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