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TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 239/99

Estabelece normas procedimentais para
guarda do patriménio,  movimentagdo,
aquisicdo, recebimento, distribuicio e
controle de material permanente e de
consumo no &mbito do Tribunal e das
Auditorias da Justiga Militar do Estado de
Minas Gerais

O Juiz Cel PM Jair Cangado Coutinho,
Presidente do Trnbunal de Justica Militar do
Estado de Minas Gerais, no uso das atribui¢des
conferidas pelo inciso XXXVIIL, do art. 8 do

Regimento Interno do Tribunal de Justiga Militar
e em pleno exercicio do cargo, etc...

Considerando:
- a necessidade de se normatizar procedimentos visando a guarda

do patrimdnio, movimentagdo, aquisi¢do, recebimento, distribuicio e controle de
material permanente e de consumo,

RESOLVE:

Art. 1°. A Diretoria Administrativa exercerd o controle geral do
patrimonio da Justiga Militar, nos termos seguintes:

§ 1°. SHo privativas da Diretora Administrativa as seguintes atribuicdes:
I — planejar, coordenar, acompanhar, organizar e estabelecer normas
internas que disciplinem o funcionamento das atividades de administracio de material

permanente e de consumo;

I1 — promover a aquisi¢do de material, no dmbito da Justiga Militar, com
prévia autorizagdo do Presidente do Tribunal;
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III - providenciar o recebimento, registro, conferéncia, guarda,
preservacgio, controle, fornecimento e encaminhamento de material;

IV — estudar e propor ao Presidente do Tribunal, normas, instrugbes e

regulamentos para a guarda, distribui¢do, permuta, doagdo, utiliza¢do, conservagao,
baixa, registros e inventario de material,

V — atuar na producdo direta de informagbes para possibilitar o
conhecimento dos custos de material permanente e de consumo,

VI — analisar o consumo de material, propondo medidas de
racionalizagio;

VII — exercer o controle e armazenamento de material permanente e de
CONSuUMmMo,

VIII — elaborar o cadastro sintético e analitico dos bens moveis e
imoveis:

IX — promover o seguro dos bens quando obrigatorio ou conveniente;

X — propor ao Presidente do Tribunal a baixa de bem inservivel,
obsoleto ou em desuso;

XI - promover o recolhimento ou redistribuigdo de bens moveis e
material ociosos;

XII — prever estoque, elaborar balancetes anuais de consumo e outros
demonstrativos.

XIII — orientar e controlar a movimentagdo de estoque;

XIV — prever e programar a aquisi¢io e a distribuicdo de material
permanente e de consumo nas Auditorias Militares,

XV — apresentar relatério anual de suas atividades e outros pertinentes a
sua area de atuacdo;

XVI — exercer outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo
Presidente do Tribunal;

XVII - elaborar, anualmente, o0 programa de reparo, conservagao €
manutencdo de bens patrimoniais.
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§ 2°. A Coordenadoria do Almoxarifado é o 6rgdo auxiliar, vinculado a
Diretoria Administrativa, que podera lhe conferir atribuigdes.

§ 3°. A Assessoria Técnica de Informatica exercera o controle dos
equipamentos de informatica, apresentando trimestralmente a Diretoria Administrativa
balancetes patrimoniais para conferéncia.

§ 4°. A deliberagdio superior sera exercida pelo Presidente do Tribunal.

Art. 2°. A Diretoria Administrativa podera, quando necessario, delegar, por
escrito, ao Almoxarifado competéncia para exercer as atividades que ora lhe sdo atribuidas.

Art. 3°. Todo material permanente adquirido ou recebido mediante doagao,
sera objeto de entrada no patriménio.

§ 1° apés o recebimento do bem adquirido ou doado a Diretona
Administrativa ou o Almoxarifado, este por delegagdo, fara sua inclusdo no estoque e
mediante carga o identificara através de numeragao.

§ 2° toda alteragio patrimonial devera ser comunicada a Secretaria de
Finangas para registro contabil.

§ 3°. Entende-se por alteragdo patrimonial para os efeitos do § 2°

1 — doagdes recebidas pelo Tribunal,

II — descarga de bens permanentes considerados inserviveis;

I11 — doacdo de bens permanentes do patrimdnio do Tribunal a terceiros;

IV — o valor distribuido para consumo.

Art. 4°. A movimentagdo de material permanente entre orgéos da Justica
Militar sera necessariamente precedida de autorizagio da Diretoria Administrativa, em

impresso proprio, em duas vias, denominada “Termo de Transferéncia de Material
Permanente” (Anexo I).

Art. 5°. Os 6rgdos de Diregdo e Assessoramento Superior do Tribunal e das
Auditorias Militares deverdo assinar o “Termo de Responsabilidade™ com a relagdo de todo
material em uso sob sua guarda e responsabilidade (Anexo III).

§ 1°. Constardo do “Termo de Responsabilidade” e serdo inseridas em campo
proprio do impresso as observagoes que se fizerem necessarias.
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Art. 6°. O servidor que assumir cargo ou fungdo que implique em
responsabilidade patrimonial, nos termos do Art. 6°, devera conferir todo o material
sob a guarda de seu antecessor, assinando o “Termo de Responsabilidade”, inserindo
no campo proprio do impresso as observagdes que julgar necessarias, encaminhando-o
a Diretoria Administrativa.

Paragrafo tnico — O substituto, no exercicio do cargo de Diregéo e
Assessoramento Superior, sera considerado titular para o efeito do art. 6°.

Art. 7°. Os materiais que necessitarem de reparos deverdo ser
relacionados em impresso proprio, em duas vias, com a descrigdo detalhada do
problema, pelos 6rgdos de Diregdo e Assessoramento Superior e encaminhado a
Diretoria Administrativa (Anexo II).

Art. 8°. O responsavel pelos equipamentos e materiais permanentes
ressarcira o Tribunal em caso de danos ou prejuizos decorrentes de mé administragéo
ou uso improprio dos bens, sem prejuizo das medidas disciplinares decorrentes.

§ 1°. O prejuizo sera apurado e avaliado através de sindicdncia ou
processo administrativo, por comissdo designada pelo Presidente do Tribunal,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, com os meios e recursos a ela inerentes,
nos termos do inciso LV do Art. 5° da Constituigdo Federal.

§ 2°. Todo servidor serd individualmente responsavel pela guarda e
conservagio do material permanente colocado ao seu dispor, na qualidade de usuario,
nos termos do paragrafo anterior.

Art. 9°. O inventario patrimonial da Justi¢a Militar devera ser realizado
por Comissdo designada pelo Presidente do Tribunal, anualmente ou eventualmente, se
Necessario.

. Art. 10. Os casos ndo previstos nesta Portaria e as situagdes
excepcionais serdo resolvidas, exclusivamente, pelo Presidente do Tribunal de Justica
Militar.

Art. 11. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Publique-se. Cumpra-se.

Belo Horizonte, 01 de fevereiro de 1999

Juiz Cel PM Jair Can¢ado Coutinho
Presidente do TIM/MG
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ANEXO 1

TERMO DE TRANSFERENCIA DE MATERIAL PERMANENTE

Setor de Origem:

Setor de Destino:

Data
f f

ITEM

N° PATRIMONIO

QUANT

DESCRICAO

AUTORIZADO EM /

Diretoria Administrativa

Recebi os materiais acima descritos:

Em:

/ /

Secdo de Destino:

TERMO DE RECEBIMENTO -
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ANEXO 11
TRIBUNAL DE A DATA
jIRBUNALDE || SOLICITAGAO DE REPAROS | | DATA
SETOR REQUISITANTE Descrigdo do material:
Marca: Modelo

n® patrimonial

Detalhamento do servigo / Defeito:

Assinatura Setor Requisitante

nae - Reservado a Diretoria Administrativa ------

Recebemos o pedidoem  / / Ass.:

Servigo executado em / / Ass.:

Solicitagdo atendida:
Retorno do material em / / Ass.: Setor Requisitante:
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ANEXO 11
TRIBUNAL DE A DATA
jIRBUNALDE || SOLICITAGAO DE REPAROS | | DATA
SETOR REQUISITANTE Descrigdo do material:
Marca: Modelo

n® patrimonial

Detalhamento do servigo / Defeito:

Assinatura Setor Requisitante

nae - Reservado a Diretoria Administrativa ------

Recebemos o pedidoem  / / Ass.:

Servigo executado em / / Ass.:

Solicitagdo atendida:
Retorno do material em / / Ass.: Setor Requisitante:
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g 2* Todo servidor serd individualmente rosponsdvel pela puarda ¢

consepvagdo dooomatetial pommanente ¢ oado ao sew dispor,
gualichade de usudrio, nos wimos do pacdpr fooanterior,

AL 9 O inventdrio patimonial da Justic « Militar deverd ser realizado

por Comissdo designada pele President do “Tribunal, anuaimente
eventualmente, ¢ necessano,

A, 10 Os casos njo previstos  esta
excopciomiis serdo resolvidas, exel sivamente, pele Presidente
Tribunal de Justiga Mihitar,

Art. 11, Revogam-se as disposighes - contrfnio

Publigue-se. Cumpra-sc,
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lustiga Militar do Estade de Minas Gerais, no onso das atnibuigoes
Leonteridas pelo inciso XXXVHL do oart, 87 do Regimento Intemeo oy
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Considerando: :
. @ necessidade de se normatizar procedimentos visando a guarda do
patrimdnio, movimentagio, aquisigio, recehimento, distribuigio ©
controle d» material permanente ¢ de consumo,

RESOLVE:

Art. 1. A Dirctoria Administrativa excrcerd o controle geral do
patrimdnio da Justiga Militar, nos termaos sepuintes: -

Sdo privativas da Dirctora  Administrativa as  scguintes

g ¥

atribuighes:

*

1 - plancjar, coordenar, acompanhar, prganizar ¢ estabelecer normas
intermas  que  disciplinem o funcionamento das  atividades  de
administragio de material permanente ¢ de consumao;

11 - pramover a aquisigio de material, no fmbito da Justiga Militar,
com prévia autorizagio do Presidente do Tribunal;

HI - providenciar o reecbimento, registro, conferdneia, Eu&rda.
preservig 3o, controle, fornecimento ¢ enca minhamento de matenal;

IV - estudar ¢ propor ao Presidente do Tribunal, normas, instrugies ¢
regulamentos para a puarda, distribuigido, pernmuta, duagio, utilizagio,
conservacio, baixa, registros ¢ inventdrio de material;

V - atuar na produgio diteta de informagoes para possibilitar o
conhecimento dos custos de material permanente ¢ de consumeo;

VI - analisar o consumo  de matenal, propondo medidas de
racionalizagdo,

VI - exereer o controle ¢ armazenamento de material peomancnte ¢ de

CONSUMO;

VIHI - elaborar o cadastro sintético ¢ analftico dos bens mdveis ¢
imaoveis:

IX - promover o sepurn dos bens quando ohrigatério ou conveniente:

X ~ propor ao Presidente do Tribunal # baixa de bem inservivel,
vhsoleto ou em desuso;

L !
X1 - promover o recolthimento ou redisiribuigio de bens mdoveis ¢
matcerial eCiosos;

X1 - prever estogue, claborar balancetes anuais de consumo € outros
demonstrativos;

X1H — orientar ¢ contiolar a movimentagio de estogue;

XIV - prever ¢ progrsmar a aquisicdo ¢ a distibuiglo de malcrial
permanente ¢ de consumo fins Auditorias Militares:

XV - apresentar relatdrio anval de suas atividades e outros perinentes
a sua drca de atvagdo:

XVI - exercer outras atividades correlatas que Ihe forem auibufdas
pelo Presidente do Tribunal]

¥V - elaborar. anualmente, o programa de reparo, conservagio ©
manuteng io de bens patnimoniais,

L

§ 2°. A Coordenaderia do Almoxaritado ¢ o drgdo aoxilar, vinculado
A Dirctoria Administrativa, que poderd the contenr atbagoes.

.

equipamentos Je intormatica, apresentando trimestralmente 2 Durctona
Administrativa balancetes patnimonias pata Contcirnaa. x\

£ 4" A deliberagio superior serd exervidiy pelo Presidente do Tribunal.

A, 2* A Dirctoria Administrativa poderd, quando  necessdrio,
delepar, por escrity, a0 Almoxarifado competineia para CxerCcr as
atividades que ora the sio atnbufidas,

Art. 3" Todo material permanente adguirido ou recebido mediante
doacio, serd objeto de entrada no patrimdnio.

& 1" apds o recebimento do bem adquiride ou doado 2 Dirctona
Administtativa ou o Almoxagitado, este por delepagio, fud sua
mclusiao no eshiyjue © medianle carga o identitivard  auavés de
TV TR R TR TR

§ 2°. toda alteragio patrimonial deverd ser comunicada A Secretaria de
Finangas para registro contibal.

$ 3 Patende-se por alteragio patrimonial para os cteitos do 5
I - doacoes recebidas pelo Tribunal;
I - descarga de bens permanentes considerados inservfaeis:

1 - doagdo de bens permancntes do patriménio Jo Tribunal 2
WU OS]

IV - o valor distribufdo par constumao

A, 47 A movimentagdo de material peomanente ontte drgdos da
Justiva Militar sord nocessariamaciie  pro cdida de antorizagdo da
Diretoria. Administiativa, ©m unpeesso  peptio,  cm VIS,
dcmlluin:nl.i “Termao de Transteréncia de Material Permanente”™
{Anexo D
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Art. 5% Os Gredos de Diregdo ¢ Assessonumeilo Superior do Tribunal
¢ das  Auditorias - Milituces  deveriio assinar o Tormo  de
Responsabilidade”™ com a relagio de todo matenal em usao s sun
puarda ¢ responsabihidade (Anexo )

& 1™ Constario do “Termo de Responsabilidade™ ¢ serdo insenidas cm
campo proprio do mpresso as observagies gue S8 fzcrem necessarias

Art, 6%, O servidor que assomir cargo ou fungan que impligue cm
lL‘uimr:l.;lh'E]i-,Lu!a’ ;1.1{!11;:un1.1l_ nos tennos do Art, 67, deverd conleris
todo o material sob o guarda de seu antecessor, gusinando o T Termo de
Responsabilidade™, nserindo no campo proprio do impicsse as
obscrvagies  que Julpar  BOCCSSANs, cncanunhamdo-o 3 Dicton
Administrativa
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