% TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR/MG

PORTARIA N° 252/ 2000

Estabelece normas procedimentais para o uso e
emprestimo de material bibliografico do Tribunal de
Justica Militar e funcionamento da Biblioteca.

O Juiz Cel PM Jair Cangado Coutinho, Presidente do
Tribunal de Justiga Militar do Estado de Minas Gerais, no
uso das atribuigdes conferidas pelo inciso XXXVIII, do
art. 8° do Regimento Interno do Tribunal de Justica Militar

e em pleno exercicio do cargo, etc...

Considerando que a Comissdo designada pela Portaria 240/99 para
proceder ao Levantamento Geral do Patrimonio da Justica Militar, constatou o extravio

de livros;

Considerando, assim, a necessidade de imprimir-se maior controle

quanto ao uso, emprestimo de material bibliografico e funcionamento da Biblioteca,

RESOLVE:

Art. 1° . O uso, o empréstimo de material bibliografico e o
funcionamento da Biblioteca do Tribunal de Justiga Militar reger-se-do pelas
disposigdes desta Portaria, em conformidade com o disposto nos artigos seguintes.

Art. 2° , S30 usuarios do acervo da Biblioteca, os Juizes e servidores da
Justica Militar,
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§ 1° . O material bibliografico so saira da Biblioteca mediante recibo

assinado pelos magistrados e servidores.

§ 2° . O prazo maximo de empréstimo de material bibliografico sera de
10 (dez) dias.

Art. 3° . E facultado aos servidores da Justica Militar:

I - Fazer pesquisas sobre assunto de servigo, durante o horario de

expediente, com autorizagdo do seu chefe imediato;

Art. 4° . E vedado o empréstimo de material bibliografico a pessoas
estranhas aos quadros da Justiga Militar, permitindo-se a estas, a consulta bibliografica
no recinto da Biblioteca, com autorizagdo da Bibliotecana.

Art. 5° . Compete a Bibliotecana a guarda, a preservagdo ¢ o controle
do acervo da Biblioteca.

§ 1°. Sao atnibuidos a Bibliotecaria os seguintes deveres:

I - Prever e propor a aquisi¢io de matenal bibliografico,

I1 - Registrar, catalogar, classificar e preparar para empréstimo, o
material bibliografico adquirido mediante compra ou doagdo,

II - Elaborar, anualmente, o programa de conserva¢do, reparo e

manutengdo do material bibliografico,
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IV - Fazer levantamento anual do patrimdnio bibliografico da Justica

Militar;

V - Propor ao Presidente a baixa e o expurgo de material bibliografico
mservivel,

VI - Apresentar relatorio anual de suas atividades e outros pertinentes a
sua area de atuagdo,

VII - Exercer outras atividades correlatas que lhe forem atnibuidas pelo
Presidente do Tribunal de Justica Militar;

VIII - Fazer cumprir, integralmente, as normas contidas nesta Portaria.

§ 2° . Qualquer proposta de aquisi¢io de material bibliografico de parte
dos érgdos da Justiga Militar sera submetida a Bibliotecaria para exame e parecer.

§ 3° . Todo material bibliografico ndo juridico doado a Biblioteca sera
analisado previamente por uma Comissdo, designada pelo Tribunal de Justica Militar,
antes de ser incorporado ao patrimonio.

Art. 6° . Ficara sob a guarda da Diretoria Judiciaria, mediante recibo, o
seguinte material bibliografico, utilizado pelos Juizes nas sessbes de julgamento:

I -Codigo Penal Militar;

I - Codigo de Processo Penal Militar,

Il - Codigo Penal Comum,

[V - Codigo de Processo Penal Comum;

V - Constituigdo Federal,

VI - Constituigdo Estadual;

VII - Regimento Intemo do Tribunal de Justiga Militar.
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§ 1° . Antes do inicio das sessdes de julgamento, a Diretoria Judiciaria
mandara colocar sob a mesa dos Juizes o citado material bibliografico, recolhendo-o

apos o término dos trabalhos.

Art. 7° . Os orgdos de Dirego e Assessoramento Superior do Tribunal
de Justica Militar e das Auditorias Militares e a Comissdo de Licitagdo deverdo assinar
“Termo de Responsabilidade” com relagdo a todo material bibliografico encaminhado

a0s mesmaos para consulta.

§ 1° . Constardo do “Termo de Responsabilidade™ as observagdes que

se fizeram necessarias.

Art. 8° . O servidor que assumir em substituigdo, cargo ou fungio, nos
termos do art. 7°, devera conferir o material bibliografico sob a guarda do substituido e

assinar o “Termo de Responsabilidade™.

§ 1° . Todo servidor sera individualmente responsavel pela guarda e

conservagdo do material bibliografico, colocado ao seu dispor, na qualidade de usuario.

§ 2° . Os responsaveis pela guarda do material bibliografico ressarcira o
Tribunal em caso de dano o extravio destes bens, sem prejuizo das medidas
disciplinadas decorrentes.

§ 3° . O prejuizo sera apurado através de sindicancia ou processo
administrativo, por comissdo designada pelo Presidente do Tribunal de Justica Milrtar,
assegurado a todos o contraditério e ampla defesa, nos termos do inc. LV, do art. 5° da
Constituicdo Federal.
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Art. 9° . O horario de funcionamento da Biblioteca sera de 08:00 as
18:00 horas, dos dias uteis.

§ 1° . A Biblioteca funcionara excepcionalmente, alem do horario, se
for estritamente necessario, para atender aos magistrados.

Art. 10 . Revogam-se as disposigdes em contrario.

Publique-se. Cumpra-se.

Belo Horizonte, 01 de margo de 2000.

Juiz Cel PM Jair Cancado Coutinho
Presidente do Tribunal de Justica MilitarMG -
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