PORTARIA N° 253/2000

DispGe sobre normas procedimentais para aquisi¢do de
material permanente e de consumo, prestagio de servigo,
realizagdo da despesa e formas de desfazimento de bens
moveis permanentes no ambito da Justica Militar do
Estado de Minas Gerais

O Juiz Cel PM Jair Cangado Coutinho, Presidente do
Tribunal de Justica Militar do Estado de Minas Gerais, no
uso das atribuigdes conferidas pelo inciso XXXVIII, do art.
8°. do Regimento Interno do Tribunal de Justica Militar e

em pleno exercicio do cargo, etc...

Considerando o disposto nas Leis Federais n°. 4.320, de 17 de margo

de 1964, e n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais legislages especificas perinentes;

Considerando a necessidade de melhor regulamentar os
procedimentos administrativos para aquisi¢do de material permanente e de consumo,
prestacdo de servigo, realizacdo da despesa e formas de desfazimento de bens moveis

permanentes no ambito da Justica Militar,

RESOLVE



Art. 1° . Os procedimentos para aquisicio de material permanente e
de consumo, prestacao de servigo, realizacdo da despesa e formas de desfazimento de bens,
observadas as normas gerais estabelecidas em lei, reger-se-do pelas disposicdes desta

Portaria, em conformidade com o disposto nos artigos seguintes.

Capitulo |
Da aquisi¢do de materiais e da prestac¢do de servigo

Art. 2°. A aquisi¢do de material dar-se-a pelas seguintes formas:

| — compra;

Il - doacdo.
Paragrafo tnico - Para os fins desta Portaria, considera-se:

| — material permanente todo aquele nfo consumivel pelo uso, de
durabilidade superior a dois anos e que possua expressividade em termos de custo e

controle, sujeitando-se a numeracgio patrimonial;

Il - material de consumo aquele que, consideradas as caracteristicas
de deteriorabilidade e fragilidade, perde a identidade fisica com o uso, ndo se sujeitando a

numera¢do de patrimonio;

Il - servigo toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Administragdo, tais como: demoligdo, conserto, instalagdo, montagem,
operagdo, conservagdo, reparagdo, adaptagio, manuten¢do, transporte, locagdo de bens,
publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais.



Art. 3° . Todo pedido de material ou solicitagido de servico deve ser
enviado a Diretoria Administrativa, para exame da conveniéncia e oportunidade .

§ 1° . Constatada a necessidade de aquisicdo de material ou de
prestagdo de servigo, devidamente justificada, a Diretoria Administrativa iniciara o

procedimento proprio.

§ 2° . Em caso de licitagdo, compreendendo também a dispensa e a
inexigibilidade, apos apreciagdo e autorizagdo do Ordenador de Despesa, o procedimento

sera encaminhado a Comissédo Permanente de Licitagio para os devidos fins.

§ 3° . Encerradas as atividades da Comissdo Permanente de
Licitagdo, sera dada a publicagio oficial decorrente, encaminhando-se o procedimento a

Secretaria de Finangas para emissdo do empenho.

Art. 4° . Emitida a Nota de Empenho, a Diretoria Administrativa

providenciara a aquisi¢do do material ou a execugdo do servigo solicitados.

§ 1°. O material adquirido ou o servigo executado serdo conferidos
pela Diretoria Administrativa.

§ 2° . Sendo o valor do material ou do servigo superior ao limite
previsto para licitagdo na modalidade convite, a conferéncia e o recebimento serdo

confiados a uma comissdo especial composta por trés membros.

§ 3° . Nos casos previstos nos paragrafos anteriores, estando o
material ou servigo em condigdes satisfatorias, serd emitida Declaragio de Conferéncia e

Recebimento de Material ou Servigo.



§ 4° . A Declaragdo de Conferéncia e Recebimento de Material ou
Servigo, prevista no paragrafo anterior, serda encaminhada a Secretaria de Finangas,

juntamente com a Nota Fiscal, para liquida¢do da despesa.

Art. 5° . Compete & Secretaria de Financas liquidar a despesa e
emitir a respectiva Nota de Liquidagdo, apos exame prévio de sua legalidade, com base nos

documentos comprobatorios exigidos pela legislagdo especifica.

Art. 6° . Todo pagamento serd feito apds a regular liquidagdo da
despesa, mediante Ordem de Pagamento por Cheque.

Art. 7° . A aquisicdo de material permanente por doacdo implicara
incorpora¢cdo do mesmo ao patrimdnio da Justica Militar, mediante Termo de Doagdo
devidamente formalizado, observadas as disposi¢des do art. 3°. e seus §§ da Portaria n°.
239/99 do TIMMG.

Capitulo 1l
Da realizacdo da despesa

Art. 8° . A despesa sera realizada se houver disponibilidade

orgamentaria que a comporte, se autorizada pelo Ordenador de Despesa, e se comprovada a

existéncia de recursos financeiros.

§ 1° . A realizagdo de despesa sujeita-se aos estagios de empenho,
liquidagdo e pagamento.

§2°. E vedada a realizacio de despesa sem prévio empenho.



Capitulo lli
Dos Bens Inserviveis

Art. 9° . Os bens inserviveis sdo classificados em:

| — ocioso: material em perfeitas condigdes de uso, ndo aproveitado;

Il - recuperavel: material com recuperagdo possivel a um custo ndo
superior a 50% de seu valor de mercado;

Il - irrecuperavel: material que ndo permite a recuperagdo por
problemas técnicos ou quando o custo da recuperagdo for superior a 50% de seu valor de
mercado;

IV - antiecondmico: material de manutenc¢do onerosa devido ao uso

prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

Art. 10 . Quando o bem for classificado como ocioso ou recuperavel,

podera ocorrer a transferéncia patrimonial.

Paragrafo Gnico — Transferéncia patrimonial é a movimentagio de
material permanente entre Orgios da Justica Militar, com a respectiva substituicdo de

responsabilidade.

Art. 11 . Na impossibilidade do reaproveitamento de bens
inserviveis, serd providenciada nova destinagio aos mesmos de forma a se evitar o

desperdicio de recursos publicos, bem como o custo do armazenamento de tais bens.



Art. 12 . A baixa de bens permanentes pertencentées ao acervo
patrimonial da Justiga Militar, somente ocorrera apés formalizado o devido procedimento,
iniciado pela Diretoria Administrativa e mediante autoriza¢do expressa do Ordenador de

Despesa.

§ 1° . Considera-se baixa a forma pela qual se promove a

desincorporagio de material do patrimoénio, que podera ocorrer nos seguintes casos:

| - furto ou roubo;
Il — extravio;
Il - inclusdo indevida no patriménio;

IV — descarga patrimonial.

§ 2° . Nos casos de furto, roubo ou extravio, a Diretoria
Administrativa adotard as acdes administrativas para apuragdo de responsabilidade, nos
termos do art. 8°. da Portaria n°. 239/99, do Tribunal de Justica Militar.

§ 3° . No caso de inclusio indevida serd providenciada a sua

regularizagdo.

§ 4° . Ocorrendo a descarga patrimonial serdo providenciadas as

anotacbes decorrentes.

Art. 13 . O procedimento de desfazimento de bens sera iniciado pela
Diretoria Administrativa e contera a relagdo dos bens com as suas caracteristicas e o seu

custo historico.



Paragrafo Unico — no caso de equipamentos de informatica a

proposta, tecnicamente motivada, sera iniciada pela Assessoria Técnica de Informatica e

encaminhada a Diretoria Administrativa.

Art. 14 . S3o formas de desfazimento:

| - Alienacio;

Il - Inutilizagdo.

§ 1° . Alienagdo, segundo definigdo legal, € a transferéncia de
dominio a terceiros.

§ 2° . Inutilizagdo € a renincia do direito de propriedade com

destruigdo total ou parcial do bem.

Art. 15 . A alienacdo ocorrera nos seguintes casos:

| - venda;

Il - permuta;
Il — doagdo.

§ 1° . A alienagiio por venda sera realizada observadas as
formalidades legais estabelecidas para o desfazimento de bens modveis, podendo ocorrer
através das seguintes modalidades de licitagdo:

| - Concorréncia;

Il - Tomada de Pregos;
Il <Convite;

IV - Leildo.



§ 2° . A alienagio por permuta é permitida exclusivamente entre

orgéos ou entidades da Administragdo Piblica.

§ 3°. A alienagiio por doagdo sO € possivel para fins e uso de

interesse social, apos a avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia.

Art. 16 . A inutilizacdo deve ser precedida de exame apurado,
visando 2 identificacdo de situagBes especiais que tenham levado a tomada dessa medida.

Sdo motivos de inutilizagdo:

| - contamina¢io por agentes patologicos, sem possibilidade de recuperagdo por
assepsia;

Il - infestagdo por insetos nocivos, com riscos para outro material;

lll - natureza toxica ou venenosa;

IV - contaminagio por radioatividade;

V - o perigo de sua utilizagdo fraudulenta por terceiros.

§ 1° . O desfazimento so6 ocorrera por inutilizagdo se constatada a
inviabilidade ou inconveniéncia de outra modalidade de desfazimento, devendo ser

retiradas as pegas ou partes passiveis de utilizagdo ou reaproveitamento.
§ 2°. A inutilizacdo sera devidamente motivada e documentada.
§ 3° . A Diretoria Administrativa providenciard a inutilizagdo dos

bens e emitira Termo de Inutilizagio e, apds as anotagdes patrimoniais, encaminhara o

procedimento a Secretaria de Finangas para langamentos contabeis decorrentes.



Art. 17 . Os simbolos nacionais serdo inutilizados em conformidade
com a legislagdio especifica, que determina seu encaminhamento a qualquer unidade militar

para incinera¢do no Dia da Bandeira.

Art. 18 . As modalidades de desfazimento de bens serfo precedidas
de avaliagdo, com a finalidade de identificar o estado de conservagdo dos bens e o seu

prego de mercado.

Art. 19 . As avaliagbes e classificagdes, bem como os demais
procedimentos que integram o desfazimento de bens, serio efetuados por comissdo
especial, instituida pelo Presidente do Tribunal de Justiga Militar, composta, no minimo, de

03 servidores.

Paragrafo dnico - O resultado da avaliagio devera ser

documentado mediante Relatorio motivado, no qual constara:

| - descrigdo dos materiais;

Il - custo historico de aquisi¢@o (convertido em moeda atual)

lll — valor de mercado;

IV — classificagdo dos materiais

V — modalidade de desfazimento, com justificativa pela escolha;

VI - data e assinatura da comissdo especial.

Art. 20 . A competéncia para autorizar os desfazimentos de bens ¢
do Presidente do Tribunal de Justica Militar.



Art. 21 . Os materiais alienados ou inutilizados serdo baixados dos

sistemas patrimonial e contébil pelo seu custo historico, convertido em moeda atual.

Art. 22 . Nio podera participar de licitagio para alienacgdo de bens,
direta ou indiretamente, pessoa fisica que seja servidor da Justica Militar ou, ainda,

responsavel pela licitagdo.

Art. 23 . Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do
Tribunal de Justiga Militar.

Art. 24 . Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 25 . Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Belo Horizonte, 08 de margo de 2000.

Juiz Cel PM Jair Cangado Coutinho
Presidente do Tribunal de Justica Militar
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