Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais

TRIBUNAL DO ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO

CORREGEDORIA-CIM

FORMULARIO 1 DA AUTOINSPECAO PELAS AUDITORIAS:
SERVICOS JUDICIARIOS DA SECRETARIA DO JUIZO MILITAR

Auditoria:

Juiz (a) de Direito do Juizo Militar: Dr. (a)

(OTitular OSubstituto (_)Cooperador

Gerente de Secretaria:
OTituIar OSubstituto/Designado

1. DA LOTACAO ATUAL DE SERVIDORES E COLABORADORES

1.1) Quantos sdo os servidores lotados na Auditoria, na data de realizacao

desta autoinspecéao, preenchendo o quadro abaixo:

Lotacdo no

Servidores/colaboradores i
gabinete

Lotac&o na
secretaria

Total da
Auditoria

Efetivos (incluindo o Gerente)

Estagiarios

Recrutamento Amplo

Menores aprendizes

Terceirizados

Outros

TOTAL

1.2) Ha servidores ou colaboradores no trabalho remoto?

(O Nao

(O Sim _ Especifique:
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2. DO ATENDIMENTO

2.1) Os servidores e colaboradores atendem os magistrados, representantes
do Ministério Publico, advogados, militares e publico em geral com eficiéncia,
urbanidade e presteza?

(Osim  (ONao

2.2) Ha reclamac0fes sobre o atendimento ao publico?
OSim O N&ao

2.3) Os servidores e colaboradores fornecem informaces processuais por
telefone?

(Osim ON&O

2.4) E observada a preferéncia de atendimento aos idosos, portadores de
deficiéncia fisica e mulheres gestantes?

OSim ON&O
2.5) Os servidores da secretaria estdo devidamente orientados quanto a
observancia das restricoes legais nos processos de natureza sigilosa?

OSim O Nao
3. DO RECEBIMENTO DE NOVOS FEITOS

3.1) Séo feitas, nas capas dos autos fisicos e nos lembretes dos processos
eletrbnicos, as anotacdes indicativas de situacfes especiais, tais como
“segredo de justica”’, “idoso”, “assisténcia judiciaria’, “réu preso”, “Defensor
Publico”, “Curador, “Meta 27, dentre outras que permitam a identificacdo de
processos de tramitacdo prioritaria?

OSim ON&O
3.2) A secretaria realiza a conferéncia das informagdes dos novos

procedimentos cadastradas no eProc, confrontando-as com os dados
constantes nos documentos originarios do feito?

OSim ONéo
3.3)Os atos meramente ordinatorios, como juntada e vista obrigatoria, sdo
feitos independentemente de despacho, praticados de oficio pelo servidor, na

forma estabelecida no art. 159, do Provimento CJM n° 01/2010, e no art. 203, 8
4° do CPC/2015?

OSim ONéo
3.4)Feitos com pedido de antecipacdo de tutela, casos urgentes ou

aposrequerimento dos advogados, 0s autos sdo imediatamente conclusos ao
magistrado?

OSim ONao
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4. DISC}RIMINAC}AO DO QUANTITATIVO DE PROCESSOS FiSICOS E
ELETRONICOS

4.1) Distin¢do quantitativa dos autos fisicos em relacéo aos eletronicos:

Total de autos fisicos em tramitacéo

Total de autos eletrénicos em tramitacao

Total do acervo da Auditoria (fisicos+eletrénicos)

Diferenca quantitativa de autos eletrénicos e fisicos

5. DA JUNTADA DE PETICOES

5.1) As peticdes e documentos fisicos protocolizados, tdo logo sejam recebidos
na secretaria, sdo juntados aos autos fisicos, ainda que estejam conclusos ao
juiz, evitando que fiquem retidos na secretaria?

(Osim (ONao
5.2) E feita a triagem das medidas urgentes, encaminhando-as imediatamente
conclusas para o juiz, tanto nos processo fisicos quanto nos eletrénicos?

OSim ONéo
5.3) Quando da devolucdo dos processos fisicos com carga, a peticao
pendente é imediatamente localizada e juntada aos autos?

OSim ONéo
5.4) Todas as peticbGes fisicas juntadas, mesmo que ja despachadas, sao
protocolizadas?

OSim ONéO
6. DA BAIXA E ARQUIVAMENTO DE AUTOS

6.1) A movimentagdo para remessa de processos fisicos enviados ao arquivo
da Corregedoria da Justica Militar OU baixados eletronicamente é lancada,
respectivamente, no SINGEP, PJE ou no EProc?

OSim ON&O

6.2) No arquivamento de autos apensos ou relacionados (incidentes
processuais, excecdes de incompeténcia, embargos, etc.) cujas decisbes
transitaram em julgado, é feito o traslado de cépia da decisdo para os autos

principais, com baixa e arquivamento do apenso/relacionado, nos termos do
art. 185, paragrafo unico, do Provimento CIJM n° 01/2010?

GSim ONS\O
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6.3) E feito o traslado do Acorddo para os autos da acdo originaria, nos termos
do art. 189, do Provimento CJM n° 01/20107?

(Osim (ONao
6.4) Durante a correicdo, foram identificados processos com
decisdo/determinagdo de arquivamento sem a devida baixa no sistema

processual?
Sim  Quantos?

ONéo
7. DA CARTA PRECATORIA

7.1) Existem processos com cartas precatorias expedidas e ainda néo
devolvidas?

OSim ON&O
7.2) O Juiz de Direito do Juizo Militar marca prazo para cumprimento da carta

precatoria, registrando-o conforme art. 390, 8§ 4°, do CPPM?
Osim  (ONéo

7.3) As cartas precatérias juntadas aos autos sdo devidamente lancadas no
SINGEP, informando no campo “livre” o seu cumprimento (“C”) ou ndo (“NC”), e
a indicacdo do juizo deprecado, assim como o0 procedimento respectivo no
sistema eletrénico eProc?

Osim (ONao
8. DA RETIRADA DE AUTOS FiSICOS

8.1) A carga e a devolugéo de autos fisicos sdo registradas no SINGEP, sendo
0S autos entregues mediante carga em livro proprio?
OSim O Nao

8.2) E observada a proibicdo da retencio da carteira da OAB pela secretaria?
(Osim  (ONéo

8.3) A carga (retirada dos autos fisicos) € feita pelo advogado ou estagiario
somente mediante procuracdo ou substabelecimento,ou pelo perito com

autorizacdo do Juiz, ou por seu preposto reconhecido através de documento
com firma reconhecida?

OSim ONéo
8.4) Por ocasido da devolucdo dos autos fisicos, a secretaria, antes de dar

baixa na carga, procede a conferéncia dos autos, suas respectivas folhas e
pecas a vista do interessado?

OSim ON&O
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8.5) A carga para extracdo de cdpias dos autos fisicos é feita com todos os
requisitos de seguranca, procedendo-se a devida movimentacdo no sistema
informatizado e registro em livro préprio?

OSim ONéo
8.6) E realizado o acompanhamento periddico das cargas dos autos fisicos aos

advogados, através do SINGEP ou livro de carga, para verificar aquelas ja
vencidas, conforme preconiza o art. 169, do Provimento CJM n°® 01/20107?

(Osim (O Nao

8.7) Vencido o prazo e ndo devolvidos, os autos fisicos com carga aos
advogados sdo cobradas mediante intimacdo do procurador (pessoal ou via
publicacdo) e, restando infrutifera, € dada ciéncia ao Juiz de Direito para
conhecimento e providéncias, inclusive para que se proceda a busca e
apreenséao dos autos?

OSim ON&O

8.8)Existem feitos fora da secretaria por prazo superior ao legal?
SimQuantos?

ONéo
9. DAS AUDIENCIAS

9.1) ApGs a realizacdo de audiéncias, é observada a correta movimentagao nos
sistemas processuais, informando acerca da realizagdo ou do cancelamento,
atentando-se para o langcamento da matricula do juiz que efetivamente realizou
0 ato?

(Osim  (ONéo
9.2) Nos casos de ndo realizacdo de audiéncias, sdo registrados os motivos
nos sistemas processuais?

OSim ONéo
9.3) As audiéncias sdo marcadas pelo Juiz de Direito e comunicadas ao

Gerente da Secretaria com antecedéncia suficiente para sua preparacao,
inclusive aquelas realizadas por meio de videoconferéncia?

(Osim  (ONao
9.4) Quando ha redesignacdo de audiéncia, as partes sdo imediatamente
intimadas da nova data?

OSim ONS\O



Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais
TRIBUNAL DO ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO

CORREGEDORIA-CIM

9.5) O servidor responsavel imprime as vias necessarias para o arquivamento
da ata no Livro/Pasta de Registro de Audiéncias, ou salva a respectiva copia no
caso de registro informatizado, colhendo as assinaturas em cada termo?

OSim ONao

9.6) Caso seja proferida sentenca em audiéncia, uma via ou copia também é
destinada ao Livro/Pasta de Registro de Sentengas?

OSim ON&O
10. DOS PROCESSOS EXTRAVIADOS

10.1) Durante a autoinspecao, foram verificados feitos extraviados?

§ ;Nao
Sim  Relacionar processos extraviados e providéncias tomadas:

11. DAS TABELAS PROCESSUAIS UNIFICADAS (TPUs)

11.1) A secretaria observa rigorosamente as Tabelas Processuais Unificadas
de Assuntos, Classes e Movimentos, conforme Resolucdo do Conselho
Nacional de Justica?

OSim ON&O

12. DO LANCAMENTO DE DADOS NOS SISTEMAS CNJ
12.1)Quais sistemas estao sendo utilizados pela secretaria?

[ ]INFOSEG

[_|SISBAJUD (substituiu o BACENJUD)
SEEU

BNMP

INFOJUD

[_IRENAJUD

[_Isip

[_JINFOPEN

[ ]Outros sistemas do CNJ. Quais?
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Outros sistemas utilizados NAO vinculados ao CNJ:
[ ]INFODIP / TRE-MG

[ |SIEL /TRE-MG

OUTROS: Especifique:

13. DA MOVIMENTACAO PROCESSUAL

13.1)Todas as movimentacBes processuais sdo lancadas nos sistemas
processuais, a fim de dar transparéncia e ser fiel aos atos do processo,
passiveis de consulta na internet?

(Osim  (ONao

13.2) “As Secretarias de Juizo devem zelar para que a movimentacdo de
processos no SINGEP seja reflexo exato do andamento processual ocorrido e
nao mera expectativa de movimentacao futura”. A secretaria tem observado
essa orientacao?

Osim  (ONéo
13.3) A secretaria procede o langamento dos prazos processuais no sistema

(vista, intimacdes, etc.) de acordo com as normas legais (CPC, CPP, CPPM,
leis especiais, etc.)?
OSim ON&O
13.4) Como é feita a concluséo ao Juiz pela secretaria?

) A secretaria faz a triagem: concluso para despacho/decisdo ou para
julgamento;

A triagem é feita no gabinete do juiz, pelos estagiarios e/ou assessores;

A triagem nunca é feita: sdo lancados, indistintamente, em todos os
cessos, concluso para despacho/decisao e concluso para julgamento.

13.5) A secretaria faz o lancamento das movimentacbes tdo logo sejam
realizadas audiéncias?

Osim (ONao
13.6) Quando ha substituicdo do magistrado, é realizada a troca de nomes no
sistema para correta identificacdo do prolator da sentenga/decisdo/despacho?

OSim ONS\O
13.7) Apos a implantacdo da Tabela de Movimentacdo do CNJ, os mandados

juntados sao devidamente langcados nos sistemas processuais?
im ONS\O
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13.8) As cartas precatorias juntadas aos autos sdo devidamente lancadas nos
sistemas processuais?

GSim ONao
13.9) Os servidores estdo cientes de que a insercdo nos sistemas
processuaisde dados falsos e a alteracdo ou exclusdo de informacdes nédo

autorizadas ensejam responsabilizagdo no ambito civil, penal e administrativo,
conforme preconizado artigo 122, do Provimento CJM n° 01/2010?

(Osim (ONao
13.10) A secretaria respeita a proibicdo de renovar a movimentacao processual

ou utilizar movimentacdo especial sem que isso corresponda a realidade do
andamento processual?

OSim ONéo
13.11) O apensamento e desapensamento de autos, quando determinados
pelo juiz, ou a relacdo de feitos, sdo devidamente langados nos sistemas

processuais?
(Osim  (ONao

12) Ha processos paralisados ha mais de 100 dias na secretaria?
Sim  Quantos?

ONéo
13.13) Ha processos paralisados ha mais de 100 dias no gabinete?
Sim  Quantos?

ON ao

14. DOS LIVROS OBRIGATORIOS

O artigo 92 do Provimento CJM n°® 01/2010 estabelece quais os livros sao
obrigatoérios e que deverao ser utilizados pelas Secretarias de Juizo.

14.1) A secretaria utiliza todos os livros obrigatorios que lhes sdo afetos,
elencados a seguir?
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Livros obrigatoérios (Artigo 92, do Provimento CJM n° 01/2010)

Livro

Utilizados

Informatizados

Sim N&o

Sim N&o

. Registro de feitos

. Registro de ata de audiéncias

. Registro de sentenca

AIWIN|F

. Protocolo de carga e devolucéo
de autos

ol

. Registro das portarias do juizo

[o2]

. Registro de inquéritos policiais
militares e pecas de informacéo

7. Registro de inspecdes nos
estabelecimentos prisionais

(o]

. Reqistro de rol de culpados

. Atas das sessodes do conselho
de justica

o

10. Registro de suspensédo da
pena e de livramento
condicional

11. Registro de armas e bens
apreendidos

15. Observac0Oes gerais

15.1) Anote aqui as demais observacgdes que julgar pertinente.

Belo Horizonte,

Juiz Titular da

de de 20__ .

a AJME
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