Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

Inscricdo de 01 (uma) servidora no curso "Normas ABNT — Informacio e
Documentacio para pesquisadores, equipes editoriais e bibliotecarios'", promovido pela
empresa Content Mind Capacitaciao Profissional com carga horéaria de 60 horas.

O contetdo programatico deverd contemplar, no minimo, os seguintes
topicos:

1 Norma NBR 10520: 2002 Citagdes em documentos — apresentacao

2 Norma NBR 6023: 2018 Referéncias — elaboragao

3 Norma NBR14724: 2011 — Trabalhos académicos — apresentagao

4 Normas auxiliares para trabalhos académicos

5 NBR 15287: 2011 Projeto de pesquisa — apresentagao

6 NBR 10719: 2015 — Apresentacgdo de Relatorios Técnico-cientificos

7 Normas para publicacdes

A empresa deverd oferecer material didatico, ainda que em formato digital. O
curso devera ser ministrado por profissional que tenha, no minimo, nivel superior de
escolaridade e formagdo em area compativel com o tema do curso.

2 SETOR REQUISITANTE
Escola Judicial Militar do Estado de Minas Gerais - EJM.

3 JUSTIFICATIVA

As normas da ABNT sdo freqiientemente atualizadas e, em virtude disso,
Bibliotecarios necessitam de atualizacdo constante. Espera-se que, a partir dos contetidos
apresentados durante o curso, as rotinas ¢ os processos de trabalho da Biblioteca sejam
aperfeicoados e estejam tecnicamente adequados.

4 DOS PRAZO, LOCAL E CONDICOES DA ENTREGA DO
SERVICO

4.1 O curso devera ser realizado no periodo estipulado na proposta
comercial, a saber, 60 dias a partir da contratacao.

42 O curso deverd acontecer em plataforma de aprendizagem
autoinstrucional com esclarecimento de duvidas sobre o conteido do curso e sobre o
ambiente de aprendizagem por e-mail, foruns, chats (bate-papo) e webconferéncias.

43 O evento devera cumprir todas condigdes constantes da proposta
comercial, em termos de contetido programatico, instrutor(a) e carga horaria.



5 DO RECEBIMENTO DO SERVICO

5.1 A EJM, apds contato com a participante para verificar se o servigo foi
prestado em conformidade com o Termo de Referéncia e a proposta e caso nao haja qualquer
impropriedade explicita, atestard sua devida prestacdo, no primeiro dia util subsequente ao
término do curso.

5.2 O Tribunal ndo aceitard ou recebera qualquer servico com atraso
injustificado, imperfei¢des, em desacordo com as especificagdes e condi¢cdes constantes do
Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes
ao objeto, cabendo ao FORNECEDOR efetuar as correcdes necessarias no prazo
determinado, sob pena de aplicagdo de sangdes legais.

5.3 O FORNECEDOR tera o prazo de até 5 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento da comunicacdo do fato, para propor nova oportunidade para corre¢ao do
servigo recusado pela fiscalizacdo do Tribunal.

5.4 Todos os Onus decorrentes de eventuais correcoes do servico nas
hipoteses descritas acima correrdo por conta do fornecedor.

5.5 O recebimento do servico ndo exclui a responsabilidade civil a ele
relativa.

5.6 O FORNECEDOR sera obrigado a refazer, conforme o caso, qualquer
por¢cdao de servigos contratados que, a juizo comprovado do TRIBUNAL, ndo estiver de
acordo com o Termo de Referéncia.

6 DA FISCALIZACAO DO TRIBUNAL

6.1 Sem prejuizo ou dispensa das obrigagdes do FORNECEDOR, o
TRIBUNAL exercerd ampla supervisdao, acompanhamento, controle e fiscaliza¢do sobre a
execucao do objeto, por meio de servidor indicado pelo TIMMG, especialmente designado,
que fiscalizard a fiel observancia das especificacdes do servigo, dentre outros critérios, e
anotard em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados, além das atribui¢des contidas nas normas de
execucao orcamentaria e financeira vigentes.

6.2 O servidor designado pelo Tribunal terd poderes para fiscalizar a
execuc¢do do objeto e especialmente para:

6.2.1 Notificar o FORNECEDOR sobre sua inadimpléncia no cumprimento
das obrigagdes previstas neste Termo, determinando sua regularizag¢do, ou, sendo o caso,
remetendo a autoridade competente para abertura de processo;

6.2.2 Fazer as afericdes necessarias para a liberacdo de pagamentos em
conformidade com o objeto, de acordo com as condigdes estabelecidas;

6.2.3 Recusar o objeto que tenha sido executado pelo FORNECEDOR em
desacordo com as condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia, apresentando as
devidas justificativas.

6.3 A fiscalizagdo do TRIBUNAL nao sera motivo para exclusao ou redugao
da responsabilidade do FORNECEDOR.

6.4 O recebimento e a conferéncia do objeto executado serdo realizados pelo
servidor designado.



7 DAS OBRIGACOES DAS PARTES
7.1 O TRIBUNAL obriga-se a:

7.1.1 Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada
na execu¢ao do objeto, inclusive acerca de possivel aplicagdo de multa por descumprimento
contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacdo de defesa;

7.1.2 Fiscalizar e atestar a entrega do objeto do Termo de Referéncia.
7.1.3 Atestar a entrega do objeto no documento fiscal correspondente.

7.1.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo FORNECEDOR, em relacao ao objeto deste Termo de Referéncia.

7.1.5 Efetuar os pagamentos devidos ao FORNECEDOR nas condigdes
estabelecidas.

7.1.6 Fiscalizar e acompanhar a entrega do servico, o que ndo exclui nem
diminui a responsabilidade do FORNECEDOR pela perfeita execugdo do objeto;

7.1.7 Efetuar o recebimento do objeto;

7.1.8 Rejeitar o fornecimento efetivado em desconformidade com as
especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8. O FORNECEDOR obriga-se a:

8.1 Realizar a perfeita execu¢do do objeto, cumprindo todas as condigdes e
prazos fixados, assim como a legislagdo aplicavel.

8.2. Fornecer o servico, em estrita conformidade com as especificagdes de
sua proposta, a qual se vincula, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer seja
nos precos, quer seja nas condicoes estabelecidas, responsabilizando-se pela qualidade do
servico, propondo correcdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias e sem Onus para o
TRIBUNAL, de qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo verificado ou inadequacdo as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das sangdes
cabiveis.

8.3 O FORNECEDOR devera prestar os esclarecimentos que forem
solicitados pelo TRIBUNAL, cujas reclamacgdes se obriga a atender prontamente, bem como
dar ciéncia a0 mesmo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando da execucao do fornecimento.

8.4 Entregar o servico dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando os
prazos fixados.

8.5 Executar o fornecimento, responsabilizando-se pela perfeicao técnica do
Servigo entregue.

8.6 Encaminhar ao TRIBUNAL juntamente com a nota fiscal/fatura, os
documentos comprobatdrios da manutencdo das condigdes de habilitacio ou qualificagdao
exigidas na contratagdo, especialmente copias das certidoes de regularidade fiscal, cuja
autenticidade serd confirmada nos sites dos 6rgaos emissores por servidor do TRIBUNAL.

9 DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO



9.1 O pagamento decorrente desta Contratagdo sera efetuado pela Diretoria
Executiva de Finangas, em parcela Unica, por processo legal, em até 5 (cinco) dias Uteis apos
o recebimento da nota fiscal/fatura, estando a documentacao fiscal regular.

9.2 O documento fiscal devera ser emitido pelo FORNECEDOR em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

9.3 O FORNECEDOR apresentara a fatura, a Nota Fiscal ou Boleto Bancario
referente ao objeto ora contratado ao servidor designado pelo Tribunal. O servidor, ap6és os
devidos registros, encaminhard a Nota Fiscal a Diretoria Executiva de Finangas para
pagamento.

9.4 Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, devidamente regularizada tal
documentacao.

9.5 O pagamento devido pelo TRIBUNAL sera efetuado por meio de
depdsito em conta bancaria a ser informada pelo FORNECEDOR ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

9.6 Uma vez paga a importincia discriminada na nota fiscal/fatura, o
FORNECEDOR dara ao TRIBUNAL plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 O FORNECEDOR, deixando de entregar documento exigido,
apresentando documentacdo falsa, ensejando o retardamento da execu¢do do objeto, ndo
mantendo a proposta, falhando ou fraudando na execucdo do objeto, comportando-se de
modo inidoneo ou cometendo fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com o
Estado e, se for o caso, sera descredenciada do Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de
Minas Gerais, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das penalidades previstas neste
instrumento e demais cominacoes legais.

10.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, o Tribunal poderd, garantida
a prévia defesa, aplicar ao FORNECEDOR as penalidades de adverténcia, além da
responsabilizagdo civil e penal cabiveis, sem prejuizo do disposto nos art. 86 a 88 da Lei n.°
8.666/93, podendo ser aplicadas as seguintes penalidades:

10.2.1 adverténcia, que seré aplicada sempre por escrito;

10.2.2 suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragao Publica, nos termos do Decreto Estadual n® 45.902/2012 e
suas posteriores alteragoes;

10.2.3 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao e ndo for
procedido ao ressarcimento dos prejuizos decorrentes da inadimpléncia do fornecedor.

10.3 As sangdes previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser
aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

10.4 As penalidades aplicaveis pela inadimpléncia a qualquer das obrigacoes
assumidas neste instrumento sdo as previstas nos arts. 86, 87, 88 da Lei n.° 8.666, de 1993, ¢
no art. 38 do Decreto Estadual 45.902, de 27/01/2012.
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