Tribunal de Justica Militar
do Estado de Minas Gerais
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 O objeto do presente Termo € a inscrigdo de 4 (quatro) servidores(as) da
Diretoria Administrativa, Almoxarifado e Licitagdes e Contratos, em curso de capacitagao
sobre"PLANILHA DE CUSTOS: ELABORACAO DO ORCAMENTO
ESTIMATIVO EM SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA", promovido pela empresa Inove Capacita¢do, com carga horaria de 20 horas,
conforme proposta constante no doc. 0259251

1.2 A capacitagao devera ser oferecida na modalidade on-/ine ao vivo.

1.3 O contetido programatico devera ser abrangente e abordar a relagdo do
Controle Interno com os seguintes temas:

Parte 01 — Analise de Mercado e Formacao de Precos 1.Introducdo 1.1 . Principais
duvidas 1.2 . Apresentagdo de cases 1.3 . Principais “ocorréncias’ nas pesquisas de
precos 1.4. A metodologia do autopreenchimento 1.5. Objetivo da metodologia do
autopreenchimento 1.6. Objetivo das contratagdes publicas 2.Fases da contratagdo 3.A
fase preparatoria na Lei n° 14.133/2021 4.Possibilidade de terceirizacao 5.Elementos
importantes do ETP 6.A interface entre o ETP e a elaboragdo do or¢amento estimativo
7.Principais riscos na elaboragao da pesquisa de pregos 8.Principais aspectos da reforma
trabalhista 9.Levantamento dos dados 10.Formagao do preco 10.1 . Base legal 10.2.
Parametros utilizados 10.3. Analise critica dos valores 10.4. Tratamento dos dados
coletados: 10.4.1. Média 10.4.2. Mediana 10.4.3. Desvio padrao 10.5 . Analise dos
resultados 10.5.1. Inexequibilidade 10.5.2. Sobrepreco 10.6 . Critérios de exequibilidade
11.Momento da realizacdo da pesquisa de precos 11.1 . Estudo Técnico Preliminar 11.2.
Termo de Referéncial2. Formalizagdo processual. Parte 02 — Planilha de Custos e
Formacao de Precos 13. Definicao da estrutura da planilha de custos 14.Defini¢ao da
metodologia de calculo 15.Importancia da relagdo entre a execugdo e o modelo de
planilha de custos. 16.As férias na planilha de custos 16.1. Percentual 16.2 . Quantidade
do item férias 16.3 . Exclusdo na renova¢do 17.Informagdes necessarias para a
metodologia do autopreenchimento 18. Principais desafios e dificuldades na elaboragao
do orcamento 19.Principais controvérsias na elabora¢do do orcamento 20.Elaboracao do
orgamento 20.1 . Conta vinculada 20.2 . Fato gerador 20.3 . Importancia da
regulamentacdo interna (defini¢do de metodologia) 20.4 . A importancia da CCT 20.5.
Adequagao entre CCT e CLT 21.Entendendo os elementos da planilha de custos (base de
calculo e metodologia) 21.1. Médulo 1 21.2 . Mddulo 2 21.3 . Médulo 3 21.4 . Médulo 4
21.5 . Moddulo 5 21.6 . Modulo 6 22. As principais decisdes do Poder Judiciario 23. As
principais decisdes do TCU 24. As principais ocorréncias na fase da Selecao do
fornecedor 25. As principais ocorréncias na fase de Gestao Contratual 26. Empresas
optantes pelo Simples Nacional 27. Empresas desoneradas da folha de

pagamentos. 28.Itens amortizados ao longo da execugdo contratual 29.Regimes
tributarios 29.1 . Simples nacional 29.2 . Lucro presumido 29.3 . Lucro real 30.
Principais cautelas no julgamento da proposta 30.1 . Aderéncia as exigéncias do termo de
referéncia 30.2 . Possibilidade de readequacdo da planilha de custos pelo licitante 30.3 .
Convengao Coletiva de Trabalho utilizada na proposta 30.4 . Analise da exequibilidade
da proposta 31. Orientagdes para preenchimento da planilha de custos pelos licitantes
Parte 03: Parte Pratica 32. Exercicio 32.1 . Elaboracdo de or¢amento estimativo 32.1.1 .
Recepcionista 32.1.2 . Limpeza e conservagao 32.2 . Defini¢ao da metodologia 32.3 .
Percentuais utilizados na orcamentagao 32.3.1 . Percentuais legais 32.3.2 . Percentuais



estatisticos 32.3.3 . Percentuais contabeis 32.3.4 . Percentuais praticados em licitagdes
32.4 . Itens da Convencgao Coletiva de Trabalho 32.5 . Insumos utilizados na prestagao de
servigos 32.5.1 . Uniforme 32.5.2. Material 32.5.3 . Equipamentos 32.6 . Regime
tributario 33.A interface entre a planilha de custos e a gestao e fiscalizacdo contratual
33.1. Cases.

1.4 Ao final do curso o aluno deverd ser capaz de entender e avaliar: os
principais riscos na elaboracdo da pesquisa de precos, a metodologia do autopreenchimento
(objetivo e pratica), a definicdo da estrutura da planilha de custos, a interface entre a planilha
de custos e a fiscalizacdo contratual e a possibilidade de readequacdo da planilha de custos
pelo licitante.

1.5 O curso devera ser elaborado por instrutores de referéncia como descrito
no sitio eletronico da instituicao contratada.

2 JUSTIFICATIVA

A capacitagdo ¢ necessaria para atualizar praticas de gestdo e fiscalizacdo,
bem como para auxiliar no planejamento da préxima licitacdo de servigos terceirizados com
alocagdo de mdo de obra exclusiva, tendo em vista o término da vigéncia do Contrato n°
12/2018 em 2023. E dever da administracio realizar estimativa de precos de modo a
estabelecer o valor maximo a ser aceito durante o certame. Em se tratando de prestagcao de
servigos terceirizados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a estimativa ¢ realizada a
partir da elaboracdo de uma planilha de custos e formagdo de precos. O objetivo do
treinamento ¢ apresentar o passo a passo da elaboracdo do orgamento estimativo das
contratacdes com dedicacdo exclusiva de mao de obra. O curso observara os balizamentos da
Nova Lei de Licitacao e Contrato, Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e da Instrucao
normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratagdo de servigos em
geral que permitira ao servidor compreender e entender a dindmica da realizagdo da pesquisa
de precos de servigos terceirizados no regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra.

3 DOS PRAZOS, LOCAL E CONDICOES DA ENTREGA DO
SERVICO

3.1 O evento acontecerd nos periodo 27 a 31 de margo de 2023 das 8:30 as
12:30 com carga horéria total de 20 horas.

3.3 O evento deverd cumprir todas condi¢des constantes de sua proposta
comercial, em termos de local, datas, horarios, conteudo programatico, qualificagdo dos
instrutores, material didatico e certificacao.

4 DO RECEBIMENTO DO SERVICO

4.1 A EJM, apos contato com o participante para verificar se o servi¢o foi
prestado em conformidade com o Termo de Referéncia e a proposta e caso ndo haja qualquer
impropriedade explicita, atestard sua devida prestacao, no primeiro dia util subsequente ao
término do evento.

4.2 O Tribunal ndo aceitard ou receberd qualquer servico com atraso
injustificado, imperfei¢cdes, em desacordo com as especificacdes e condi¢des constantes do
Termo de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes



ao objeto, cabendo ao FORNECEDOR efetuar as correcdes necessarias no prazo
determinado, sob pena de aplicagdo de sangdes legais.

4.3 O FORNECEDOR tera o prazo de até 5 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento da comunicacdo do fato, para propor nova oportunidade para corre¢do do
servico recusado pela fiscalizagdo do Tribunal.

4.4 Todos os onus decorrentes de eventuais corre¢des do servico nas
hipodteses descritas acima correrdo por conta do fornecedor.

4.5 O recebimento do servico ndo exclui a responsabilidade civil a ele
relativa.

4.6 O FORNECEDOR sera obrigado a refazer, conforme o caso, qualquer
por¢do de servigos contratados que, a juizo comprovado do TRIBUNAL, ndo estiver de
acordo com o Termo de Referéncia.

5 DA FISCALIZACAO DO TRIBUNAL

5.1 Sem prejuizo ou dispensa das obrigagcdes do FORNECEDOR, o
TRIBUNAL exercerd ampla supervisdao, acompanhamento, controle e fiscaliza¢do sobre a
execuc¢do do objeto, por meio de servidor indicado pelo TIMMG, especialmente designado,
que fiscalizard a fiel observancia das especificagdes do servigo, dentre outros critérios, €
anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuigdes contidas nas normas de
execucao orcamentaria e financeira vigentes.

5.2 O servidor designado pelo Tribunal terd poderes para fiscalizar a
execucao do objeto e especialmente para:

5.2.1 Notificar o FORNECEDOR sobre sua inadimpléncia no cumprimento
das obrigagdes previstas neste Termo, determinando sua regularizagdo, ou, sendo o caso,
remetendo a autoridade competente para abertura de processo;

5.2.2 Fazer as afericdes necessdrias para a liberacdo de pagamentos em
conformidade com o objeto, de acordo com as condigdes estabelecidas;

5.2.3 Recusar o objeto que tenha sido executado pelo FORNECEDOR em
desacordo com as condig¢des estabelecidas no presente Termo de Referéncia, apresentando as
devidas justificativas.

5.3 A fiscalizagdo do TRIBUNAL nao serd motivo para exclusdo ou redugdo
da responsabilidade do FORNECEDOR.

5.4 O recebimento e a conferéncia do objeto executado serdo realizados pelo
servidor designado.

6 DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1 O TRIBUNAL obriga-se a:

6.1.1 Notificar o FORNECEDOR sobre qualquer irregularidade encontrada
na execug¢do do objeto, inclusive acerca de possivel aplicagdo de multa por descumprimento
contratual, fixando-lhe, nos termos da lei, prazo para apresentacao de defesa;

6.1.2 Fiscalizar e atestar a entrega do objeto do Termo de Referéncia;

6.1.3 Atestar a entrega do objeto no documento fiscal correspondente;



6.1.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo FORNECEDOR, em relacdo ao objeto deste Termo de Referéncia;

6.1.5 Efetuar os pagamentos devidos ao FORNECEDOR nas condigdes
estabelecidas;

6.1.6 Fiscalizar e acompanhar a entrega do servigo, o que nao exclui nem
diminui a responsabilidade do FORNECEDOR pela perfeita execugao do objeto;

6.1.7 Efetuar o recebimento do objeto;

6.1.8 Rejeitar o fornecimento efetivado em desconformidade com as
especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.2 O FORNECEDOR obriga-se a:

6.2.1 Realizar a perfeita execucdao do objeto, cumprindo todas as condigdes ¢
prazos fixados, assim como a legislagdo aplicavel,

6.2.2 Fornecer o servico, em estrita conformidade com as especificagdes de
sua proposta, a qual se vincula, ndo sendo admitidas retificagdes, cancelamentos, quer seja
nos pregos, quer seja nas condigdes estabelecidas, responsabilizando-se pela qualidade do
servico, propondo corre¢do, no prazo maximo de 5 (cinco) dias e sem Onus para o
TRIBUNAL, de qualquer tipo de vicio ou imperfeicao verificado ou inadequacdo as
especificacoes constantes no Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das sangdes
cabivelis;

6.2.3 O FORNECEDOR deverd prestar os esclarecimentos que forem
solicitados pelo TRIBUNAL, cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente, bem como
dar ciéncia ao mesmo, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
quando da execucao do fornecimento;

6.2.4 Entregar o servigo dentro das condigdes estabelecidas e respeitando os
prazos fixados;

6.2.5 Executar o fornecimento, responsabilizando-se pela perfei¢do técnica
do servico entregue;

6.2.6 Encaminhar ao TRIBUNAL juntamente com a nota fiscal/fatura, os
documentos comprobatérios da manutencao das condigdes de habilitacio ou qualificagao
exigidas na contratagdo, especialmente copias das certidoes de regularidade fiscal, cuja
autenticidade serd confirmada nos sites dos 6rgdos emissores por servidor do TRIBUNAL.

7 DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento decorrente desta Contratacao serd efetuado pela Diretoria
Executiva de Finangas, em parcela Gnica, por processo legal, em até 5 (cinco) dias uteis apos
o recebimento da nota fiscal/fatura, estando a documentagao fiscal regular.

7.2 O documento fiscal devera ser emitido pelo FORNECEDOR em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

7.3 O FORNECEDOR apresentara a fatura, a Nota Fiscal ou Boleto Bancario
referente ao objeto ora contratado ao servidor designado pelo Tribunal. O servidor, apds os
devidos registros, encaminhard a Nota Fiscal a Diretoria Executiva de Finangas para
pagamento.

7.4 Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de



pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, devidamente regularizada tal
documentacao.

7.5 O pagamento devido pelo TRIBUNAL sera efetuado por meio de
deposito em conta bancdria a ser informada pelo FORNECEDOR ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

7.6 Uma vez paga a importadncia discriminada na nota fiscal/fatura, o
FORNECEDOR darad ao TRIBUNAL plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

8 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 O FORNECEDOR, deixando de entregar documento exigido,
apresentando documentacdo falsa, ensejando o retardamento da execug¢do do objeto, ndo
mantendo a proposta, falhando ou fraudando na execugdo do objeto, comportando-se de
modo inidoneo ou cometendo fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o
Estado e, se for o caso, sera descredenciada do Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de
Minas Gerais, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das penalidades previstas neste
instrumento € demais cominagoes legais.

8.2 Pela inexecucao total ou parcial do objeto, o Tribunal poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar ao FORNECEDOR as penalidades de adverténcia, além da
responsabiliza¢do civil e penal cabiveis, sem prejuizo do disposto nos art. 86 a 88 da Lei n.°
8.666/93, podendo ser aplicadas as seguintes penalidades:

8.2.1 adverténcia, que serd aplicada sempre por escrito;

8.2.2 suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragao Publica, nos termos do Decreto Estadual n® 45.902/2012 e
suas posteriores alteragdes;

8.2.3 declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao e ndo for
procedido ao ressarcimento dos prejuizos decorrentes da inadimpléncia do fornecedor.

8.3 As sangoes previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apos regular processo administrativo em que se garantird a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

8.4 As penalidades aplicaveis pela inadimpléncia a qualquer das obrigacdes
assumidas neste instrumento sao as previstas nos arts. 86, 87, 88 da Lei n.° 8.666, de 1993, ¢
no art. 38 do Decreto Estadual 45.902, de 27/01/2012.

eil Documento assinado eletronicamente por LUANDA GENEVIEVE MARTINS MEDEIROS DO
_;gmtu:‘ LI.‘?'__IY COUTO FROES, Assistente Judiciaria, em 16/03/2023, as 16:52, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
| eletrnica 11.419/2006.
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