
 

ESTUDOS PRELIMINARES

I. INFORMAÇÕES GERAIS
1. Identificação do processo e solicitante
Número do processo SEI: 23.0.000000515-0

Área solicitante: Setor de Almoxarifado
 

2. Equipe de Planejamento da Contratação

Documento(s) de designação: 0261026/0277528
 
II. DIAGNÓSTICO DA SITUAÇÃO ATUAL
1. Descrição do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada:
O Tribunal de Justiça Militar de Minas Gerais (TJMMG) possui uma demanda contínua por impressos padronizados,

utilizados em diversos processos administrativos e judiciais. No entanto, atualmente, a aquisição desses impressos é realizada de forma
pontual, sem um processo padronizado de compra, o que pode resultar em falta de uniformidade nos materiais, atrasos nas entregas e
possíveis custos elevados.

 
2. Alinhamento entre a contratação e o planejamento da Administração:
A contratação está alinhada com o planejamento estratégico do TJMMG, que busca otimizar os processos

administrativos, garantir a qualidade dos serviços prestados e reduzir custos operacionais. A aquisição por meio de registro de preços
proporcionará maior previsibilidade orçamentária e agilidade na reposição dos materiais, atendendo às necessidades da instituição de
forma eficiente. A demanda está prevista no item 37 do Plano Anual de Contratações de 2024 (SEI n. 23.0.000001062-6, doc.
0288474).
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3. Descrição dos requisitos da potencial contratação:
Os requisitos para a contratação dos impressos padronizados incluem a especificação detalhada de cada item, tais como

tipo de papel, gramatura, formato, acabamento e impressão. Além disso, é necessário estabelecer critérios de qualidade, prazos de
entrega, condições de pagamento e demais cláusulas contratuais para garantir a conformidade dos produtos e serviços fornecidos.

 
III. PROSPECÇÃO DE SOLUÇÕES
1. Levantamento de mercado e escolha da solução:
Diversas opções estão disponíveis no mercado para aquisição de impressos padronizados. Cada uma delas possui suas

próprias vantagens e características que podem ser consideradas durante o processo de seleção de fornecedores:
- Gráficas Especializadas: Empresas especializadas em serviços de impressão podem oferecer uma ampla variedade de

impressos padronizados, personalizados de acordo com as necessidades do Tribunal.
- Fornecedores de Materiais de Escritório: Muitos fornecedores de materiais de escritório também oferecem serviços

de impressão, incluindo a produção de impressos padronizados como envelopes, pastas, cartões, entre outros.
- Fornecedores de Soluções de Gestão de Documentos: Algumas empresas oferecem soluções completas de gestão de

documentos, incluindo a produção de impressos padronizados, armazenamento digital e distribuição.
- Plataformas Online de Impressão: Existem várias plataformas online que permitem a personalização e encomenda

de impressos padronizados de forma rápida e conveniente.
- Parcerias com Gráficas Governamentais: O Tribunal pode estabelecer parcerias com gráficas governamentais ou

instituições públicas que oferecem serviços de impressão a preços competitivos para órgãos governamentais.
- Empresas de Impressão Digital: Empresas especializadas em impressão digital podem oferecer uma alternativa ágil e

personalizada para a produção de impressos padronizados em pequenas e médias quantidades.
Após um cuidadoso processo de avaliação, optamos pelas gráficas especializadas para suprir as demandas de impressos

padronizados do TJMMG. Essas empresas oferecem alta qualidade e personalização de materiais, garantindo uniformidade e eficiência.
A parceria promete prazos ágeis e flexibilidade para atender às necessidades específicas de cada setor. Essa escolha estratégica visa
garantir excelência, agilidade e eficácia em todas as etapas do processo de aquisição de impressos.

São possíveis prestadores de serviço:

30/10/2024, 10:47 SEI/TJM-MG - 0302181 - Estudos Preliminares

https://sei.tjmmg.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10000000320135&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000913&infra_has… 2/7



- Extra Formulário Contínuo e Impressos Gráficos em Geral Ltda - telefone (31) 3418-1417 ou 3418-2640;
- Contiplan Formulários Contínuos Ltda - telefone (11) 2107-5500 ou 2107- 5504;
- Impresso Print Editora e Gráfica Ltda – telefone (31) 3051-1106;
- Mega Gráfica Offset Ltda - telefone (31) 3166-7966.
 
2. Estimativa do valor da contratação:
Foi elaborada uma estimativa do valor total da contratação de R$ 149.760,00 (cento e quarenta e nove mil setecentos e

sessenta reais), considerando a quantidade de itens a serem adquiridos, os preços praticados pelo mercado e os recursos orçamentários
disponíveis.

 
IV. DETALHAMENTO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA
1. Detalhamento da solução como um todo:
A solução escolhida - contratação de gráficas especializadas - envolverá a formalização de um registro de preços com os

fornecedores selecionados, estabelecendo as condições comerciais e operacionais para a aquisição dos impressos padronizados ao longo
de um período determinado.

LOTE 1

Item Especificação do material Unidade Quant. Código
Catmas

Preço
Unitário

Preço
Total

1.1

Pasta processo timbrada para
o Tribunal de Justiça Militar do
Estado de Minas Gerais –
formato 35x52cm – cartolina
290g, cor azul; plastificada na
parte externa, abertas, vincadas
ao meio e embaladas em papel
kraft, em pacote com 100
unidades.

un. 1.000 1732226 7,10 7.100,00

1.2 Pasta processo timbrada para
o Tribunal de Justiça Militar do
Estado de Minas Gerais –

un 15.000 1732064 7,20 108.000,00
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formato 35x52cm – em cartão
marmorizado 0,50mm, cor
azul; plastificada na parte
externa, abertas, vincadas ao
meio e embaladas em papel
kraft, em pacote com 100
unidades.

1.3

Pasta em papel reciclado, com
bolsa; gramatura 240g/m2;
515mm x 350mm; timbre:
Tribunal de Justiça Militar de
Minas Gerais.

un. 5.000 1731602 2,80 14.000,00

TOTAL 129.100,00

 

LOTE 2

Item Especificação do material Unidade Quant. Código
Catmas

Preço
Unitário

Preço
Total

2.1

Envelope branco timbrado-tipo
ofício para o Tribunal de Justiça
Militar do Estado de Minas Gerais,
formato 11x23 cm, papel ofsete
24g, embalados em pacotes de 100
unidades.

un. 3.000 1731912 0,45 1.350,00

2.2

Envelope saco timbrado
pequeno para o Tribunal de
Justiça Militar do Estado de Minas
Gerais, com endereço do
remetente, papel kraft natural 80
g, formato 24,l8x18,6 cm,
embalado em pacotes de 100
unidades.

un. 5.000 1731513 0,45 2.250,00

2.3 Envelope saco timbrado médio
para o Tribunal de Justiça Militar
do Estado de Minas Gerais, com
endereço do remetente, papel

un. 5.000 1731505 0,68 3.400,00
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kraft natural 80 g, formato 25x35
cm, embalado em pacotes de 100
unidades.

2.4

Envelope saco timbrado grande
para a Tribunal de Justiça Militar
do Estado de Minas Gerais, com
endereço do remetente, papel
kraft natural 80 g, formato 41x31
cm, embalado em pacotes de 100
unidades.

un. 3.000 1731459 0,97 2.910,00

2.5

Envelope saco branco timbrado
para o Tribunal de Justiça Militar
do Estado de Minas Gerais, com
endereço do remetente, formato
22,7x31,9 cm, embalado em
pacotes de 100 unidades.

un. 3.000 1731351 0,71 2.130,00

TOTAL 12.040,00

 

LOTE 3

Item Especificação do material Unidade Quant. Código
Catmas

Preço
Unitário

Preço
Total

3.1

Cartão timbrado para o
Tribunal de Justiça Militar de
Minas Gerais, papel opaline 180
g – formato 11 (A) x15,5 cm(L),
embalados em pacotes de 100
unidades, impressão em 2 cores.

un. 10.000 1731343 0,61 6.100,00

3.2

Envelope branco timbrado tipo
carta para o Tribunal de Justiça
Militar de Minas Gerais,
16,2cm(L) X 11,5cm(A) -
formato fechado, papel offset 120
g, embalados em pacotes de 100
unidades, impressão em 2 cores.

un. 7.000 1731408 0,36 2.520,00

TOTAL 8.620,00
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2. Justificativa para o parcelamento ou não da contratação:
A decisão de agrupar os itens 1.1 a 1.3 no Lote 1, 2.1 a 2.5 no Lote 2 e 3.1 a 3.2 no Lote 3, decorre da constatação de

que esses materiais compartilham semelhanças em suas características e representam itens comuns que podem ser fornecidos por um
único fornecedor.

Este agrupamento é essencial para evitar possíveis desinteresses por parte dos licitantes no fornecimento de materiais
específicos, o que poderia resultar na falta de oferta durante a licitação para algum dos itens. Esse cenário seria prejudicial para as
operações do Tribunal, podendo resultar na não aquisição de materiais necessários.

A adjudicação agrupada traz vantagens logísticas e econômicas para a Administração. Em termos logísticos, a gestão de
um número reduzido de fornecedores simplifica as operações administrativas. Do ponto de vista econômico, espera-se que o
agrupamento leve a propostas mais vantajosas para a Administração. A economia de escala, aplicada ao fornecimento de um grupo de
materiais específicos, tem o potencial de reduzir os preços oferecidos.

É importante ressaltar que essa justificativa econômica é possível devido à natureza semelhante dos materiais agrupados,
que facilita a gestão conjunta e a negociação com os fornecedores.

 
3. Resultados pretendidos:
Os resultados pretendidos incluem a padronização dos impressos utilizados pela instituição, redução de custos por meio

da negociação de preços competitivos, garantia da qualidade dos produtos fornecidos, agilidade na reposição dos materiais e maior
controle sobre os gastos relacionados à aquisição de impressos.

 
4. Providências a serem adotadas:
Serão adotadas as seguintes providências: formalização de contrato com os fornecedores selecionados, acompanhamento

da execução contratual, monitoramento dos prazos de entrega e qualidade dos produtos, e avaliação periódica do desempenho dos
fornecedores.

 
5. Possíveis impactos ambientais:
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Serão considerados os possíveis impactos ambientais decorrentes da produção, transporte e descarte dos impressos
padronizados, buscando-se minimizá-los por meio da escolha de fornecedores que adotem práticas sustentáveis, como o uso de papel
reciclado e a implementação de medidas de redução de resíduos.

 
V. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
O registro de preços para aquisição de impressos padronizados pelo Tribunal de Justiça Militar de Minas Gerais

representa uma medida estratégica e viável. Esta iniciativa visa garantir a eficiência e qualidade dos serviços prestados pela instituição,
além de otimizar os recursos públicos disponíveis. A contratação será conduzida seguindo os princípios da legalidade, economicidade,
eficiência e sustentabilidade, com o objetivo de atender de forma transparente e responsável às necessidades do Tribunal.

 

Documento assinado eletronicamente por ANNY MARGARETH PEREIRA LUCAS, Coordenadora de Serviços, em 21/05/2024, às 14:40, conforme art.
1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por FLAVIANE DE ALMEIDA CANTARINO, Assistente Judiciária, em 21/05/2024, às 16:26, conforme art. 1º, III,
"b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://www.tjmmg.jus.br/servicos informando o código verificador 0302181 e o código CRC
B9F55928.

23.0.000000515-0 0302181v11
Rua Tomaz Gonzaga, 686 - Bairro de Lourdes
CEP 30180-143 - Belo Horizonte - MG  

30/10/2024, 10:47 SEI/TJM-MG - 0302181 - Estudos Preliminares

https://sei.tjmmg.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10000000320135&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000913&infra_has… 7/7


